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 پیشگفتار

و  و دانشگاه هابه منظور آگاهی بیشتر اعضاء هیات علمی محترم، همکاران محترم آموزش دانشکده

 و مصوبات آموزشی، راهنمای هانامهآئیندانشجویان محترم و هچنین با هدف هماهنگی بیشتر در اجرای 

ی مصوب وزارت علوم، تحقیقات هانامهآئینحاضر تدوین گردیده است. این راهنما مجموعه کاملی از 

 گاهشورای مدیریت دانشو فناوری و همچنین مصوبات شورای آموزشی، شورای تحصیلات تکمیلی و 

باشد که سعی شده است در یک مجموعه گردآوری گردد. از همکاران محترم و دانشجویان گرامی می

خواهشمندیم ضمن مطالعه دقیق این مجموعه؛ جهت اطلاع از آخرین مصوبات آموزشی با معاونت 

نموده و وب سایت معاونت ی صادره را مطالعه هاآموزشی دانشکده خود نیز در ارتباط بوده و اطلاعیه

آموزشی دانشگاه را نیز ملاحظه نمایند. امید است آشنایی با مفاد این راهنما و رعایت آنها موجب ارتقاء 

کیفی آموزش دانشگاه و تسهیل بیشتر امور گردد. استفاده از اپلیکیشن راهنمای دانشجویان دانشگاه 

 شود. تواند مفید واقعمی شهید باهنر نیز جهت راهنمایی
 

 

 معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه



 

 



 

 

 

 

 مقدمه

 

 دانشجویان گرامی:

به دانشگاه شهید باهنر کرمان خوش آمدید. خوشحالیم صبر و تلاش بی وقفه تان به ثمر نشسته و 

های جامع کشور پذیرفته شوید. حسن انتخاب شما برای تحصیل در یکی گاهتوانسته اید در یکی از دانش

نهیم و امیدواریم بتوانیم در راستای شکوفایی ی جامع کشور را ارج میهااز بزرگترین دانشگاه

استعدادهای شما و هدایتتان به مقاطع بالاتر  موفق باشیم. امیدواریم بتوانیم به برخی از انتظارات شما 

 و نپیوندد وقوع شما به انتظارات از برخی است ممکن اگرچهیل در دانشگاه پاسخ دهیم. جهت تحص

 اما واقعیات باشد؛ متفاوت کنیدمی تجربه آنچه با اید، ساخته خود ذهن در دانشگاه از که تصویری

 کرد. این خواهد تایید است دبیرستان از متفاوتی کاملاا  محیط دانشگاه که را شما تصور موجود،

 از را دانشگاه نیست، آنچه هاآن ارائه نحوه و دروس کیفیت یا کمیت در اختلاف تنها هاتفاوت

 فرصتی برای  یعنی است. دانشگاه مختلف تجارب و هاسلیقه ها،اندیشه سازد تلاقیمی متمایز دبیرستان

 و هاتازگی از مملو و متنوع زندگی هایسبک مختلف، متفاوت، قومیت جنسیت از هاییانسان با بودن

گیری از تجربیات و معلومات اساتید بزرگوار دانشگاه، امیدواریم با بهره درهرصورت ،هاناشناخته

توانید ی بالقوه خود بهاگیری از تواناییاستفاده از امکانات واحدهای مختلف دانشگاهی و همچنین بهره

تحصیل  جامعه تان گردید. با توجه به تغییر محیطفردی توانا و موثر برای ساختن فردایی بهتر برای خود و 

واهیم خو به خصوص تغییر مکان جغرافیایی و احتمالا به وقوع نپیوستن برخی از انتظارت شما، از شما می

 خود را با محیط جدید و روش متفاوت زندگی سازگار نموده و روابط جدیدی را برقرار نمایید.

 روابط و نموده سازگار متفاوت زندگی یهاروش و نا آشنا حیطم با را خود باید اول سال دانشجوی

 شودمی داده دانشجو به بیشتری اختیار و آزادی دبیرستان برخلاف دانشگاه در سازد را برقرار جدیدی

 نماید. تنظیم شخصی یهاتوانمندی به توجه با را خود روند تحصیلی بتواند تا
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 :فرمایید توجه زیر نکات به مسائلاین  با شدن سازگار و آمدن کنار جهت پس

 صبور باشید.

های مطالعه تشکیل دهید تا به طور مرتب برای هر یک از دروس مشکل، یکدیگر را ملاقات گروه

 نمایید و به رفع اشکال بپردازید.

 ساعات مشخص و منظمی را برای مطالعات انفرادی خود اختصاص داده و مدیریت زمان داشته باشید.

 را به خوبی برنامه ریزی نمایید و هر کاری را در زمان مقرر به اتمام برسانید. کارهای خود

 مطالعات آزاد و غیردرسی به خصوص در زمینه تخصصی رشته خود را افزیش دهید.

ایند بیشتر نممی با اساتید رشته و گرایش خود به خصوص اساتیدی که در زمینه علاقه شما تدریس

 ساعات مشخصی به دفاتر آنها مراجعه نمایید.در ارتباط باشید و در 

برنامه هفتگی منظمی جهت بهره بردن از زمان محدود تحصیل خود، تدوین نموده و سعی کنید به 

 طور مرتب آن را انجام دهید.

 هنگام نیاز به مشاوره، از کارشناسان مجرب مرکز مشاوره غافل نشوید.

صنعت، کتابخانه و مرکز اسناد، مرکز مشاوره، سایت از امکانات دانشگاه مانند مرکز ارتباط با 

 انفورماتیک و ..... استفاده نمایید.

فراموش نفرمایید که شما خود باید به دنبال دانش بروید. با استفاده حداکثری از امکانات دانشگاه و 

 وجود اساتید مجرب، سعی نمایید تا حد امکان دانش خود را توسعه دهید.

گاه نماییم حتما به وب سایت معاونت آموزشی دانشمی ات مصوبات و قوانین، توصیهبا توجه به تغییر

 به خصوص وب سایت دانشکده خود مراجعه نمایید.

 ی مهم آموزشی مانند: زمان انتخاب واحد، حذف و اضافه، آخرین مهلت حذف هااز تاریخ

 ... مطلع باشید. تک درس، تمدید سنوات، زمان درخواست حذف ترم، زمان واریز شهریه و

نسبت به اطلاع از نمرات دروس و همچنین معدل نیمسال و معدل کل خود حساس باشید. زیرا معدل 

 مشروط بوده و سه ترم مشروطی متوالی و یا متناوب موجب اخراج شما خواهد شد.  10کمتر از 

در خصوص انتخاب از قوانین حداقل  حداکثر واحدهای قابل اخذ مجاز در هر نیمسال مطلع بوده و 

 واحد با استاد راهنمای تحصیلی خود مشاوره نمایید.

 های این مجموعه را به دقت مطالعه نمایید.نامهآئیننماییم می توصیه هانامهآئینجهت اطلاع از 



31          مقدمه 

 

 از قوانین مربوط به امور دانشجویی و کمیته انضباطی دانشگاه مطلع باشید.

هی ددر تلاش هستند تا امور آموزشی را به بهترین وجه سامان همکاران ما در حوزه معاونت آموزشی

یم، آوری نمایایم تمام قوانین آموزشی مورد نیاز تحصیل شما را جمعنمایند و در این راهنما سعی نموده

 نماییم.می که مطالعه آن را توصیه



 

 اهنرب نگاهی کوتاه به پیشینه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه شهید

های علوم و فنی از اجازه تاسیس دانشگاه کرمان، شامل دانشکده 1121در تاریخ هجدهم مرداد ماه 

و  پایه گذار و بانی این مجتمعطرف شورای گسترش آموزش عالی کشور به موسس دانشگاه داده شد. 

مرکز عظیم علمی، شادروان جناب آقای مهندس افضلی پور، انسان وارسته، آزاده و نیکوکاری است 

که تمام دارایی خود و خانواده اش را در طبق اخلاص نهاده و به صورت دانشگاهی باشکوه در مراسم 

کرمان به مردم کرمان هدیه  21اد رسمی در دفترخانه اسن 22226طی سند  02/6/1162پرشوری در روز 

 کرده است.

 دانشگاه شهید باهنر کرمان، فعالیتهای آموزشی و پژوهشی خود را از نیمسال اول سال تحصیلی 

دانشجوآغاز نمود. تسلط روح و یاد مهندس علیرضا افضلی پور بر فضای  92با پذیرش  22-1122

ن در راه کمال کیفی و کمی آن از دل و جان مایه دانشگاه، پیوسته سبب شده که تمامی دانشگاهیا

های گروه الف کشور قرار گرفته است. سال، در شمار دانشگاه 22بگذارند. این دانشگاه اکنون بعد از 

مترمربع رسیده و ظرفیت پذیرش دانشجوی  022،222متر مربع به بیش از  02،222ی آن از زیر بنای اولیه

 هزار نفر افزایش یافته است. 12ش بینی شده بود، به حدود نفر پی 2222آن که در ابتدا 

میلیون متر مربع در حاشیه جنوب شرقی کرمان بنا گردیده است.  2این دانشگاه در زمینی به وسعت 

های کاردانی و کارشناسی و رشته تحصیلی در مقطع 110نفر دانشجو در حدود  12121در حال حاضر 

گرایش دکتری تخصصی در این دانشگاه  12رشناسی ارشد و بیش از گرایش در مقاطع کا 126بیش از 

کارمند رسمی و قراردادی به ارائه خدمات  901عضو هیأت علمی و  622مشغول به تحصیل هستند و 

 پردازند.می آموزشی، پژوهشی و اجرایی در آن

و علوم انسانی،  های فنی و مهندسی، علوم پایه، ادبیاتاین دانشگاه در حال حاضر شامل دانشکده

کشاورزی، دامپزشکی، تربیت بدنی و علوم ورزشی، ریاضی و کامپیوتر، فیزیک، حقوق و الهیات، 

مدیریت و اقتصاد، پردیس دانشگاهی و هنر در شهر کرمان و مرکز آموزشی عالی بردسیر، مرکز آموزش 

 باشد. می عالی فرش راور و مجتمع آموزش عالی بافت

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بخش اول: 

 و تمجموعه مقررا

شی آموزهای نامهآئین

 های کاردانی دوره

 کارشناسی پیوسته و ناپیوسته
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ای هبرای ورودی )پیوسته و ناپیوسته(های کاردانی و کارشناسی دوره نامه آموزشیآیین

 به بعد 3131

 مقدمه

ریزی آموزشی وزارت علوم، تحقیقات و نامه شورای عالی برنامهآیین 1ماده 10و  2، 0به استناد بندهای

 شود:زیر تدوین و به اجرا گذاشته می نامهآئین(، 02/1/91فناوری )مصوب 

 هدف -3ماده 

نظیم امور آموزش دانشگاه برای تربیت نیروی انسانی متخصص، متعهد ، تنامهآئینهدف از تدوین این 

 های آموزشها و مؤسسههای آموزشی دانشگاهو متناسب با نیازهای جامعه و ایجاد هماهنگی در فعالیت

 آموزشی دانشجویان است.های موجود در ارتقای کیفیتعالی کشور و استفاده بهینه از ظرفیت

 تعاریف -2ماده 

 منظور وزارت علوم، تحقیقات و فناوری است. وزارت:. 3

های آموزش عالی و پژوهشی )اعم از دولتی و منظور هر یک از دانشگاهها و مؤسسه . دانشگاه:2

 های کاردانی،ربط بوده؛ و مجری هر یک از دورهغیردولتی( است که دارای مجوز تاسیس از مراجع ذی

 پیوسته هستند.کارشناسی ناپیوسته و کارشناسی 

منظور آموزش دانشجو در طول سنوات مجاز دوره تحصیلی بدون پرداخت هزینه  . آموزش رایگان:1

 کنند.هایی است که از بودجه عمومی دولت استفاده میدر دانشگاه

نام های آموزش عالی برابر ضوابط معین، پذیرفته شده، ثبتفردی است که در یکی از دوره . دانشجو:4

 مشغول به تحصیل است. کرده و

ی های آموزشای از آموزش است که دانشجو به صورت تمام وقت در فعالیتمنظور شیوه . حضوری:5

 کند.دانشگاه شرکت می

ای از آموزش است که حضور فیزیکی دانشجو در فعالیتهای آموزشی منظور شیوه . غیرحضوری:6

 الزامی نیست.

وزش است که بخشی از آن به صورت حضوری و بخشی از آن ای از آممنظور شیوه . نیمه حضوری:7

 شود.به صورت غیرحضوری انجام می

عضو هیات علمی آگاه و مسلط به امور آموزشی است که از سوی دانشگاه  . راهنمای آموزشی:8
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 آموختگی باشد.شود تا راهنمای تحصیلی دانشجو از تاریخ ورود تا دانشانتخاب می

ای از دروس هر رشته تحصیلی است که هدف مشخصی را ور مجموعه به هم پیوستهمنظ . برنامه درسی:9

 کند و برنامه آن توسط شورای عالی به تصویب رسیده است.دنبال می

ساعت، عملی یا آزمایشگاهی  16میزان درسی است که مفاد آن برای هر واحد نظری  . واحد درسی:31

ساعت  62ساعت، کارورزی یا کار درعرصه  22)بازدید علمی( ساعت، کارگاهی یا عملیات میدانی  10

ساعت در طول یک نیمسال تحصیلی یا دوره تابستانی و طبق برنامه درسی مصوب  102و کارآموزی 

 شود.اجرا می

درسی است که به تشخیص گروه آموزشی، گذراندن آن برای رفع کمبود دانش  . درس جبرانی:33

 دوره تحصیلی مربوط ضروری است.یا مهارت دانشجو، در آغاز 

های علمی است که به لحاظ موضوع کاملا مشخص یکی از شعب فرعی از گروه . رشته تحصیلی:32

 .انجامداست و از موضوعات گروههای علمی دیگر متمایز بوده و حداقل به یک کارایی مشخص می

، که اختلاف آن باشد هر یک از شعب یک رشته تحصیلی که ناظر بر تخصص . گرایش تحصیلی:31

درصد کل  12درصد کل واحدهای رشته کمتر و از  1دروس در دو گرایش از یک رشته نباید از 

 واحدها بیشتر باشد.

شود و شامل دوره تحصیلی که پس از دوره متوسطه آغاز می . دوره کاردانی پیوسته:34

وره کاردانی شده و حداقل با آموختگانی است که بدون گذراندن دوره پیش دانشگاهی وارد ددانش

 شود.واحد درسی طبق برنامه درسی مصوب به دریافت مدرک کاردانی منتهی می 62گذراندن 

شود و شامل دوره تحصیلی که پس از دوره متوسطه آغاز می . دوره کاردانی ناپیوسته:35

ه و حداقل با آموختگانی است که با گذراندن دوره پیش دانشگاهی وارد دوره کاردانی شددانش

 شود.واحد درسی طبق برنامه درسی مصوب به دریافت مدرک کاردانی منتهی می 62گذراندن 

داقل با شود و حدوره تحصیلی است که پس از دوره متوسطه آغاز می . دوره کارشناسی پیوسته:36

 د.شوواحد درسی طبق برنامه درسی مصوب به دریافت مدرک کارشناسی منتهی می 112گذراندن 

از دوره تحصیلی است که پس از دوره کاردانی )پیوسته و ناپیوسته( آغ . دوره کارشناسی ناپیوسته:37

واحد درسی طبق برنامه درسی مصوب به دریافت مدرک کارشناسی  62شود و حداقل با گذراندن می

 شود.منتهی می

اد ت که با توجه به موهای مختلف تحصیلی در دوره متوسطه اسمجموعه رشته . گروه آزمایشی:38
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 شود.آزمونی مشترک، دسته بندی می

بنیادی ترین واحد سازمانی دانشگاهی متشکل از تعدادی عضو هیأت علمی دارای  . گروه آموزشی:39

اندازی آن رشته تحصیلی، در دانشگاه تخصص مشترک در یک رشته علمی است که با ایجاد و راه

 شود.تشکیل می

باشد کی از شوراهای تخصصی اولین سطح سیاستگذاری بخشی دانشگاه میی . شورای آموزشی:21

د و نسبت شوکه در حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی به ریاست معاون آموزشی تشکیل می

ریزی به منظور ایجاد هماهنگی در امور اجرایی در بخش مربوط و ارائه به به سیاستگذاری و برنامه

تواند اختیارات مشخص شده در این نماید. شورای آموزشی میرئیسه اقدام می شورای دانشگاه و هیأت

 نامه را به گروه آموزشی یا کمیته منتخب تفویض کند.آیین

ی تحصیلی را با موفقیت به پایان رسانده و برابر هافردی است که یکی از دوره . دانش آموخته:23

 ریافت کرده باشد.ضوابط معین، گواهی یا مدرک تحصیلی مربوط را د

 هفته آموزش و دو هفته امتحانات پایانی است. 16هر نیمسال تحصیلی شامل  . نیمسال تحصیلی:22

 هفته آموزش و یک هفته امتحانات پایانی است. 6شامل  . دوره تابستان:21

 شرایط عمومی و اختصاصی ورود به دوره -1ماده 

 برابر مصوبات وزارت.. داشتن شرایط عمومی ورود به آموزش عالی 1-1

 . احراز توانمندی علمی مطابق مصوبات وزارت.1-0

 نحوه اجرای دوره -4ماده 

 شود.آموزش در دانشگاه مبتنی بر نظام واحدی و به زبان فارسی انجام می

ی آموزشی ریزدانشگاه اختیار دارد در صورت توانایی، برنامه درسی مصوب شورای عالی برنامه تبصره:

منحصراا برای دانشجویان خارجی در صورتی که به حد نصاب لازم برای تشکیل کلاس برسد با را 

 رعایت ضوابط و مقررات مربوط، به زبان انگلیسی ارائه نماید.

ی ریزی آموزشیی آموزشی و درسی مصوب شورای عالی برنامههادانشگاه موظف است، برنامه -5ماده

عالی دانشجو پذیرفته است، اجرا با مجوز شورای گسترش آموزشای که در آن وزارت را برای دوره

 نماید.
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دانشگاه اختیار دارد حداکثر ده درصد از واحدهای درسی هر دوره را با اولویت دروس پایه و عمومی  تبصره:

به جز دروس مجموعه معارف اسلامی و فارسی عمومی به صورت الکترونیکی )مجازی( با تأکید بر محتوای 

 ونیکی و رعایت استانداردهای مصوب وزارت ارائه نماید.الکتر

پذیرش، یکی از مدرسان مرتبط با رشته دانشگاه موظف است، برای هدایت تحصیلی دانشجو از زمان -6ماده

 تحصیلی دانشجو را به عنوان راهنمای آموزش تعیین و اعلام کند.

 شد.باانتخاب راهنمای آموزشی بر عهده مدیر گروه آموزشی می

واحد درسی انتخاب کند حداکثر  02و حداکثر  10دانشجو در هر نیمسال تحصیلی لازم است حداقل  -7ماده

 واحد درسی است. 6واحد مجاز انتخابی در دوره تابستان 

باشد، در اینصورت دانشجو با تأیید گروه  11اگر میانگین نمرات دانشجویی در یک نیمسال حداقل  :3تبصره

 واحد درسی اخذ نماید. 02تواند حداکثر تا نیمسال تحصیلی بعد میآموزشی در 

واحد درسی باقی داشته باشد،  02آموختگی، حداکثر چنانچه دانشجو در نیمسال آخر برای دانش :2تبصره

 واحد درسی اخذ نماید. 02تواند تا باشد، می 12بشرطی که میانگین کل وی بالای 

آموخته شود، با تایید گروه واحد درسی دانش 2شجو با گذراندن حداکثر در شرایط خاص که دان :1تبصره

 تواند واحدهای مذکور را در دوره تابستان اخذ نماید.آموزشی، می

 این ماده استفاده کند. 1و  0تواند از مفاد تبصره دانشجو همزمان نمی :4تبصره

جو در پایان هر نیمسال به تشخیص گروه آموزشی، در صورتی که واحدهای انتخابی یا باقیمانده دانش :5 تبصره

واحد درسی برسد در اینصورت این نیمسال به عنوان  10بنا به دلایل موجه و خارج از اراده دانشجو به کمتر از 

 شود. یک نیمسال کامل در سنوات تحصیلی وی محسوب می

تأثیر است )به عبارت دیگر، در شرایط مذکور، بی همین ماده( 1اما در مشروط شدن یا ممتاز شدن دانشجو )موضوع تبصره 

 شود.(و بالاتر شد ممتاز محسوب نمی 11شد مشروط نیست و اگر  10اگر میانگین دانشجو کمتر از 

ه آموختگی حداکثر دو درس نظری داشتدر صورتی که دانشجو در آخرین نیمسال تحصیلی برای دانش -8ماده

تواند ( می1ماده  1و  0یی هاتبصره ا رعایت سقف واحدهای آن نیمسال )موضوعباشد، با تایید گروه آموزشی و ب

 دروس را به صورت معرفی به استاد در آن نیمسال یا دوره تابستان بگذراند.

نظری را اخذ ولی نمره قبولی کسب نکند اما دوره عملی درس  -چنانچه دانشجویی قبلاا یک درس عملی تبصره:

تواند با رعایت مفاد این ماده، بخش نظری آن درس را به صورت معرفی به مدرس می فوق را گذرانده باشد،

 اخذ نماید.
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باشند را های آموزشی بایستی دروسی که قابل اخذ به صورت معرفی به استاد نمیگروه -3

 رسانی نمایند.به دانشجویان اطلاع

دانشجو باقی مانده باشد  واحد درسی جهت اتمام دوره برای 24که حداکثر در صورتی -2

اند توو امکان اخذ تمام واحدها برای دانشجو به صورت عادی ممکن نباشد، دانشجو می

برای حداکثر دو درس نظری تقاضای اخذ به صورت معرفی به استاد داشته باشد مشروط 

 براینکه تمامی واحدها اخذ شوند.

تواند شجو باقی مانده باشد، میدرس نظری برای دان 2در صورتیکه در ترم آخر، فقط  -1

 آن دو درس را به صورت معرفی به استاد اخذ نماید. در این صورت تاریخ 

باشد و حداکثر تا پایان ترم ثبت آخرین نمره توسط استاد می فارغ التحصیلی وی، زمان

 بایستی نمره وارد سیستم جامع آموزشی شده و قفل شود.
 

و ترتیب ارائه تمامی دروس هر دوره و هر رشته با رعایت پیش نیاز )تقدم و تأخر(  چگونگی -9ماده

 هر درس طبق برنامه درسی مصوب بر عهده گروه آموزشی است.

 دانشجو در آخرین نیمسال تحصیلی از رعایت مقررات مربوط به این ماده معاف است. تبصره:

وزشی صرفاا برای دوره کارشناسی ناپیوسته جبرانی با تشخیص گروه آم تعداد واحدهای -31ماده

 شود.باشد و نمره دروس جبرانی در میانگین نیمسال و کل محاسبه نمیواحد می 6حداکثر 

آموختگان دوره کاردانی پیوسته )فاقد مدرک پیش دانشگاهی( دانشگاه اختیار دارد برای دانشتبصره:

اپیوسته در رشته غیرمرتبط )به تشخیص گروه است و در دوره کارشناسی ن 12که معدل کل آنها زیر 

واحد درسی جبرانی ارائه کند. نمره این دروس در میانگین نیمسال  02اند حداکثر آموزشی( پذیرفته شده

 شود.و کل محاسبه نمی

رایگان برای هر دانشجو، در هر دوره تحصیلی صرفاا یکبار و در یک رشته تحصیلی  آموزش-33ماده

 امکانپذیراست.

دانشجوی مشمول آموزش رایگان در دانشگاههای دولتی، در صورت حذف یا عدم کسب  -32ماده

نمره قبولی در هر درس، برای انتخاب مجدد آن درس، در صورتی که سنوات مجاز تحصیلی دانشجو 

 باشد.تمام شده باشد موظف به پرداخت هزینه مربوط طبق مصوبه هیأت امنای دانشگاه می
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های غیرحضوری که منتهی به مدرک تواند در دورهمی نامهآئینجوی مشمول این دانش -31ماده

 شود، مطابق مصوبات مربوط به صورت همزمان تحصیل کند.تحصیلی می

استعدادهای  رخشان براساس مصوبات شورای هدایتدویان استعدادهایدانشجتحصیل همزمان تبصره:

 شود.درخشان وزارت انجام می

گیری درباره چگونگی و زمان حذف و اضافه، حذف اضطراری دروس، ریزی و تصمیممهبرنا -34ماده

اعلام و ثبت نمره، تاریخ تجدید نظر و غیره طبق شیوه نامه اجرایی مصوب شورای آموزشی دانشگاه 

 شود.انجام می

پیوسته نا های کاردانی )اعم از پیوسته و ناپیوسته( و کارشناسیمدت مجاز تحصیل در دوره -35ماده

 های کارشناسی پیوسته چهار سال است.دو سال و در دوره

دانشگاه اختیار دارد در شرایط خاص و با تصویب شورای آموزشی دانشگاه، حداکثر یک  :3تبصره

های کاردانی و کارشناسی ناپیوسته و حداکثر دو نیمسال برای دوره کارشناسی پیوسته، نیمسال برای دوره

آموخته نشود از ادامه تحصیل را افزایش دهد. چنانچه دانشجو در این مدت دانشمدت مجاز تحصیل 

 محروم خواهد شد.

هزینه افزایش سنوات تحصیلی طبق تعرفه مصوب هیات امناء دانشگاه از دانشجویان مشمول  :2تبصره

 شود.آموزش رایگان دریافت می

مدرس آن درس و براساس حضور و  ارزیابی پیشرفت تحصیلی دانشجو در هر درس توسط -36ماده

ت شود و به صورت عددی از صفر تا بیسفعالیت در کلاس، انجام تکالیف و نتایج امتحانات انجام می

 شود.محاسبه می

 برگزاری آزمون کتبی برای دروس نظری الزامی است.  :3تبصره
 

 باشد. درصد نمره نهایی درس 51نمره آزمون کتبی پایان ترم، بایستی بیش از  -3

ثبت نمرات آزمون میان ترم قبل از حذف تک درس )هفته چهاردهم ترم( در سیستم  -2

 باشند(.جامع آموزشی الزامی است )دروس سمینار و پایان نامه مستثنی می
 

نمرات دروس تمرین دبیری، کارآموزی و کارورزی، عملیات صحرایی، کار در عرصه و  :2تبصره

شود، درصورتی که به تشخیص مدرس و تأیید دروسی که در برنامه درسی مصوب، با پروژه ارائه می
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شود، گروه آموزشی مربوط، تکمیل آنها در طول یک نیمسال تحصیلی میسر نباشد، ناتمام تلقی می

 شود.انجام می 12ره ناتمام طبق شیوه نامه ماده قطعی شدن نم
 

روز از تاریخ پایان امتحانات به نمره قطعی تبدیل شود.  45نمره ناتمام باید حداکثر ظرف مدت 

 نمره درس پروژه حداکثر یک سال پس از اخذ درس بایستی به نمره قطعی تبدیل شود.

 یی حضوری الزامی است. هادانشجو در تمام جلسات درس دوره حضور -37ماده

اگر دانشجو در درسی بیش از :3تبصره
16
3

جلسات یا در جلسه امتحان پایان نیمسال آن درس غیبت  

کند، چنانچه غیبت دانشجو به تشخیص شورای آموزشی دانشگاه غیرموجه تشخیص داده شود، نمره آن 

شود. در این صورت رعایت حد نصاب یدرس صفر و در صورت تشخیص موجه، آن درس حذف م

واحد در طول نیمسال برای دانشجوی الزامی نیست ولی نیمسال مذکور به عنوان یک نیمسال کامل  10

 شود.جزو سنوات تحصیلی وی محسوب می

با درخواست کتبی دانشجو و  در شرایط خاص، حذف تمام دروس یک نیمسال تحصیلی :2تبصره

 دانشگاه قبل از شروع امتحانات و با احتساب در سنوات تحصیلی امکانپذیر است.تأییدشورای آموزشی

این ماده، در صورت اضطرار تا دو هفته قبل از شروع  1تواند با رعایت مفاد تبصره دانشجو می :1تبصره

امتحانات پایان نیمسال، صرفاا یک درس نظری را با تأیید گروه آموزشی حذف کند به شرط آن که 

 واحد نشود. 10اد واحدهای باقیمانده دانشجو کمتر از تعد

 است. 12حداقل نمره قبولی در هر درس  -38ماده

دانشجویی که در هر نیمسال دریک یا چند درس نمره قبولی کسب نکند چنانچه در  :3تبصره

بلی مردودی قهای های بعدی، درس یا دروس مذکور را با نمره قبولی بگذراند، نمره یا تمام نمرهنیمسال

وره ها در محاسبه میانگین کل دماند اما این نمرهدر ریزنمرات تحصیلی دانشجو، فقط ثبت و باقی می

 اثر و صرفاا آخرین نمره قبولی در آن درس ملاک محاسبه میانگین کل دوره خواهد بود.بی

کل دوره تحصیلی در هنگام ، صرفاا برای محاسبه میانگین 1گذراندن دروس با استفاده از تبصره :2تبصره

 کند.های قبل را خنثی نمیباشد و مشروطی دانشجو در نیمسالآموختگی میدانش

تسهیلات این ماده شامل دانشجویانی که به دلیل تقلب و یا حکم کمیته انضباطی، نمره مردودی  :1تبصره

 شود.کنند، نمیدریافت می
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باشد، دانشجو در آن  10ر نیمسال تحصیلی کمتر از میانگین نمرات دانشجو در ه چنانچه -39ماده 

 واحد درسی انتخاب کند. 12تواند تا شود و در نیمسال بعدی حداکثر مینیمسال مشروط تلقی می

 چنانچه دانشجویی در دوره کاردانی و کارشناسی ناپیوسته دو نیمسال و در دوره  تبصره:

 شود.ناوب مشروط شده باشد، از تحصیل محروم مینیمسال اعم از متوالی یا مت 1کارشناسی پیوسته 

تواند با رعایت سنوات مجاز تحصیل، در دوره کاردانی و کارشناسی ناپیوسته، می دانشجو -21ماده

 یک نیمسال و در دوره کارشناسی پیوسته حداکثر دو نیمسال از مرخصی تحصیلی استفاده کند.

 تحصیلی و بدون احتساب در سنوات تحصیلی است. مدت مجاز مرخصی زایمان، دو نیمسال :3تبصره

مدت مجاز مرخصی پزشکی، در صورت تأیید پزشک معتمد دانشگاه و شورای آموزشی  :2تبصره

 حداکثر دو نیمسال تحصیلی و بدون احتساب در سنوات تحصیلی است.

ا دو ...( حداکثر تبررسی سایر مصادیق مرخصی تحصیلی )مانند ماموریت همسر یا والدین و  :1تبصره

 نیمسال تحصیلی و بدون احتساب درسنوات مجاز، در اختیار شورای آموزشی دانشگاه است.

ی مذکور دراین هاتواند با تشخیص شورای آموزشی دانشگاه از مجموع مرخصیدانشجو می :4تبصره

 مند شود.های مندرج در آن بهرهماده و تبصره

 ود.شر هر نیمسال تحصیلی، انصراف از تحصیل محسوب مینکردن دانشجو د ثبت نام -23ماده

گیری در مورد بازگشت به تحصیل دانشجوی منصرف از تحصیل بر عهده شورای تصمیم تبصره:

 آموزشی دانشگاه است.

دانشجوی متقاضی انصراف از تحصیل، باید درخواست انصراف خود را شخصاا و به صورت  -22ماده

شگاه تسلیم کند، دانشجو مجاز است فقط برای یک بار و تا دو ماه از تاریخ کتبی به اداره آموزش دان

ارائه درخواست، تقاضای انصراف خود را پس بگیرد در غیراینصورت، پس از انقضای این مهلت، حکم 

 شود.انصراف از تحصیل وی صادر می

رشته  تواند از یکیر میهای کاردانی و کارشناسی پیوسته با داشتن شرایط زدانشجوی دوره -21ماده

 با گرایش به رشته یا گرایش دیگر تحصیلی در همان دانشگاه تغییر رشته یا گرایش دهد.

 وجود رشته یا گرایش مورد تقاضای دانشجو در دانشگاه الف(

 موافقت گروه آموزشی مبدا و مقصد و با تأیید شورای آموزشی دانشگاهب( 

ن بط از نمره آخریرانشجو درآزمون سراسری گروه آزمایشی ذیهای اکتسابی دکمترنبودن نمره ج(
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 کشورسنجش آموزش پذیرش با تایید سازمانسال در دانشگاه ودررشته یاگرایشدرآنفردپذیرفته شده

 امکان ادامه تحصیل دانشجو در رشته یا گرایش جدید در سنوات مجاز باقیمانده د(

ر رشته تواند با رعایت شرایط این ماده، تغییتحصیلی برای یک بار میدانشجو صرفاا در هر دوره  تبصره:

 یا گرایش دهد.

 یی بالاتر، از غیردولتی به دولتی، از شبانه به روزانه، ازهاهای پایین به دورهاز دوره تغییررشته -24ماده

 غیرحضوری به نیمه حضوری و حضوری ممنوع است ولی برعکس آن مجاز است.
هایی که هباشد به رشتر رشته دانشجویی که پذیرش وی در دوره از طریق بدون آزمون میتغیی تبصره:

 پذیرش در آنها از طریق آزمون سراسری صورت گرفته باشد، ممنوع است.

شرایط  تغییر رشته دانشجو در دوره کارشناسی ناپیوسته ممنوع است، اما تغییر گرایش با داشتن -25ماده

 امکان پذیر است. 01ماده و ضوابط ذکر شده در 

و  های کاردانیمیهمانی و انتقال دانشجویان دوره نامهآئینمیهمانی و انتقال دانشجو مطابق  -26ماده

 شود.کارشناسی دانشگاهها و مؤسسات آموزش عالی دولتی و غیر دولتی مصوب وزارت انجام می

( 02، 06، 01، 02از شرایط )موضوع مواد توأم با تغییر رشته یا گرایش در صورت احر انتقال -27ماده
 ی مبداء و مقصد، فقط برای یک بار امکان پذیر است.هاو با کسب موافقت دانشگاه

معادل سازی و پذیرش واحدهای درسی گذرانده شده دانشجو براساس دستور العمل اجرایی  -28ماده

 پذیر است.مصوب شورای آموزشی دانشگاه امکان

تحصیلی زی شده، یک نیمسال از سنوات مجازواحد از دروس معادل سا 02تا  10هر به ازای  :3تبصره
 شود.دانشجو کاسته می

 گیرد:های آموزشی هم ارز زیر صورت میمعادل سازی دروس صرفاا در شیوه :2تبصره
 های حضوری، نیمه حضوری یا غیرحضوریواحدهای گذرانده دانشجوی حضوری به دوره الف(

 حضوری به نیمه حضوری و غیر حضورینیمه  ب(
 غیر حضوری به غیرحضوری ج(

های کاردانی، کارشناسی پیوسته و ناپیوسته داشتن میانگین ملاک دانش آموختگی برای دوره -29ماده

 در پایان دوره است. 10کل حداقل 

 10چنانچه میانگین کل دانشجویی پس از گذراندن تمام واحدهای درسی آن دوره کمتر از  :تبصره
ا اخذ مجدد شود تا بباشد تنها یک نیمسال با رعایت سقف مجاز سنوات تحصیلی به وی فرصت داده می
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گذرانده است، میانگین کل دروس اخذ شده خود  10واحد از درسهایی که با نمره کمتر از  02حداکثر 

برساند و مدرک تحصیلی دوره را دریافت کند در غیر این صورت از تحصیل محروم  10را به حداقل 
 شود.می

 62ل پیوسته حداقدرصورتی که دانشجوی منصرف یا محروم از تحصیل در دوره کارشناسی  -11ماده

نمره قبولی واحد دروس عمومی و ما بقی از سایر دروس دوره( را با  12واحد درسی )شامل حداکثر 

تواند مدرک دوره یا بالاتر باشد، در این صورت می 10گذرانده و میانگین کل دروس گذرانده وی 

کاردانی همان رشته را دریافت کند. در غیر این صورت، به دانشجوی مذکور و همچنین به دانشجوی 

عداد مبنی بر تمنصرف یا محروم از تحصیل در دوره کاردانی و کارشناسی ناپیوسته، فقط گواهی 

 واحدهای گذرانده شده داده خواهد شد.

در صورتی که دانشجوی منصرف یا محروم از تحصیل در دوره کارشناسی پیوسته بیش از  :3تبصره

واحدهای مورد نیاز دوره کاردانی را با نمره قبولی گذرانده باشد، در این صورت دانشگاه دروسی را 

دهد که میانگین کل دانشجو در آن دروس، اردانی قرار میملاک میانگین کل برای صدور مدرک ک

 یا بالاتر شود. 10

صدور مدرک کاردانی حسب تقاضای دانشجو و صرف نظر از وجود دوره کاردانی مصوب  :2تبصره

 شود.در آن رشته یا مجری بودن دانشگاه محل تحصیل دانشجو انجام می

 اداره آموزش دانشگاه است.ن نمره درس دانشجو درآخریثبتآموختگی، زماندانشتاریخ -13ماده

 گویی قانونی مترتب بر آن بر عهدهو هرگونه پاسخ نامهآئینمسئولیت حسن اجرای این  -12ماده

 دانشگاه است و نظارت بر اجرا و تفسیر مفاد آن بر عهده معاون آموزشی وزارت است.

 16/10/1191مورخ  229تبصره در جلسه شماره  12ماده و  11در یک مقدمه و  نامهآئیناین  -11ماده

و  91-92به تصویب شورای عالی برنامه ریزی آموزشی رسید و برای دانشجویان ورودی سال تحصیلی 

که  ، شاغل به تحصیل هستند به شرطینامهآئینپس از آن و نیز تمام دانشجویانی که در زمان ابلاغ این 

لغو  های مغایر با آنها و بخشنامهنامهآئینخللی در تحصیل ایشان ایجاد نکند. لازم الاجرا است و تمام 

 شود.و بلااثر اعلام می
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  ي كارداني و كارشناسيهامصوبات شوراي آموزشي دانشگاه در خصوص دانشجويان دوره

  18/8/1395مورخ  86179ي دانشگاه شماره صورتجلسه شوراي آموزش 2بند 
ي كارداني و كارشناسي (دانشجويان فعلي كه سوابق تحصيلي هادر مورد معادل سازي دروس در دوره

  قبل از ورود به رشته جديد دارند) مقرر گرديد با شرايط زير تطبيق انجام شود:
 ارت بهداشت، درمان و دوره قبلي مورد تأييد وزارت علوم، تحقيقات و فناوري و وز -الف

  آموزش پزشكي باشد.
  باشد. 12نمره دروس گذرانده شده دانشجو حداقل  -ب
مجموع واحدهاي دروس اصلي قابل تطبيق نبايد از حداكثر نيمي از مجموع واحدهاي درسي رشته  -ج

  تحصيلي فعلي تجاوز كند.

  29/4/1395مورخ  86174صورتجلسه شوراي آموزشي دانشگاه شماره 
 گيرد:بندي نمرات دانشگاه شهيد باهنر كرمان بر اساس جدول زير صورت مي درجه
 

  نمره عددي  نمره حرفي
+A20-18  

A99/17 – 16  
B99/15- 14 

C99/12-13  
D99/10-11  
F99/9 - 0  

و براي  12، براي كارشناسي ارشد از 10توضيح اينكه نمره قبولي براي دانشجويان مقطع كارشناسي از 
  باشد.مي 14دانشجويان دكتري از 
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ه پیوسته و ناپیوستکارشناسی و ی کاردانیهانامه میهمانی و انتقال دانشجویان دورهآئین

 موسسات آموزش عالی دولتی و غیردولتی

هرکس حاجتی از مومنی را برآورده سازد، خداوند نیز در مقابل، حوائج و درخواستهای فراوانی را از »

 «سازد که کمترین آنها بهشت است. او برآورده می
  «(ص»رسول اکرم )

 مقدمه

و نتایج ارزنده و اثر بخشی  12/1/29با توجه به اتمام مهلت اجرای آئین نامه میهمانی و انتقال مصوب 

مطلوب حاصل از اجرای آن و بر اساس نظرات و پیشنهادهای اصلاحی دانشگاهها و موسسات آموزش 

هدف تسهیل هرچه بیشتر در فرآیند میهمانی و انتقال دانشجویان به ویژه  عالی آئین نامه مذکور با

 دانشجویان دختر بازنگری، تدوین، تصویب و ابلاغ می گردد.

 تعاریف -3ماده

 سازمان امور دانشجویان سازمان:

 کلیه دانشگاهها و موسسات آموزش عالی دولتی و غیردولتی موسسه:

بر اساس نمره آزمون و طبق دستورالعمل سازمان سنجش آموزش به مواردی که دانشجو  میهمان مبنا:

 موسسه دیگری معرفی می شود.

محل  قت اقدام به تغییری تحصیلی مشخصی بصورت موهامواردی که دانشجو برای نیمسال میهمان:

 ود.ششناخته می مقصدها درموسسهمیهمان برای همان نیمسالنماید، به عنوان دانشجویمیتحصیل خود

گذراند یم دانشجویی که تمام واحدهای باقیمانده تحصیلی را در مقصد به صورت میهمان میهمان دائم:

و در پایان هر نیمسال تحصیلی ریزنمرات وی به موسسه مبدا ارسال و در صورت تائید پایان تحصیلات 

 گردد. توسط موسسه مقصد، مدرک دانشجو توسط موسسه مبدا صادر می

همان  همان دوره و همان رشته، در یک موسسه به موسسه دیگر از ییر محل تحصیل دانشجوتغ انتقال:

 .مقطع تحصیلی

یی که توسط سازمان با هدف تسهیل امور متقاضیان و نظارت برعملکرد موسسات در هاسامانهسامانه :

 گیرد.خصوص میهمانی و انتقال طراحی و مورد استفاده قرار می
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 کمیته نظارت بر میهمانی و انتقال به منظور نظارت بر عملکرد همانی و انتقال:کمیته نظارت بر می

تادی تشکیل ی سهاحوزه میهمانی و انتقال کلیه موسسات و ارائه پیشنهادهای تشویقی و تنبیهی به سایر

گردد. حسب اقتضا این کمیته در خصوص نهایی شدن موارد اختلافی میهمانی و انتقال بین موسسات می

 باشد.تصمیم گیری نموده و آرای صادره برای کلیه موسسات لازم الاجرا می

 الف: میهمانی

در نزدیک ترین محل به شهر  صورتی که سکونت دائمی خانواده دانشجو در میهمان مبنا: -2ماده

موسسه مقصد باشد، دانشجو می تواند پس از اعلام قبولی از طرف سازمان سنجش آموزش کشور طبق 

یر و بر اساس دستور العمل اجرایی این ماده که توسط سازمان سنجش تنظیم خواهد شد، میهمان جدول ز

نمره آزمون سراسری آخرین فرد پذیرفته شده  %92مبنا شود. بر این اساس دانشجویان در صورت داشتن 

سال در نیم 2در همان رشته در موسسه مقصد می توانند از ابتدای شروع به تحصیل حداکثر برای مدت 

س از پ مقطع کارشناسی پیوسته و دو نیمسال در مقطع کاردانی و کارشناسی ناپیوسته مهمان مبنا شوند.

آن دانشجو در صورت احراز شرایط، انتقال یافته و در صورت عدم احراز شرایط انتقال، می تواند از 

 طریق سامانه برای تمدید میهمانی اقدام نماید.

 ملاحظات معرفی جهت میهمانی مبناقابل  قبولی در آزمون

پس از اتمام مدت میهمانی مبنا در صورت احراز شرایط،  روزانه یا نوبت دوم روزانه یا نوبت دوم

انتقال یافته و در صورت عدم احراز شرایط انتقال، می تواند 

 از طریق سامانه برای تمدید میهمانی اقدام نماید.

 خودگردان یهاغیرانتفاعی، پردیس غیرانتفاعی

 دانشگاهی

پس از اتمام مدت میهمانی مبنا می تواند از طریق سامانه 

 برای تمدید میهمانی اقدام نماید.

 خودگردانیهاپردیس

 دانشگاهی
دانشگاهی،  ی خودگردانهاپردیس

 غیرانتفاعی

 میهمانی مبنا به موسسات غیرانتفاعی توام با انتقال می باشد.

  حضورینیمه  نیمه حضوری

  مجازی مجازی

  دانشگاه فرهنگیان دانشگاه فرهنگیان

  فنی حرفه ای و غیرانتفاعی فنی حرفه ای

 

همان دوره امکان پذیر  همان سال ورود و شدگانمیهمانی مبنا صرفا برای پذیرفته ثبت تقاضای :3تبصره

 باشد.می

 تعداد پذیرش کل دانشجویان ورودی همان سال تحصیلی می باشد. %2ظرفیت مهمانی مبنا  :2تبصره



 11       های آموزشینامهمجموعه مقررات و آئین 

 

کل  نرا در موسسه مبدا با میانگی حصیلیدر صورتی که دانشجو حداقل یک نیمسال ت میهمان: -1ماده

 .دگذرانده باشد، می تواند تقاضای دو نیمسال میهمان شدن را از طریق سامانه ارائه نمای 11حداقل 

حداکثر مدت میهمانی برای مقطع کارشناسی پیوسته چهار نیمسال و برای مقاطع کاردانی و  :3تبصره

کارشناسی ناپیوسته دو نیمسال تحصیلی می باشد. ادامه وضعیت میهمانی در صورت موافقت مبدا و 

 مقصد تا پایان دوره بلامانع است.

انتخاب واحدهای درسی دانشجوی میهمان، چه به صورت تکدرس و چه به صورت نیمسال  :2تبصره

 تحصیلی کامل، باید با تائید موسسه مبدا و طبق شرایط موسسه مقصد باشد.

واحدهایی را که دانشجوی میهمان در موسسه مقصد می گذراند، عیناا در کارنامه او در موسسه  :1تبصره

 ا در محاسبات میانگین نیمسال و میانگین کل او منظور خواهد شد.مبدا ثبت و نمرات آنه

مدرک فراغت از تحصیل دانشجوی میهمان در کلیه حالتهای میهمانی توسط موسسه مبدا  :4تبصره

 صادر می شود.

میهمانی از موسسات غیر دولتی به موسسات دولتی در صورت موافقت مبدا و مقصد بلامانع  -4ماده

 ممنوع است. شهریه موسسه مقصد بر اساس شهریه دانشجویان نوبت دوم خواهد بود. ولی بعکس آن

 میهمانی از موسسات دولتی و غیر دولتی به مراکز علمی کاربردی ممنوع است. -5ماده

 د.عکس بلامانع می باشالی فنی و حرفه ای و بهامیهمانی از موسسات غیردولتی به دانشکده -6ماده

دانشجوی میهمان موضوع این آئین نامه در هر سال تحصیلی برای کلیه موسسات سقف پذیرش  -7ماده

تعداد پذیرش کل دانشجویان ورودی همان سال تحصیلی  %12و برای موسسات غیر دولتی  %02دولتی 

می باشد. موسسات مبدا موظفند در صورت تطبیق درخواست میهمانی دانشجو با مفاد این آئین نامه، تا 

 کر با تقاضاها موافقت نمایند.سقف فوق الذ

در چهار نیمسال تحصیلی  11دانشجوی میهمان در صورت کسب معدل کل  میهمان دائم: -8ماده

 درمقطع کارشناسی پیوسته و دو نیمسال در مقطع کاردانی و کارشناسی ناپیوسته در موسسه مقصد 

 می تواند با موافقت موسسات مبدا و مقصد میهمان دائم شود.

در صورت میهمانی دائم، نیازی به مراجعه دانشجو در هر نیمسال به موسسه مبدا نمی باشد و  تبصره:

صرفا در پایان هر نیمسال، کارنامه دانشجو به موسسه مبدا ارسال و در پایان تحصیل با اعلام فراغت از 

 تحصیل دانشجو توسط موسسه مقصد، مدرک توسط موسسه مبدا صادر خواهد شد.

در صورتی که نظر موسسه مقصد در مورد میهمانی یا انتقال مغایر با نظر موسسه مبدا باشد،  -9هماد
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دانشجو برای یک نیمسال در موسسه مقصد میهمان شده و موسسه مقصد موظف است حداکثر تا پایان 

م برای زنیمسال اول سال تحصیلی دانشجوی میهمان، مراتب را کتبا به موسسه مبدا اعلام و هماهنگی لا

رفع اختلالات نظر بین دو موسسه معمول و نتیجه نهایی را به دانشجو ابلاغ نماید، در غیراینصورت 

 ملاک، اظهار نظر موسسه مبدا خواهد بود.

در شرایط برابر، اولویت میهمان شدن با متقاضیانی است که حداقل دارای یکی از شرایط زیر  -31ماده

 می باشند:

 دانشجوی دختر –الف

فوت یا معلول شدن سرپرست خانواده و یا از کارافتادگی پدر و مادر در زمان دانشجویی به طوری  –ب

که عملاا منجر به سرپرستی خانواده توسط دانشجو شده و یا دانشجو به تشخیص مراجع قانونی به عنوان 

 کفیل خانواده شناخته شود.

 تائید مراجع ذیصلاح.بیماری خاص، صعب العلاج و لاعلاج دانشجو به  –ج

معلولیت موثر در زمان دانشجویی و یا دانشجویان معلولی که قبل از زمان دانشجویی تحت حمایت  –د

 سازمان بهزیستی می باشند.

ازدواج دانشجوی دختر )در زمان دانشجوئی( در صورتی که محل اشتغال دائم همسر دانشجو، قبل  -هـ

 موسسه مقصد باشد. از ازدواج، در نزدیک ترین محل به

در مواردیکه یکی از والدین دارای شرایط خاص و یا بیماری خاص به تشخیص مراجع ذیصلاح می  –و

 باشند.

دانشجویان خانم متاهل دارای فرزند در صورتی که محل اشتغال دائم همسر دانشجو در نزدیکترین  –ز

 محل به موسسه مقصد باشد.

 مداد.دانشجویان تحت پوشش کمیته ا -ح

 دانشجوی پسر متاهل )ازدواج بعد از قبولی (که همسر وی نیز دانشجو باشد. –ت

 توانند بدون لحاظ شرایط فوق برای میهمانی دانشجو اقدام نمایند.تشخیص موسسات میحسب تبصره:
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 ب: انتقال

شجویان دان انتقال دانشجو به موسسه دیگر، مشروط به کسب معدل بالاتر از میانگین معدل -33ماده

ی همان سال و همان رشته در موسسه مقصد، در مدت حداقل چهار نیمسال میهمانی برای هاورودی

مقطع کارشناسی پیوسته و دو نیمسال برای مقطع کاردانی و کارشناسی ناپیوسته و موافقت مبدا و مقصد 

 می باشد.

از سامانه تعیین  فی السابق و خارج کما دانشجویان متقاضی انتقال توام با تغییر رشته می توانند تبصره :

شده تقاضای خود را به موسسه مبدا ارائه تا در صورت احراز شرایط مطابق آئین نامه آموزشی و شورای 

 خاص با موافقت مبدا و مقصد، انتقال توام با تغییر رشته آنها انجام شود. بررسی موارد

 ی روزانه و شبانه، از غیر دولتی به دولتی وهاام نور به دورهانتقال از دوره شبانه به روزانه، از پی -32ماده

 ی فنی حرفه ای و مراکز علمی کاربردی ممنوع می باشد.هااز غیردولتی به دانشکده

 دولتی بلامانع است. ی فنی و حرفه ای به موسسات غیرهاانتقال از دانشکد ه -31ماده

 .باشددولتی بلامانع می انتقال از موسسات دولتی به مراکز پیام نور و موسسات غیر -34ماده

دانشجویانی که به دلیل عدم حدنصاب لازم تعداد دانشجو برای تشکیل کلاس در موسسه  -35ماده

مبدا به عنوان میهمان و یا انتقال به موسسات دیگر معرفی می شوند، از پرداخت هر گونه شهریه ثابت و 

 متغیر به موسسه مبدا معاف می باشند.

اعضای کمیته نظارت بر میهمانی و انتقال با ترکیب زیر و با حکم معاون وزیر و رئیس سازمان  -36ماده

 امور دانشجویان فعالیت می نمایند.

 معاون امور دانشجویان داخل سازمان ) رییس( -

 مدیرکل امور دانشجویان داخل )دبیر( -

 زیابی وزارت علومرئیس مرکز نظارت و ار -

 معاون فنی و آماری سازمان سنجش -

 مدیرکل دفتر گسترش آموزش عالی -

 مدیرکل بودجه و تشکیلات وزارت علوم -

 مدیرکل دفتر موسسات آموزش عالی غیردولتی -
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 : شهریهج

دانشجویان دوره روزانه در دوران میهمانی و انتقال ملزم به پرداخت شهریه مطابق تعرفه  -37ماده

 می باشند. دانشجویان نوبت دوم به مقصد

دانشجویان دوره روزانه متقاضی انتقال در صورت دارا بودن نمره قبولی دوره روزانه در مقصد  تبصره:

 از پرداخت شهریه معاف می باشند.

یان نوبت دوم در طول دوره میهمانی مبنا و میهمانی، ملزم به پرداخت شهریه ثابت به دانشجو -38ماده

 مبدا و کل شهریه ثابت و متغیر به مقصد می باشند.

ی میهمانی ملزم به پرداخت هادانشجویان موسسات غیردولتی در طول دوره در کلیه حالت -39ماده

 در مقصد( به موسسه مبدا و پرداخت شهریه متغیر به شهریه ثابت و متغیر )متناسب با واحدهای اخذ شده

 موسسه مقصد می باشند.

 : شیوه اجراد

دانشجویان متقاضی میهمانی باید درخواست خود را در اردیبهشت ماه هر سال برای دو نیمسال )نیمسال  -21ماده

 اول و دوم سال تحصیلی( در سامانه ثبت نمایند.

اساس مفاد این آئین نامه، درخواست دانشجو را بررسی و در صورت موسسه مبدا موظف است بر  -23ماده

 )برای دو نیمسال تحصیلی( موافقت خود را از طریق سامانه اعلام و ریز داشتن شرایط حداکثر تا پانزدهم تیر

نمرات دانشجو را به موسسه مقصد ارسال نماید. موسسه مقصد مکلف است حداکثر تا پایان مرداد ماه نظر خود 

 ا )برای دو نیمسال تحصیلی( از طریق سامانه به موسسه مبدا و متقاضی اعلام نماید.ر

در صورت عدم موافقت با درخواست دانشجو از طرف مبدا و مقصد، اعلام دلایل عدم موافقت  :3تبصره

 با درخواست دانشجو از طریق سامانه ضروری می باشد.
صورتی که دانشجو خود را واجد شرایط خاص بداند می تواند پس از عدم موافقت مبدا و یا مقصد در  :2تبصره

با ارائه مدارک از شورای بررسی موارد خاص موسسه یا استان تقاضای رسیدگی نماید. در صورت عدم موافقت 

شوراهای مذکور، دانشجو می تواند مجددا مدارک مربوطه را با رای مخالفت شورای بررسی موارد خاص استان 

ایی به کمیته نظارت ارائه نماید. در هر حال آرای شورای بررسی موارد خاص استان و کمیته برای بررسی نه

 نظارت برای کلیه موسسات و دانشجوی متقاضی لازم الاجرا می باشد.
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اعلام نظر موسسات به درخواستهای دانشجویان بایستی در زمان مقرر و به صورت موافقت یا مخالفت  -22ماده

 شود. عدم اظهار نظر به منزله مخالفت با درخواست دانشجویان متقاضی در سامانه ثبت 

 تلقی شده و در ارزیابی موسسات لحاظ می شود.

 و بالاتر  10در صورت انتقال، واحدهای گذرانده شده دانشجو در مبداء که با نمره  -21ماده

 در اختیار موسسه مقصد می باشد. 10ازشود. پذیرفتن واحدهای با نمره کمتر باشد عینا در مقصد پذیرفته میمی

تمام نمرات درسی دانشجو )در موسسه مبدا و مقصد( اعم از قبولی و یا ردی و سوابق آموزشی، عینا در  تبصره:

 کارنامه دانشجوی انتقالی ثبت و نمرات دروس پذیرفته شده در محاسبه میانگین کل او محسوب می شود.

 مدرک فراغت از تحصیل دانشجوی انتقالی توسط موسسه مقصد صادر می شود. -24ماده

 انتقال دانشجو در هر مقطع تحصیلی فقط یک بار مجاز می باشد. -25ماده

انجام میهمانی و انتقال در کلیه حالتهای میهمانی از یک موسسه به موسسه دیگر در یک شهر ممنوع  -26ماده

 بوده و صرفا برای دروس تکدرس مجاز می باشد.

 باشد.در شرایط خاص موضوع در شورای بررسی موارد خاص استان قابل بررسی می تبصره:

 می باشد.دختراولویت بادانشجویانانتقالدائم و مانیمیه میهمانی مبنا، میهمانی،موارددرتمامی -27ماده

 بررسی تقاضای میهمانی و انتقال دانشجویانی که مشمول یکی از بندهای این آئین نامه  -28ماده

می باشند، احتیاجی به طرح در جلسات شورای بررسی موارد خاص و یا شورای انتقال موسسات نداشته و ایجاد 

یا انتقال بر اساس بندهای این آئین نامه، برای کلیه موسسات لازم الاجرا می باشد. مسئولیت تسهیل در امر میهمانی 

 نظارت و حسن اجرای این آئین نامه در هر موسسه به عهده رئیس آن موسسه می باشد.

هر گونه تخلف از این آئین نامه یا عدم اجرای مفاد آن، تخلف اداری محسوب شده و وفق مقررات  -29هماد

 قدام می گردد.ا

نظارت عالی بر اجرای این آیین نامه بر عهده سازمان امور دانشجویان بوده و نتایج ارزیابی عملکرد  -11ماده

موسسات، برای کلیه معاونتهای حوزه ستادی در تخصیص اعتبارات، صدور مجوز ایجاد رشته و سایر خدمات 

 قابل ارائه، ملاک عمل واقع می گردد.

به تائید وزیر علوم، تحقیقات و فنآوری رسیده و از  02/0/1190تبصره در تاریخ  12ماده و  12ر این آئین نامه د

  تاریخ تائید برای مدت دو سال لازم اجراست و از تاریخ تصویب جایگزین آئین نامه قبلی می گردد.
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 های آزاد و مجازی، آموزش)شبانه( های نوبت دومآموزشی دانشجویان دوره-قوانین مالی

 )کلیه مقاطع تحصیلی( و پردیس دانشگاهی

 قوانین مربوط به مرخصی تحصیلی

کند موظف به پرداخت شهریه ثابت آن می دانشجو در هر نیمسال که از مرخصی تحصیلی استفاده

نیمسال است. در صورتیکه درخواست دانشجویان متقاضی مرخصی تحصیلی، پس از دو هفته اول هر 

شهریه آن نیمسال کامل محاسبه شده و برای صدور مرخصی بایستی پرداخت نیمسال تحصیلی باشد، 

 شود.

به دانشجویانی که در مهلت حذف و اضافه )دو هفته اول هر نیمسال تحصیلی( بخشی یا تمام واحدهای 

انتخابی خود را برای اخذ مرخصی حذف کنند، فقط شهریه متغیر واحدهای حذف شده برای نیمسال 

و در صورت فراغت از تحصیل مسترد خواهد شد و در صورت حذف واحدهای خود  بعد آنان ذخیره

 شود و ملزم به پرداخت کامل نمی پس از مهلت حذف و اضافه، شهریه متغیر نیز عودت داده

 باشد.می شهریه

 قوانین مربوط به انصراف دانشجو

مسال را د شهریه ثابت آن نیدانشجویان متقاضی انصراف در دو هفته اول هر نیمسال تحصیلی فقط بای

پرداخت نمایند ولی در صورتیکه تقاضای انصراف پس از دو هفته اول هر نیمسال تحصیلی باشد شهریه 

ی انتخابی اخذ خواهد شد مگر اینکه قبولی آنان از طرف سازمان سنجش کشور هاثابت و متغیر واحد

نامه مذکور، شهریه ثابت و متغیر  لغو گردد، در صورت قید عدم اخذ شهریه توسط آن سازمان در

 شود.می پرداخت شده عودت داده

 قوانین مربوط به مهمانی دانشجو

دانشجویان مهمان به دانشگاه شهید باهنرکرمان از کلیه دانشگاههای کشور، باید شهریه ثابت را در 

رداخت نمایند نشگاه پمبدأ و همچنین شهریه ثابت و متغیر را مطابق ضوابط تعیین شده در این دا دانشگاه

و دانشجویان مهمان از کرمان به سایر دانشگاهها نیز باید شهریه ثابت را در دانشگاه کرمان و شهریه ثابت 

 و متغیر را در دانشگاه مقصد پرداخت نمایند.
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 دانشجویان مهمان به کرمان در ترم تابستان باید شهریه ثابت و متغیر را مطابق ضوابط تعیین شده 

 نام در دانشگاه شهید باهنر پرداخت نمایند.ثبت 

دانشجویان مهمانی از کرمان به سایر دانشگاهها در ترم تابستان باید شهریه ثابت آن نیمسال تحصیلی را 

 به دانشگاه کرمان پرداخت کنند.

 قوانین مربوط به دانشجویان پذیرفته شده تکمیل ظرفیت

انشگاه توسط سازمان سنجش آموزش کشور در د لی آناندانشجویان پذیرفته شده تکمیل ظرفیت که قبو

کرمان لغو می گردد شهریه ثابت و متغیر آنان در صورت قید عدم اخذ شهریه در نامه آن سازمان بطور 

کامل بازپرداخت می شود. دانشجویان تکمیل ظرفیت که در نیمسال اول در دانشگاه شهید باهنر کرمان 

دوم بصورت روزانه ثبت نام شده باشند در نیمسال اول بایستی کل  بصورت شبانه بوده و در نیمسال

 شهریه را بپردازند.

 قوانین مربوط به منع موقت از تحصیل

باید  شده اند، «منع موقت از تحصیل با سنوات»دانشجویانی که بنا به رای کمیته انضباطی در حکم آنان، 

قید  «منع موقت بدون سنوات»شهریه ثابت آن نیمسال را پرداخت نمایند. در صورتیکه در حکم آنان، 

 شده باشد نیاز به پرداخت شهریه ندارند.

 قوانین مربوط به محدودیت زمانی پرداخت شهریه در هر نیمسال تحصیلی

اخت زمانهای تعیین شده برای پرددانشجویان شهریه پرداز دانشگاه شهید باهنر کرمان موظف به رعایت 

ه لازم باشند. دانشجویان مشمول شهریمی شهریه هر نیمسال تحصیلی مطابق با تقویم آموزشی دانشگاه

است در تاریخ تعیین شده مصوب شورای آموزشی دانشگاه نسبت به تسویه حساب شهریه خود اقدام 

  ب واحد ترم آینده مواجهساعت در انتخا 0نمایند در غیر اینصورت با جریمه تاخیر 

 خواهند شد.

برای دانشجویانی که پس از مهلت حذف و اضافه نسبت به پرداخت کامل بدهی شهریه اقدام ننمایند 

 سیستم جامع دانشگاهی گلستان مسدود خواهد شد و در صورتیکه این دانشجویان در طول ترم نسبت به

  فعالساعته 02تاخیر بان آنان گلستادانشگاهیسیستم جامع  نمایندپرداخت بدهی اقدام 

 خواهد گردید.
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 قوانین مربوط به تاخیر در انتخاب واحد

کلیه دانشجویان روزانه، نوبت دوم و پردیس دانشگاهی در صورتیکه در زمان مصوب شورای آموزشی 

 لدانشگاه برای انتخاب واحد هر نیمسال تحصیلی اقدام ننمایند مشمول پرداخت جریمه نقدی به دلی

 خواهند شد.گلستانتاخیر در انتخاب واحد مصوب هیات امناءدانشگاه درسیستم

 قوانین مربوط به معافیت دانشجویان شاهد و ایثارگر

باشد لذا یم با توجه به این که تعیین میزان تخفیف شهریه دانشجویان شاهد و ایثارگر به عهده بنیاد شهید

 توانند با ارائه معرفی نامه از بنیاد شهید و ستاد شاهد و ایثارگر دانشگاه در می دانشجویان مشمول

 دو هفته اول ثبت نام به حسابداری دوره شبانه و آموزشهای آزاد از تخفیف بهره مند گردند.

 باشد:می سنوات مجاز برای اعمال معافیت مذکور طبق جدول زیر

 نیمسال 4 مقطع کاردانی

 نیمسال 4 ناپیوستهمقطع کارشناسی 

 نیمسال 8 مقطع کارشناسی پیوسته

 نیمسال 4 مقطع کارشناسی ارشد ناپیوسته

 نیمسال 32 مقطع کارشناسی ارشد پیوسته

 نیمسال 32 دامپزشکی

 نیمسال 34 دکتری
 

 گردد.می اضافه تحصیلینیمسال یک ناپیوسته فنی ومهندسی درمقاطع کاردانی وکارشناسی هایبرای رشته

 گردد.می تحصیلی اضافهیک نیمسالکارشناسی پیوستههای فنی و مهندسی و کشاورزی مقطعبرای رشته

 د.دگریم تحصیلات تکمیلی یک نیمسال تحصیلی اضافهیارساله در مقاطعبرای تمدید واحدپایان نامه 
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 کارشناسی ارشدآئین نامه پذیرش بدون آزمون استعدادهای درخشان در دوره تحصیلی 

 مقدمه 

 00/0/11مورخ  219ی حمایت و هدایت استعدادهای درخشان مصوب جلسه هادر اجرای سیاست

قانون اهداف، وظایف و تشکیلات وزارت  0بخش ج از ماده  2شورای عالی انقلاب فرهنگی و بند 

رنامه ریزی مجلس شورای اسلامی مبنی بر ب 12/2/21علوم، تحقیقات و فناوری مصوب جلسه مورخ 

ی راهبردی کشور هابرای شناسایی و حمایت از استعدادهای درخشان و هدایت آنها به سمت اولویت

قانون برنامه پنج ساله پنجم توسعه جمهوری اسلامی  12ی مختلف علوم و نیز در اجرای ماده هادر حوزه

می و فناوری و به منظور ی هدفمند مادی و معنوی از نخبگان و نوآوران علهاایران مبنی بر حمایت

 تسهیل ادامه تحصیل برگزیدگان علمی، آیین نامه زیر تدوین می شود:

 ی زیر در این آیین نامه به کار می رود:هابه منظور رعایت اختصار، واژه تعاریف:

 وزارت: وزارت علوم، تحقیقات و فناوری؛

 شورای هدایت استعدادهای درخشان وزرات علوم، تحقیقات و فناوری؛ شورای هدایت:

 سازمان سنجش آموزش کشور؛ سازمان سنجش:

ی آموزش عالی و پژوهشی کشور که طبق مقررات وزارتین علوم، هاهر یک از دانشگاهها و مؤسسه دانشگاه:

 تحقیقات و فناوری و بهداشت، درمان و آموزش پزشکی فعالیت می کنند؛

 یهاهریک از کدهای محل تحصیل مندرج در دفترچه راهنمای انتخاب رشته محل تحصیل: کد

 تحصیلی در سال ورود دانشجو به دانشگاه؛

ی تحصیل مندرج در دفترچه هادانشجویان ورودی در هر یک از کد محل هم ورودی: –هم رشته 

 یلی سازمان سنجش.ی سراسری و تحصیلات تکمهای تحصیلی آزمونهاراهنمای انتخاب رشته

 -دانشگاه اختیار دارد حداکثر ده درصد از ظرفیت دوره روزانه کارشناسی ارشد خود در هر رشته -3ماده

یرش ( به صورت مازاد بر ظرفیت پذمحل را به دانشجویان دوره کارشناسی پیوسته )مجموع روزانه و شبانه

 با آزمون و با رعایت شرایط زیر اختصاص دهد:

واحد درسی به لحاظ میانگین کل جزو ده  112نیمسال تحصیلی با گذراندن حداقل  6 . پس از1-1

 درصد برتر دانشجویان هم رشته و هم ورودی خود باشد.

 . حداکثر در مدت هشت نیمسال تحصیلی دانش آموخته شود.1-0
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 پذیر است.بار امکانآموختگی و صرفاابرای یکسال تحصیلی بلافاصله پس از دانش .پذیرش برای1-1

ی تحصیلی مرتبط به تشخیص گروه آموزشی و تأیید شورای آموزشی دانشگاه ها. پذیرش در رشته1-2

 امکان پذیر است.

 . احراز شرایط اختصاصی دانشگاه.1-2

دانشگاه اختیار دارد متقاضیانی را که در طول شش نیمسال دانش آموخته شوند و به لحاظ  :3تبصره

با دانشجویان هم رشته و هم ورودی خود جزو ده درصد برتر باشند، به صورت  میانگین کل در مقایسه

 مازاد بر ظرفیت پذیرش بدون آزمون در دوره کارشناسی ارشد همان سال پذیرش کند.

چنانچه ده درصد برتر دانشجویان حائز شرایط این ماده، به دلیل انصراف یا عدم تقاضا، از  :2تبصره

نکردند یا ظرفیت ده درصد دوره کارشناسی ارشد رشته ای تکمیل نشد، در  تسهیلات مربوط استفاده

اینصورت دانشگاه مجاز به جایگزینی صرفاا ده درصد برتر بعدی همان دانشگاه، با اولویت رتبه متقاضیان 

 در آن رشته می باشد.

از  لی خارجدانشگاه اختیار دارد درخواست دانشجویانی که طول مدت تحصیلشان به دلای :1تبصره

اختیار خود ) مانند بیماری، مأموریت والدین یا همسر و یا به دلیل زایمان (، حداکثر دو نیمسال تحصیلی 

بیش از مدت مجاز مذکور در این آیین نامه بشود را پس از تأیید کمیسیون موارد خاص دانشگاه محل 

 تحصیل، برای استفاده از تسهیلات این آیین نامه بررسی کند.

شجویی دان -ی اول تا پانزدهم نهایی المپیادهای علمیهادانشگاه اختیار دارد برگزیدگان رتبه -2هماد

ی مرتبط به تشخیص شورای عالی برنامه ریزی آموزشی وزارت، هارا برای ورود به همان رشته یا رشته

 یرش کند.نامه از دبیرخانه المپیاد، به صورت مازاد بر ظرفیت پذیرش با پذبا ارائه معرفی

 تغییر رشته یا محل تحصیل افراد پذیرفته شده بر اساس آیین نامه، مجاز نیست. -1ماده

 ای هکاربردی و پردیس-غیرانتفاعی، علمی -دانشگاه پیام نور، آزاد اسلامی، غیردولتی -4دهما

 تند.سبین الملل )خودگردان( مجاز به استفاده از این آیین نامه برای پذیرش استعداد درخشان نی

ماه هر  تا اول شهریور دانشگاه می تواند با رعایت شرایط مندرج در این آیین نامه، فقط یک بار -5ماده
سال نسبت به پذیرش حائزین شرایط، اقدام نماید. اسامی پذیرفته شدگان باید توسط معاون آموزشی 

به تأیید  ثبت نام منوط دانشگاه برای تأیید صلاحیت عمومی به سازمان سنجش ارسال شود و قطعی شدن
 سازمان مذکور است.



 41       های آموزشینامهمجموعه مقررات و آئین 

 

مسئولیت حسن اجرای این آیین نامه و هرگونه پاسخگویی قانونی مترتب بر آن بر عهده دانشگاه  -6ماده

پذیرنده است و نظارت بر اجرا به عهده سازمان سنجش و شرح و تفسیر مفاد آن بر عهده معاونت 

 آموزشی وزارت خواهد بود.

به تصویب  11/2/1191هفت ماده و سه تبصره در تاریخ  ،ین نامه مشتمل بر یک مقدمهاین آی -7ماده

امه نآیین »قیقات و فناوری رسید و جایگزینشورای هدایت استعدادهای درخشان در وزارت علوم، تح

 / و مورخ00122)ابلاغیه شماره « ارائه تسهیلات به برگزیدگان علمی برای ورود به مقاطع تحصیلی بالاتر

کارشناسی ارشد  دوره در برگزیدگان علمی آزمون صوبات مربوط به پذیرش بدونتمام م و (0/1/91

 لازم الاجراست. 1192-92می شود و برای پذیرش دانشجو از سال تحصیلی 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : دومبخش 

 و مجموعه مقررات

 آموزشی های نامهآئین

 دوره کارشناسی ارشد



 

  



41         های آموزشی دوره کارشناسی ارشدنامهبخش دوم: مجموعه مقررات و آئین 

 

 کارشناسی ارشد ناپیوستهدوره آموزشی ئین نامه آ

 مقدمه

آئین نامه شورای عالی برنامه ریزی آموزشی وزارت علوم، تحقیقات و فنآوری  1ماده  10به استناد بند 

 شود:می تدوین و به اجرا گذاشته نامهآئین(، این 02/1/91)مصوب 

 هدف  -3ماده 

ی هاتعیین چهارچوب قانونی برای اجرای صحیح دوره کارشناسی ارشد ناپیوسته در تمامی زیرنظام

 آموزش عالی 

 تعاریف  -9ماده 

 وزارت علوم، تحقیقات و فنآوری است. وزارت: .3

هریک از دانشگاهها و مراکز آموزش عالی و پژوهشی )اعم از دولتی و غیردولتی( است  موسسه: .2

 که دارای مجوز تاسیس از وزارت هستند.

یه و توانند بدون پرداخت شهرمی تسهیلاتی قانونی که به موجب آن دانشجویان آموزش رایگان: .1

 صرفاا با سپردن تعهد خدمت، تحصیل کنند.

ی دوره تحصیلی کارشناسی ارشد ناپیوسته برابر ضوابط، هافردی که در یکی از رشته دانشجو: .4

 پذیرفته شده، ثبت نام کرده، و مشغول به تحصیل است.

وابط یت به پایان رسانده و برابر ضی تحصیلی را با موفقهافردی که یکی از دوره دانش آموخته:.5

 معین، گواهی یا مدرک تحصیلی مربوطه را دریافت کرده است.

یل موقت به تحصانشجو، برابر ضوابط معین، به طورزمان مشخصی که دمدت مرخصی تحصیلی: .6

 اشتغال ندارد.

 فرآیندی که در آن دانشجو به طور خودخواسته از ادامه تحصیل  . انصراف تحصیلی:7

 کند.خودداری 

شیوه ای از آموزش است که دانشجو در آن تمام تحصیل خود را به صورت چهره به  . حضوری:8

 رساند.می چهره و تمام وقت به انجام

 الزامی نیست.تحصیلطولاست که حضورفیزیکی دانشجودرتمامای ازآموزششیوه. غیرحضوری:9
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از آن به صورت حضوری و بخشی از آن  شیوه ای از آموزش است که بخشی . نیمه حضوری:31

 شود.می به صورت غیر حضوری انجام

یکی از اعضای هیات علمی دارای مدرک دکتری است که مسئولیت راهنمایی . استاد راهنما: 33

ت علمی همان موسسه أدانشجو را در انجام پروژه، پایان نامه و یا رساله به عهده دارد و از میان اعضای هی

 شود.می از موسسه با مجوز موسسه مبدا( انتخابج ر)یا خا

یکی از اعضای هیات علمی است که مسئولیت مشاوره دانشجو را در انجام پروژه،  . استاد مشاور:32

پایان نامه و یا رساله به عهده دارد و از میان اعضای هیات علمی همان موسسه و یا متخصصان خارج از 

 شود.می موسسه انتخاب

فردی که به آموزش و مهارت آموزی در یک موسسه به صورت تمام وقت، نیمه وقت . مدرس: 31

 یا پاره وقت اشتغال دارد.

مجموعه به هم پیوسته ای از دروس و فعالیتهای هر رشته تحصیلی است که اهداف  . برنامه درسی:34

 کند.می مشخصی را دنبال

راگیری دانشجو در طول یک نیمسال مقدار مفاهیم یا مهارتهایی که برای ف. واحد درسی: 35

ساعت، عملی یا  16شود. هر واحد درسی نظری می تحصیلی یا زمان معادل آن در نظر گرفته

ساعت، کارورزی یا کار در  22ساعت، کارگاهی یا عملیات میدانی )بازدید علمی(  10آزمایشگاهی 

امه دوره تابستانی و طبق برن ساعت در طول یک نیمسال تحصیلی یا 102ساعت و کارآموزی  62عرصه 

 شود.می درسی مصوب اجرا

بنیادی ترین واحد علمی موسسه متشکل از تعدادی عضو هیات علمی است که  . گروه آموزشی:36

 دارای تخصص مشترک در یک رشته علمی هستند.

 درسی است که به تشخیص گروه آموزشی، گذراندن آن برای رفع کمبود دانش یا . درس جبرانی:37

 مهارت دانشجو، ضروری است.

 یک برنامه آموزشی است که با محتوا و روش شناسی خاص، در قالب برنامه درسی اجرا . رشته تحصیلی:38

 شود.می

 شود و حداقل شاملمی یک دوره تحصیلی که پس از دوره کارشناسی آغاز. دوره کارشناسی ارشد: 39

 واحد درسی است. 10تا  02
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شیوه ای است که محتوای برنامه درسی مربوط به آن علاوه بر  پژوهشی:-. شیوه آموزشی21

 باشد.می واحدهای درسی، مشتمل بر پایان نامه نیز

شیوه ای است که دانشجو پس از گذراندن واحدهای درسی و بدون گذراندن  . شیوه آموزشی:23

 شود.می پایان نامه دانش آموخته

 هفته آموزش و دو هفته امتحانات پایانی است.  16ی شامل هر نیمسال تحصیل . نیمسال تحصیلی:22

پژوهشی است که در یک زمینه مشخص رشته تحصیلی و  –بخشی از شیوه آموزشی  . پایان نامه:21

 شود.می یا راهنمایی استاد راهنما انجام

اعضای هیات علمی هستند که برای ارزیابی پایان نامه دانشجو در دوره ت داوران: أ. هی24

 شوند.می کارشناسی ارشد مطابق دستورالعمل اجرایی مصوب موسسه انتخاب

 شرایط ورود به دوره  -1ماده 

 ی عمومی ورود به دوره برابر ضوابط.هاداشتن صلاحیت

 دارا بودن مدرک رسمی پایان دوره کارشناسی اعم از پیوسته و ناپیوسته مورد تایید وزارت.

 پذیرش از موسسه طبق مقررات مصوب وزارت.قبولی در آزمون ورودی و یا کسب 
 شود.می در موسسه مبتنی بر نظام واحدی و به زبان فارسی انجام آموزش -4ماده 

موسسه اختیار دارد در صورت توانایی، برنامه درسی مصوب را با رعایت ضوابط برای  تبصره:

 نماید. ی بین المللی به زبان غیرفارسی ارائههادانشجویان خارجی و یا دوره

ی آموزشی و درسی مصوب شورای عالی برنامه ریزی آموزشی هاموظف است، برنامه موسسه -5ماده 

 وزارت را برای دوره ای که در آن با مجوز شورای گسترش آموزش عالی پذیرفته است، اجرا کند.

 مجاز تحصیل در دوره کارشناسی ارشد، دو سال )چهار نیمسال( است. مدت -6ماده 

در صورتیکه دانشجوی مشمول آموزش رایگان در مدت مقرر دانش آموخته نشود، موسسه  تبصره:

اختیار دارد مدت تحصیل وی را حداکثر تا دو نیمسال افزایش دهد. افزایش سنوات تحصیلی در نیمسال 

 اول به صورت رایگان و در نیمسال دوم با دریافت هزینه طبق تعرفه مصوب هیات امنای موسسه انجام

 شود، چنانچه دانشجو در این مدت دانش آموخته نشود از ادامه تحصیل محروم است.می

واحد است که از  10و حداکثر  02واحدهای درسی در دوره کارشناسی ارشد حداقل  تعداد -7 ماده

واحد مربوط به پایان نامه و مابقی به صورت واحدهای  6تا  2پژوهشی -این تعداد، در شیوه آموزشی
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 باشد. می آموزشی

واحد درسی انتخاب کند.  12و حداکثر  2دانشجو در هر نیمسال تحصیلی لازم است حداقل  تبصره:

 دانشجو در آخرین نیمسال تحصیلی از شرط اخذ حداقل واحد آموزشی معاف است.

ترتیب ارائه دروس هر دوره تحصیلی، رشته و یا گرایش با رعایت پیش نیاز هر  چگونگی و-8 ماده

 برنامه درسی مصوب، بر عهده گروه آموزشی است.درس طبق 

 واحد است. 10واحدهای دروس جبرانی به تشخیص گروه آموزشی حداکثر  تعداد -9 ماده

در دروس جبرانی، الزامی است ولی نمره مذکور در میانگین نیمسال و  10کسب نمره قبولی  :3تبصره 

 تعرفه مصوب هیات امنا موسسه از دانشجو دریافتشود و هزینه این دروس طبق نمی کل دانشجو محاسبه

 شود.می

 شود.ینم زمان استفاده شده برای دروس جبرانی در سقف سنوات تحصیلی دانشجو محاسبه :2تبصره 

ی آموزش عالی دولتی، آموزش رایگان برای هر دانشجو، در دوره کارشناسی هادر موسسه -31ماده 

 .ارشد صرفاا یک بار امکان پذیر است

درس به تشخیص موسسه یا عدم غیرموجهرایگان، در صورت حذفدانشجوی مشمول آموزش تبصره:

کسب نمره قبولی در هر درس، برای انتخاب مجدد آن درس، موظف به پرداخت هزینه درس مربوط 

 مطابق تعرفه مصوب هیات امنا موسسه است.

 دولتی و غیردولتی( ممنوع است.اعم)هاهمزمان در دوره کارشناسی ارشد درموسسهتحصیل-33ماده

گیری درباره تقویم آموزشی، چگونگی اعلام و ثبت نمره، زمان حذف و تصمیم ریزیبرنامه -32ماده

و اضافه، حذف اضطراری دروس، نحوه اعتراض به نتایج امتحانات، تاریخ تجدید نظر و غیره طبق شیوه 

 شود.می نامه اجرایی مصوب موسسه انجام

ارزیابی پیشرفت تحصیلی دانشجو در هر درس از سوی مدرس آن درس و بر اساس حضور  -31ماده

و فعالیت دانشجو در کلاس، انجام تکالیف و نتایج آزمون کتبی مستمر و پایانی برای دروس نظری در 

 شود و بر مبنای عددی از صفر تا بیست قابل محاسبه است.می طول و پایان هر نیمسال تحصیلی انجام

 دانشجو در تمام جلسات کلاس درس الزامی است. حضور -34هماد

اگر دانشجو در طول نیمسال تحصیلی در یک درس بیش از سه جلسه و یا در جلسه امتحان  :3تبصره 

پایان نیمسال آن درس غیبت کند نمره آن درس صفر و در صورت تشخیص موجه بودن غیبت از سوی 



47         های آموزشی دوره کارشناسی ارشدنامهبخش دوم: مجموعه مقررات و آئین 

 

 شود.می موسسه، آن درس حذف

در  صورتی که واحدهای انتخابی یا باقیمانده دانشجو در پایان هر نیمسال به تشخیص موسسه،  :2تبصره 

واحد درسی برسد. در این صورت این نیمسال  2بنا به دلایل موجه و خارج از اراده دانشجو به کمتر از 

یمسال در نشود، اما میانگین نمرات این می به عنوان یک نیمسال کامل در سنوات تحصیلی وی محسوب

 مشروط شدن دانشجو بی تاثیر است.

ی نیمه حضوری و غیر حضوری طبق شیوه هانحوه حضور دانشجو در جلسات درس در دوره :1تبصره 

 شود.می نامه مصوب موسسه انجام

یا تمام دروس یک نیمسال تحصیلی با درخواست کتبی دانشجو  در شرایط خاص، حذف یک -35ماده

 امکان پذیر است.روع امتحانات وبا رعایت واحتساب درسنوات تحصیلیشموسسه قبل ازوتائید

 است. 12و میانگین کل قابل قبول در هر نیمسال  10حداقل نمره قبولی در هر درس  -36 ماده

دانشجویی که در هر نیمسال در یک یا چند درس، نمره قبولی کسب نکند، چنانچه در  :3تبصره 

ر ی مردودی قبلی دهامذکور را با نمره قبولی بگذراند، نمره یا نمره ی بعدی، درس یا دروسهانیمسال

وره بی اثر ددر محاسبه میانگین کل هاماند اما این نمرهمی ریزنمرات تحصیلی دانشجو، فقط ثبت و باقی

 و صرفاا آخرین نمره قبولی در آن درس ملاک محاسبه میانگین کل دوره خواهد بود.

 کند.نمی قبل راخنثیهاینیمسالدانشجودر، مشروطی1گذراندن دروس با استفاده از تبصره  :2تبصره

شامل دانشجویانی که به دلیل تقلب و یا حکم کمیته انضباطی، نمره مردودی  1تسهیلات تبصره  :1تبصره

 شود.نمی کنند،می دریافت

باشد، دانشجو در آن نیمسال  12چنانچه میانگین نمرات دانشجو در هر نیمسال تحصیلی کمتر از  -37 ماده

 شود.می مشروط تلقی

 شود.می محروم یا متناوب مشروط شود از تحصیلاز متوالی  تحصیلی اعمنیمسال دانشجویی که دو  تبصره:

 نیمسال از مرخصی تحصیلی استفاده کند.سنوات تحصیل، یک با احتسابتواندمی دانشجو-38ماده 

بررسی سایر مصادیق مرخصی تحصیلی مانند مرخصی زایمان، مرخصی پزشکی در صورت  :تبصره

تائید پزشک معتمد موسسه، ماموریت همسر یا والدین، بدون احتساب در سنوات تحصیلی در اختیار 

 موسسه است.

متقاضی انصراف از تحصیل، باید درخواست انصراف خود را شخصاا و به صورت  دانشجوی -39ماده 

کتبی به اداره تحصیلات تکمیلی تسلیم کند. دانشجو مجاز است فقط برای یک بار و تا دو ماه از تاریخ 
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ارائه درخواست، تقاضای انصراف خود را پس بگیرد در غیر اینصورت، پس از انقضای این مهلت، 

 شود.می از تحصیل وی صادرحکم انصراف 

 تصمیم گیری برای بازگشت به تحصیل دانشجوی منصرف از تحصیل، بر عهده موسسه است. تبصره:

 ، انتقال و میهمانی در دوره کارشناسی ارشد ممنوع است.تغییررشته -21ماده 

نامه  یوهمعادل سازی و پذیرش واحدهای درسی گذرانده شده دانشجو در موسسه قبلی طبق ش :3تبصره 

 مصوب موسسه امکان پذیر است.

 ساعت واحد از دروس معادل سازی شده، یک نیمسال از سنوات  12تا  2به ازای هر  :2تبصره 

 شود.می مجاز تحصیلی دانشجو کاسته

موظف است  قبل از شروع نیمسال سوم تحصیلی، موضوع پایان نامه خود را با نظر  دانشجو -23ماده 

 یید گروه آموزشی انتخاب کند.استاد راهنما و تا

یی که عضو هیات علمی هاشرایط و نحوه انتخاب استاد راهنمای خارج از موسسه یا در رشته :3تبصره 

 شود.می با مرتبه علمی استادیار وجود نداشته باشد طبق شیوه نامه موسسه انجام

ه آموزشی، از اعضای هیات علمی انتخاب استاد مشاور، به پیشنهاد استاد راهنما و تائید گرو :2تبصره 

 همان گروه یا خارج از موسسه امکان پذیر است.

پس از تدوین پایان نامه و تایید استاد راهنما، موظف است با رعایت ضوابط موسسه در حضور  دانشجو -22ماده 

 هیات داوران از پایان نامه خود دفاع کند.

 شود و ارزشیابی آن به صورت کیفی و به شرح زیر انجامنمی نامه در میانگین کل محاسبه نمره پایان  -21ماده 

 شود:می

  (12مردود )کمتر از 

 ( 12-99/12متوسط) 

 ( 11-99/16خوب) 

 ( 12-99/12خیلی خوب) 

 ( 19-02عالی) 

ی و دفاع بر اساس واحدهای گذرانده آموزش 12ملاک دانش آموختگی، داشتن میانگین کل حداقل  -24ماده 

 از پایان نامه است.
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باشد دانشجو  12چنانچه میانگین کل دانشجویی پس از گذراندن تمام واحدهای آموزشی دوره کمتر از  تبصره:

 اجازه دفاع از پایان نامه را ندارد وتنها یک نیمسال  با رعایت سقف مجاز سنوات تحصیلی به وی فرصت داده

گذرانده است، میانگین کل  12حد از درسهایی که با نمره کمتر از وا 12شود تا با اخذ مجدد حداکثر می

 شود.می برساند، در این صورت اجازه دفاع از پایان نامه به وی داده 12واحدهای گذرانده را به حداقل 

گذرانده باشد ولی  12چنانچه دانشجویی تمام واحدهای آموزشی دوره را با میانگین کل حداقل  -25ماده 

نتواند یا نخواهد از پایان نامه خود دفاع کند باید در مدت مجاز تحصیلی، معادل تعداد واحد پایان نامه و طبق 

بگذراند  12با میانگین کل حداقل نظر گروه آموزشی، واحد یا واحدهای درسی مرتبط را با رشته تحصیلی اخذ و 

 ود.شمی تا دردوره مذکور به شیوه آموزشی دانش آموخته شود. نوع شیوه دانش آموختگی در دانشنامه قید

دانشجویی که به هر دلیل نتواند دوره تحصیلی را به پایان برساند، فقط گواهی گذراندن واحدهای درسی  تبصره:

 شود.می به وی اعطا

چنانچه دانشجو در حین تدوین پایان نامه اقدام به تخلف علمی )سرقت علمی، جعل، تقلب، کپی  -26ماده 

برداری و غیره( نماید و این موضوع از سوی موسسه اثبات شود، از ادامه تحصیل محروم و صرفاا گواهی مبنی بر 

 کند.می تعداد واحدهای گذرانده دریافت

شجو پس از اتمام پایان نامه از سوی موسسه، منجر به ابطال مدرک تحصیلی صادر احراز و اثبات تخلف علمی دان تبصره:

 شده خواهد شد.

 پژوهشی و یا زمان ثبت آخرین -تاریخ دانش آموختگی، روز دفاع قابل قبول از پایان نامه در شیوه آموزشی -27ماده 

 نمره درس در شیوه آموزشی است.

را به گروه آموزشی یا یک کمیته منتخب، تفویض  نامهآئینتواند بخشی از اختیارات خود در این می موسسه  -28ماده 

 کند.

و هر گونه پاسخگویی قانونی مترتب بر آن، بر عهده موسسه است و نظارت  نامهآئینمسئولیت حسن اجرای این  -29ماده 

 بر اجرا و تفسیر مفاد آن بر عهده معاون آموزشی وزارت است.

به تصویب شورای  2/1/1192مورخ  266تبصره در جلسه شماره  01ماده و  12در یک مقدمه،  نامهآئیناین   -11ده ما

 و پس از آن لازم الاجرا است.  1192-92  عالی برنامه ریزی آموزشی رسید و برای دانشجویان ورودی سال تحصیلی
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 نامه وزارت علوم س آییننامه دوره کارشناسی ارشد بر اسانامه اجرائی آئینشیوه

 3131-37لازم الاجرا از ابتدای سال تحصیلی 39/4/3138مورخ  371989/9شماره 

نامه آموزشی دوره کارشناسی ارشد، آئین 09و  02، 00، 01، 02، 19، 12، 10، 9،  6ی هابه استناد ماده

این شیوه نامه به منظور وحدت رویه در واحدهای مختلف آموزشی دانشگاه شهید باهنر کرمان که 

 مجری دوره کارشناسی ارشد هستند تنظیم گردیده است. 

آئین نامه کارشناسی ارشد، در خصوص سنوات مجاز و همچنین نحوه تمدید  6ماده  به استناد -3ماده 

 ی زیر امکان پذیر است:هانوات، با رعایت تبصرهس

تمدید سنوات دانشجو برای نیمسال پنجم به همه دانشجویانی که استاد راهنما، بخش و دانشکده  :3تبصره

 یابد.مخالف تمدید سنوات آنها نباشد و پروپوزال تصویب شده داشته باشند، اختصاص می

ششم با درخواست دانشجو در سامانه جامع آموزشی و تمدید سنوات دانشجو برای نیمسال  :2تبصره

تصویب استاد راهنما، تأیید گروه آموزشی و تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و تایید 

تحصیلات تکمیلی دانشگاه، قابل انجام است. تمدید سنوات برای نیمسالهای بعد از نیمسال ششم تنها در 

 اه ممکن خواهد بود.صورت تصویب کمیسیون موارد خاص دانشگ

تمدید سنوات دانشجویی که در انتهای نیمسال چهارم پروپوزال تصویب شده ندارد، فقط در  :1تبصره 

صورتی ممکن است که دانشجو در طول مدت تحصیل یا از مرخصی تحصیلی استفاده کرده و یا مجبور 

 واحد درسی جبرانی  شده باشد.  12به گذراندن حداقل 

، مطابق تقویم آموزشی دانشگاه موظف نیاز به تمدید سنوات دارد مواردی که دانشجودر  :4تبصره 

، درخواست خود را در سامانه جامع آموزشی پژوهشی مجازنیمسال  حداقل یک ماه قبل از پایاناست 

روز درخواست دانشجو را در  12آموزش دانشکده بایستی حداکثر ظرف مدت. دانشگاه، ثبت نماید

ت تکمیلی دانشکده مطرح و نتایج را تا پایان هفته اول نیمسال مورد نظر به دانشکده شورای تحصیلا

 باشد.سنوات برعهده دانشجو می برای تمدیداعلام نماید. عواقب ناشی از عدم مراجعه در زمان مقرر 

  00622/01/0آئین نامه کارشناسی ارشد و همچنین نامه شماره  9به استناد ماده  -2ماده 

مدیر کل محترم دفتر برنامه ریزی آموزش عالی، اخذ واحدهای جبرانی، با رعایت  11/0/1192مورخ 

 ی زیر امکان پذیر است:هاتبصره

تعداد و فهرست عناوین دروس تعیین  .در انتخاب دروس، اولویت با دروس جبرانی است :3تبصره 

ی ط، از طریق معاون آموزشجبرانی بایستی در شورای گروه آموزشی مشخص شده و صورت جلسه مربو
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 دانشکده به مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه اعلام شود. 

گروه آموزشی طوری برنامه ریزی نماید که کل واحدهای جبرانی در نیمسال اول ارائه شود  :2تبصره 

واحد( از دروس جبرانی اخذ شود. چنانچه همراه با  12واحد از دروس اصلی و مابقی )تا  2یا حداقل 

واحد از دروس اصلی دوره اخذ شود و تعداد واحدهای دروس اصلی کمتر  2دروس جبرانی کمتر از 

 شود.شود، آن نیمسال جزو مشروطی دانشجو تلقی نمی 12باشد، و میانگین معدل کمتر از  2از 

آئین نامه کارشناسی ارشد، مرخصی تحصیلی و حذف ترم، با رعایت  12به استناد ماده  -1ماده 

 ی زیر امکان پذیر است:هاتبصره

بررسی و تایید مرخصی پزشکی پس از تایید پزشک معتمد دانشگاه، بر عهده کمیسیون موارد  :3تبصره 

 خاص دانشگاه است.

 از شروع قبل حداقل دو هفته  تحصیلی خود راتقاضای مرخصی دانشجو موظف است  :2تبصره 

اه ثبت پژوهشی دانشگ –از طریق گزینه پیشخوان خدمت سامانه جامع آموزشی نام نویسی در هر نیمسال 

 ،و اداره آموزش دانشگاه موظف است بودهاداره آموزش دانشگاه  و پیگیر تاییدهای مورد نیاز تا تایید

 در سامانه جامع آموزشیقبل از اتمام مهلت نام نویسی موافقت یا عدم موافقت با درخواست دانشجو را 

نماید. موافقت دانشگاه با مرخصی تحصیلی دانشجو با توجه به وضعیت  پژوهشی دانشگاه، ثبت -

انشجو د عواقب احتمالی ناشی از مرخصی تحصیلی به عهدهبنابراین  ،وی صورت می گیردفعلی تحصیلی 

 است.

حذف کلیه درسهای اخذ شده در یک نیمسال حداکثر تا قبل از شروع امتحانات پایان آن  :1تبصره 

صیل دانشجو قادر به ادامه تح بخش و دانشکده،نیمسال تنها در صورتی مجاز است که بنا به تشخیص 

حسوب م اب در سنوات،حذف ترم با احتسدر آن نیمسال نباشد. در این صورت آن نیمسال برای دانشجو 

 خواهد شد. 

ی نوبت دوم )شبانه( و پردیس دانشگاهی، در صورت حذف ترم با استفاده هادانشجوی دوره :4تبصره 

ی ثابت و متغیر نیمسال( را به طور ها، باید شهریه کل نیمسال )مجموع شهریه1ماده  1از شرایط تبصره 

 کامل بپردازد.
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دوم )شبانه( و پردیس دانشگاهی، موظف است در مدت استفاده از  ی نوبتهادانشجوی دوره :5تبصره 

مرخصی تحصیلی، شهریه ثابت مربوط را بپردازد. صدور مرخصی تحصیلی بدون پرداخت شهریه ثابت 

 فاقد اعتبار است.

آئین نامه کارشناسی ارشد، انصراف از تحصیل و یا اخراج از دانشگاه، با  19 به استناد ماده -4ماده 

 ی زیر امکان پذیر است:هارعایت تبصره

 پژوهشی دانشگاه  –سامانه جامع آموزشی  طریق از را خود درخواست بایستی دانشجو :3تبصره 

 ایید ر سامانه فوق تا تثبت نموده و پیگیر تاییدهای بعدی آن د خوان خدمت()از طریق گزینه پیش

 .اداره کل آموزش دانشگاه باشد

چنانچه دانشجو در دو نیمسال مشروط شده یا سنوات تحصیلی وی از حد مجاز تجاوز کند،  :2تبصره 

 شود. از ادامه تحصیل محروم و از دانشگاه اخراج می

دانشجوی انصرافی یا اخراج از تحصیل )مشروطی دو نیمسال، سنوات بیش از حد مجاز(  :1تبصره 

به هر حال صدور هرگونه گواهی و تسلیم  عمل نماید. خود نسبت به دانشگاهموظف است به تعهدات 

ریز نمرات و دریافت مجوز شرکت مجدد در آزمون ورودی منوط به تسویه حساب دانشجو با دانشگاه 

 است.

 نیمسال شروع از قبل انصراف صورت دوم و پردیس دانشگاهی در نوبت از دانشجویان :4ه تبصر

 انصراف درصورت و شودنمی دریافت نیمسال دانشگاه، شهریه آموزشی تقویم در مندرج تحصیلی

 تاریخ از بعد درصورت انصراف و ثابت شهریه و اضافه حذف تاریخ از قبل تا نیمسال شروع از بعد

 .گرددمحاسبه و دریافت می متغیر نیمسال و ثابت شهریه اضافه،و  حذف

ی زیر هاآئین نامه کارشناسی ارشد، معادل سازی دروس با رعایت تبصره 02 به استناد ماده -5ماده 

 امکان پذیر است:

ارشد مطابق با مصوبات شورا و با نظر گروه آموزشی معادل سازی دروس در دوره کارشناسی  :3تبصره 

 با شرایط زیر امکان پذیراست:

الف( دوره قبلی مورد تأیید وزارتین )وزارت علوم تحقیقات و فناوری و وزارت بهداشت، درمان و 

 آموزش پزشکی( باشد.

 تأیید وزارتین باشد.  ب( مؤسسه قبلی دانشجو در رشته تحصیلی مورد



51         های آموزشی دوره کارشناسی ارشدنامهبخش دوم: مجموعه مقررات و آئین 

 

 ریزی وزارتین باشد. های مصوب شورای برنامهج( سرفصل دروس گذرانده دانشجو بر اساس برنامه

 باشد.  12درس گذرانده شده دانشجو حداقل  د( نمره

واحد مجموع واحدهای درسی  10و( مجموع واحدهای دروس اصلی قابل معادل سازی نباید از حداکثر 

 لی تجاوز کند.رشته تحصیلی فع

در صورتی که تعداد واحد درس مورد نظر برای معادل سازی بیشتر از تعداد واحد درس در  :2تبصره 

رتی که شود. در صوبرنامه درسی مصوب رشته فعلی باشد، تعداد واحد درس در رشته فعلی محاسبه می

ی در رشته تحصیلی فعل تعداد واحد درس پذیرفته شده برای  معادل سازی کمتر از تعداد واحد درس

 باشد.نمی باشد، آن درس قابل تطبیق

 شود. میانگین معدل کل دانشجو محاسبه میی اصلی و اختیاری پذیرفته شده درهادرس نمره :1تبصره 

ثبت شده باشد، و  02های دانشجو براساس معیاری غیر از معیار صفر تا در صورتی که نمره :4تبصره 

را داشته باشد بر اساس واحد نمره دهی آن دانشگاه و میانگین درجه  2ماده  یهاسایر شرایط تبصره

 کسب شده، نمره محاسبه و پذیرفته خواهد شد.

دانشجو حداکثر تا پایان نیمسال اول سال تحصیلی پذیرش، باید ریزنمرات تایید شده  :5تبصره 

 رائه کند. ها داده است، اواحدهایی را که تقاضای کتبی برای معادل سازی آن

ن، گرداهای خودی غیر دولتی وغیر انتفاعی، پردیسهانمرات دروس گذرانده شده دانشگاه :6تبصره 

سازی ی روزانه و نوبت دوم موسسه قابل معادلهاهای مجازی برای دورهواحدهای بین الملل و دوره

 نیست.

 سازی نیست.واحد درسی پایان نامه و سمینار قابل معادل :7تبصره 

آئین نامه کارشناسی ارشد در خصوص شرایط انتخاب استاد راهنما  01ماده  1تبصره  به استناد -6ماده 

 ی زیر امکان پذیر است:هاخارج از موسسه و استاد مشاور؛ با رعایت تبصره

استاد راهنمای دوم و استاد مشاور به پیشنهاد استاد راهنما و پس از تأیید شورای بخش و  :3تبصره 

تحصیلات تکمیلی دانشکده از اعضای هیأت علمی داخل یا خارج از گروه و یا از متخصصان،  شورای

ل و خارج از موسسه با مدرک تحصیلی حداق نامهمرتبط با موضوع پایان صاحب نظران و محققان برجسته

 شود.دکتری تخصصی انتخاب می
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به پیشنهاد استاد ، و نبود متخصص مرتبط در موسسه در موارد خاص در صورت ضرورت :2تبصره 

راهنما و پس از تأیید شورای بخش و شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و با موافقت معاون آموزشی 

اری، با حداقل مرتبه استادی ی دوم و استاد مشاور، انتخاب استاد راهنماو تحصیلات تکمیلی دانشگاه

 خارج از دانشگاه بلامانع است.

یی که تعداد استادیار در آن رشته کافی نیست می توان به صورت استثناء استاد هادر رشته :1صره تب

سال  12ان دانشگاه که دارای حداقل بیتایید شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه از بین مر راهنما را با

 .نمودسابقه کار مفید آموزشی و پژوهشی باشند، انتخاب 

استاد راهنما داشته باشد و تعدادکل استادان راهنما و مشاور  0تواند حداکثر مینامه هر پایان :4تبصره 

 باشند. نفر می 2)با هر ترکیبی( حداکثر 

نامه وجود داشته باشد، استاد راهنمای اول باید در مواردی که دو استاد راهنما برای یک پایان :5تبصره 

 مشارکت پایان نامه را بر عهده  %62 عضو هیات علمی گروه آموزشی مربوطه بوده و حداقل

 داشته باشد.

در صورتیکه در پروپوزال پیشنهادی پایان نامه توافقی در خصوص دفاع ذکر شده باشد، این  :6تبصره 

 توافق مبنای دفاع خواهد بود.

 تآئین نامه کارشناسی ارشد در خصوص ضوابط دفاع از پایان نامه، با رعای 00ماده  به استناد -7ماده 

 ی زیر امکان پذیر است:هاتبصره

روز پس از زمان تصویب پروپوزال پایان  102زمان دفاع از پایان نامه کارشناسی ارشد حداقل  :3تبصره 

 نامه توسط شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و ثبت آن در سامانه جامع آموزشی پژوهشی دانشگاه

 باشد.می

 باشد:ر میترکیب هیأت داوران به صورت زی :2تبصره 

 . استاد یا استادان راهنما و استاد یا استادان مشاور 1-0

. دو نفر داور با حداقل مرتبه استادیاری به پیشنهاد استاد راهنما و تأیید کمیته تحصیلات تکمیلی 0-0

 گروه/ دانشکده که حداقل یکی از داورها باید داور داخلی )از گروه مربوطه( باشد. هیچگونه 

 گردد.نمی جز حق الزحمه داوری به داور خارج از دانشگاه پرداختهزینه ای ب

کند ینماید و بر آن نظارت منماینده تحصیلات تکمیلی بدون حق رأی در جلسات دفاع شرکت می .1-0

 نماید.یم و هرگونه موارد غیر قابل انتظار را به مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشکده و دانشگاه اعلام
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صورتی که استاد راهنما و استاد مشاور بنا به دلایلی خارج از اراده خود، قادر به شرکت در  :1تبصره 

در جلسه دفاع نباشد، شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و دانشگاه و با هماهنگی استاد راهنمای 

مربوطه، نسبت به معرفی فردی واجد شرایط و تخصص، تعیین تکلیف خواهد کرد و تصمیم شورا لازم 

 باشد. جرا میالا

سامانه جامع  در دانشجو شده اخذ درسهای تمامی نمرات باید نامه، پایان از دفاع از قبل :4تبصره 

و معدل کل دانشجو  شده ثبت ،شده تأیید وضعیت و قبولی حداقل نمره با پژوهشی دانشگاه-آموزشی

 در ضمن اخذ واحد پایان نامه در آن نیمسال الزامی است. باشد. 12حداقل 

مدارک مورد نیاز در جلسه دفاع شامل کارنامه دانشجو، فرم تاییدتولیدات علمی مستخرج از  :5تبصره 

پایان نامه که به تایید استاد راهنما رسیده باشد، پروپوزال پایان نامه، فرم ج، فرم گزارش نماینده 

تر بخش باشد که باید توسط دفمی نامه و صورت جلسه دفاعم ارزشیابی پایانتحصیلات تکمیلی، فر

ساعت قبل از جلسه دفاع، به نماینده تحصیلات تکمیلی  22ای مخصوص حداقل مربوطه تهیه و در پوشه

 دانشکده/ دانشگاه تحویل داده شود.

 شود. جام مینامه در جلسه دفاعیه و توسط هیأت داوران انارزشیابی پایان :6تبصره 

 نامهپایان نمره تعیین گیرد. برایمی صورت )بیست(20  نمره مبنای بر نامه پایان ارزشیابی :7تبصره 

با ضریب یک  مشاور استادان نمرات دو، میانگین ضریب با راهنما استادان دانشجو، میانگین نمرات

  .شودمی گرفته نظر در دو ضریب با داوران ومیانگین نمرات

 دانشجو مجاز است حداکثر یک نیمسال در ،نامه غیر قابل قبول باشدچنانچه ارزشیابی پایان :8تبصره 

 در جلسه دفاعیه شرکت و مجدداا از  به تکمیل پایان نامه اقدام کند و سپس مدت مجاز تحصیل

ت دفاع نماید، وفقینامه دفاع کند. دانشجویی که در فرصت تعیین شده نتواند از پایان نامه خود با مپایان

 شود.از ادامه تحصیل و دریافت مدرک تحصیلی محروم می

 نامه، رعایت مفاد زیر ضروری است: آئین 09و  02، 10ی هااجرای ماده در -8ماده 
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 . تقویم آموزشی 3-4

دانشجو موظف است از طریق مراجعه به وب سایت تحصیلات تکمیلی، از تقویم آموزشی مصوب 

ی آموزشی خود را بر اساس زمانهای تعیین شده در تقویم هااطلاع حاصل نموده و تمام فعالیتدانشگاه 

آموزشی، انجام دهد. بدیهی است تقاضاهای خارج از محدوده زمانی تعیین شده، مورد بررسی قرار 

 نگرفته و مسئولیت آن متوجه دانشجوست. 

 . چگونگی ثبت و اعلام نمره 9-4

انشجویان از طریق سامانه جامع آموزشی دانشگاه بوده و دانشجو باید با مراجعه به ثبت و اعلام نمرات د

این سامانه از نمرات خود اطلاع حاصل نموده و در صورت اعتراض به نتیجه آزمون، اعتراض خود را 

 ساعت بعد از ثبت نمره اعلام نماید. 02حداکثر تا 

 . چگونگی و زمان حذف دروس در یک نیمسال 1-4

. تشخیص موجه بودن غیبت در جلسه امتحان به عهده شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و 1-1-2

دانشگاه است و دانشجو ملزم است، دلایل مستند خود را حداکثر دو هفته پس از پایان امتحانات نیمسال 

 مربوطه تحویل دانشکده نماید.

ته ت یک نیمسال تحصیلی غیبت داش. در صورتی که دانشجو به دلایلی موجه در کلیه امتحانا0-1-2

گاه و پژوهشی دانش -تواند با ثبت درخواست در گزینه پیشخوان خدمت سامانه جامع آموزشیباشد می

ی مورد نیاز و سپس با ارائه مستندات به اداره کل آموزش دانشگاه، درخواست حذف هاپیگیری تایید

 شود. تحصیلی دانشجو محسوب مینیمسال نماید. در هر صورت، نیمسال مذکور جزو سنوات 

حذف کلیه درسهای اخذ شده در یک نیمسال حداکثر تا قبل از شروع امتحانات پایان آن  .1-1-2

ه ادامه دانشجو قادر ب ،نیمسال تنها در صورتی مجاز است که بنا به تشخیص شورای آموزشی دانشگاه

هد انشجو مرخصی تحصیلی محسوب خواتحصیل در آن نیمسال نباشد. در این صورت آن نیمسال برای د

میسیون کشد. محاسبه یا عدم محاسبه این مرخصی در حداکثر سنوات مجاز تحصیلی دانشجو به عهده 

 دانشگاه است. موارد خاص
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 . سایر موارد اجرایی 8-4

 . تعداد واحدهای قابل اخذ در هر ترم و شرایط مشروطی3-8-4

از اراده دانشجو، همچون عدم امکان ارائه واحد درسی توسط . در صورتی که به دلایل خارج 1-1-2-2

دانشگاه، تعداد واحدهای انتخابی وی از حد نصاب کمتر باشد، نیمسال مورد بحث یک نیمسال مستقل 

ی مزبور میانگین معدل کمتر از حد هاکه دانشجو در هر یک از نیمسالشود. در صورتیمحسوب نمی

ب مشروطی، میانگین معدل نیمسال مزبور با نیمسال بعدی جمع و میانگین نصاب داشته باشد، برای احتسا

 12شود. توضیح این که در صورتی که میانگین معدل دو نیمسال دانشجو کمتر از معدل آن محاسبه می

 باشد، یک نیمسال مشروطی برای وی لحاظ خواهد شد. 

لسات درس یا جلسه امتحان . در صورتی که به دلیل حذف تک درس، غیبت موجه در ج0-1-2-2

تعدادی از واحدهای درسی دانشجو حذف گردد، به طوری که تعداد واحدهای باقیمانده وی در آن 

آموزشی مربوطه کمتر باشد، نیمسال مزبور از حیث  نامهآئیننیمسال از حد نصاب تعیین شده در 

 گردد.مشروطی نیمسال کامل تلقی می

نام و های اعلام شده توسط دانشگاه جهت ثبتموظف است در زمان. دانشجوی پذیرفته شده 1-1-2-2

عدم مراجعه دانشجو برای نام نویسی برای یک نیمسال بدون اطلاع و عذر  ،انتخاب واحد مراجعه کند

ه در موارد استثنایی ک گردد،موجه به منزله ترک تحصیل است و دانشجو از ادامه تحصیل محروم می

 ماه قبل از یکتا  قلباید دلایل آن را حدا خود را موجه می داند، انتخاب واحد نام وعدم ثبت دانشجو

ارایه دهد. در صورت تایید موجه بودن دانشگاه ان همان نیمسال به صورت مکتوب به اداره آموزش یپا

ن نیمسال جزو مدت مجاز تحصیل وی محسوب و آدانشگاه،  آموزشی مدیریتترک تحصیل توسط 

 رای آن نیمسال صادر می شود.مرخصی تحصیلی ب

 . تغییر شیوه آموزشی9-8-4

تواند قبل از اخذ واحد پایان نامه و در صورت موافقت استاد راهنما، بخش و دانشکده می دانشجو

پژوهشی  -بار از شیوه آموزشیمربوطه، و همچنین مجوز کمیسیون موارد خاص دانشگاه و تنها برای یک

شیوه دهد. در صورتیکه دانشجو بعد از اخذ واحد پایان نامه، متقاضی تبدیل به شیوه آموزش محور تغییر 

پژوهشی به آموزش محور باشد، باید شهریه دروسی را که معادل واحد پایان نامه باید  -از شیوه آموزشی

 بگذراند، پرداخت نماید.
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 . ظرفیت راهنمایی پایان نامه کارشناسی ارشد1-8-4

با توجه به مرتبه علمی خود و با نظر بخش هایی که هر استاد راهنما نامهیانتعداد پا. حداکثر 1-1-2-2

 زیر  به شرحهدایت آنها را برعهده داشته باشد از هر ورودی می تواند به طور همزمان و دانشکده، 

 باشد:می

)این تعداد  به صورت همزمان پایان نامه کارشناسی ارشد روزانه ؛ 2و استاد  2، دانشیار 1الف( استادیار 

شود که پروپوزال آنها به تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده رسیده اما می مواردی را شامل

 .دفاع نشده است(

ضافه ا ی نوبت دوم )شبانه(، پردیس دانشگاهی و استعداد درخشانهاب( ظرفیت پذیرش دانشجودر دوره

بر سهمیه بند الف، بنا به تشخیص شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده، منوط به اینکه از حداکثر معادل 

 بند الف تجاوز ننماید، بلامانع است.

ج( به ازاء هر یک مورد مشاوره پایان نامه کارشناسی ارشد، معادل یک سوم از ظرفیت راهنمایی عضو 

 گردد.می هیئت علمی کسر

 ی کارشناسی ارشد پیوستههادامپزشکی و دورهی دوره دکتری عمومی هاهدایت پایان نامه.  0-1-2-2

 شود.همانند پایان نامه کارشناسی ارشد محسوب می

 این شیوه نامه 6ماده  1با سابقه دانشگاه که حائز شرایط مندرج در تبصره  ان با تجربه وبیمر.  1-1-2-2

 د.نبه طور همزمان برعهده بگیر یان نامه کارشناسی ارشد راپا 0می توانند حداکثر هدایت  ،باشند

باشد مگر در موارد خاص و با شرط عدم دریافت نمی . تغییر استاد راهنمای دانشجو امکان پذیر2-1-2-2

 سال.  1حق التدریس و کسر از ظرفیت پذیرش دانشجو برای استاد راهنمای مربوطه به مدت 

ود را باید تقاضای کتبی خاستاد راهنمای متقاضی انصراف از راهنمایی دانشجو،  با رعایت این شرایط 

گروه و شورای آموزشی جلسه بخش/ گروه ارائه دهد تا موضوع در بخش/ همراه با توضیحات لازم به 

 .و پژوهشی دانشکده بررسی و تصمیم گیری شود

 نامه کارشناسی ارشد تعیین شوند.توانند به عنوان مشاور پایاننمی . دانشجویان دکتری2-1-2-2

 گردد.تلقی مییکنلمباشد،کانبااین بندمیمدیریت دانشگاه که مغایرقبلی شورایمصوبات .6-1-2-2

  



59         های آموزشی دوره کارشناسی ارشدنامهبخش دوم: مجموعه مقررات و آئین 

 

 . تصویب طرح پیشنهادی 8-8-4

و  هادر پایگاه اطلاعات پایان نامه. دانشجو موظف است موضوع پیشنهاد پایان نامه خود را  1-2-2-2

 تحصیلات تکمیلی کشور متعلق به پژوهشگاه اطلاعات و مدارک علمی ایران ثبت نماید.ی هارساله

دریافت فرم ارائه  ماه پس از یکحداکثر لازم است  شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده. 0-2-2-2

 ویبتص نموده و نتیجه را به دانشجو اعلام نماید. همچنین، در صورت را بررسی موضوع پایان نامه، آن

ط نامه مذکور توسع، لازم است ضمن ابلاغ به دانشجو و استادان راهنما و مشاور، مشخصات پایانموضو

 ثبت شود. پژوهشی دانشگاه-سامانه جامع آموزشیدانشجو در 

میلی نامه توسط شورای تحصیلات تک. درخواست تغییر موضوع و یا تغییر استاد راهنمای پایان1-2-2-2

 باشد. انشجو قابل بررسی میدانشکده و در سنوات مجاز د

نامه با درخواست استاد راهنما و با ذکر دلایل توجیهی بعد از تصویب پایان. تغییر موضوع 2-2-2-2

 پذیر است.بار امکانکافی، فقط یک

نامه مجدداا تکرار و ، مراحل ثبت و تصویب عنوان جدید پایانتغییر موضوعدر صورت . 2-2-2-2

روز بعد از تاریخ تصویب عنوان 102جدید ثبت خواهد شد و در این صورت دانشجو نامه با تاریخ پایان

 نامه خود دفاع نماید.تواند از پایانجدید می

تغییرات جزئی در عنوان پایان نامه )اصلاح عنوان( بدون اینکه چهارچوب عنوان اصلی تغییر . 6-2-2-2

یلات راهنما و با تایید شورای بخش و شورای تحصیابد، فقط یکبار و با ذکر دلایل کافی از طرف استاد 

پذیر است و در اینگونه موارد نیازی به تکرار مراحل مختلف ثبت عنوان نبوده تکمیلی دانشکده امکان

 و تاریخ تصویب قبلی ملاک خواهد بود.

 . شرایط نگارش پایان نامه1-8-4

 نظارت و هدایت با باید نامه پایان تدوین مرحلۀ در دانشجو پژوهشی و علمی یهافعالیت. 1-2-2-2

راهنما در گزارشهای  استاد توسط شده بندی زمان برنامۀ برابر است موظف دانشجو راهنما باشد. استاد

 ایشان گزارش دهد. به را خود تحقیقات ماهیانه، نتیجۀ

 شود. تهیه فارسی زبان به نامه مصوب دانشگاه ونامه نحوه نگارش پایانباید مطابق با آیین نامه پایان. 0-2-2-2

 .کنند انگلیسی تهیه زبان به را خود نامهپایان باید رشته زبان انگلیسی دانشجویان. 1-2-2-2
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در موارد خاص و با پیشنهاد استاد راهنما، تایید بخش و موافقت دانشکده، موضوع نگارش پایان نامه . 2-2-2-2

 نشکده قابل طرح و در صورت تصویب، قابل اجراست.به زبان غیر فارسی در شورای تحصیلات تکمیلی دا

 چهارگانه )عالی، خیلی خوب، درجات از یک هر با نامه پایان قبول بر مبنی داوران هیأت تشخیص. 2-2-2-2

نامه  پایان در لازم احتمالی اصلاحات گرفتن نادیده مفهوم به آئین نامه، 01 مادة در مذکورو متوسط(  خوب

 هیأت نظر مورد اصلاحات انجام از پس که است مفهوم این به نامهپایان مشروط پذیرش بلکه بود؛ نخواهد

  نیست. نامه پایان از مجدد دفاع به داوران، نیازی

 تأیید با را شده اصلاح نامۀ دفاع، پایان از پس روز 102 مدت ظرف حداکثر باید دانشجو صورت، این در

 یک حداکثر ظرف باید آموزشی گروه متعاقباا  .دهد تحویل آموزشیگروه  به داوران، و راهنما استاد مجدد

 دفاع، صورتجلسۀ و شده اصلاح نامۀ جمله پایان از تحصیل، از فراغت به مربوط شده تکمیل مدارک کلیه ماه

 شده قید تاریخ همان از تحصیل فراغت تاریخ صورت این در. دهد تحویل دانشگاه تکمیلی تحصیلات به را

 .بود خواهد دفاع صورتجلسه در

اطلاع دانشجو از آئین نامه دوره  کارشناسی ارشد، شیوه نامه مربوطه و سایر مقررات جاری این  عدم -9ماده 

گردد. دانشجو موظف است پس از ثبت نام نسبت به کسب دوره، موجب هیچ گونه حقی برای دانشجو نمی

 آگاهی از این مقررات اقدام نماید.

بخش/ گروه آموزشی، کمیته تحصیلات تکمیلی دانشکده و شورای تحصیلات تکمیلی  رایشو -31ماده 

ی های مربوط مصوب وزارت متبوع و شیوه نامههانامهآئیندانشگاه مجاز به تعیین ضوابط و مقرراتی مغایر با 

 باشند.نمی اجرایی آن

در جلسه شورای مدیریت دانشگاه مطرح  2/12/1192تبصره در تاریخ  16ماده و  11نامه در  این شیوه -33ماده 

برای کلیه دانشجویان دوره کارشناسی ارشد دانشگاه  1192-96و به تصویب رسید و از ابتدای سال تحصیلی 

 شود. برایلغو می نامهینآئهای مغایر با این ها و دستورالعملها، بخشنامهنامهلازم الاجرا بوده و کلیه آیین

های ابلاغی در بدو ورود( با نامهو ما قبل، در مواردی که مقررات )مطابق آئین 1191دانشجویان ورودی سال 

این آئین نامه مغایرت داشته باشد، مطابق تشخیص معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه تصمیم گیری 

  خواهد شد.
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 صیلات تکمیلیمصوبات شورای آموزشی و تح

 برنامه آموزشی تک درس دانشگاه شهید باهنر کرمان نامهآیین

 مقدمه

 هی مشارکت خود در ارائهای خویش به منظور توسعهدانشگاه شهید باهنر در راستای اهداف و مأموریت

را  (Non-Degree Program)ای به اعضای جامعه، طرح آموزش تکدرس ی نظری و حرفههاآموزش
های آزاد و مجازی( به اجرا در خواهد آورد. معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی)آموزش در حوزه

و  مقاطع تحصیلی )کارشناسی های درسی نظری دانشگاه در کلیههای خالی کلاسدر این طرح ظرفیت
 اهکدهآموزش دانشگاه تعیین و با هماهنگی دانش تحصیلات تکمیلی( در هر نیمسال تحصیلی توسط اداره

ای همربوط( دانش پذیرانی به شرح زیر از سایر دانشگاه اقدام به پذیرش و ثبت نام )با پرداخت شهریه
 شود.می های دولتی/ خصوصیکشور، و یا کارشناسان شاغل در شرکت

 دانش پذیر تکدرس -3ماده 

عتبر داخل های مشود که فارغ التحصیل و یا در حال حاضر دانشجوی یکی از دانشگاهمی به فردی گفته
یا خارج از کشور بوده تمایل به ثبت نام )با پرداخت شهریه( و گذراندن واحدهای درسی را در دانشگاه 

ی دولتی، عمومی و خصوصی اشتغال دارند، و به منظور افزایش هادارد. دانش آموختگانی که در بخش

ن شده ر دروس خود تا سقف تعییدانش کاربردی خویش تمایل به ثبت نام )با پرداخت شهریه مربوط( د
 توانند از مزایای این طرح بهره مند شوند.می را دارند نیز

 روش پذیرش -9ماده

ای خالی هپذیرش و ثبت نام در طرح تکدرس براساس بررسی سوابق تحصیلی متقاضیان و میزان ظرفیت
 های مربوط خواهد بود. در کلاس

 گواهی/ ریز نمرات ارائه -1ماده

پذیران تکدرس فقط گواهی گذراندن درس/ دروس مربوط ) با ذکر نمره( به وی یا هر مرکز آموزشی  به دانش
گردد و به هیچ عنوان و در هیچ زمان مدرک رسمی دانشگاهی می )داخلی/ خارجی( مورد درخواست وی ارائه

 عدم پذیرش واحدهایاعطاء نخواهد شد. دانشگاه شهید باهنر کرمان هیچ گونه مسئولیتی در قبال پذیرش / 
ها و یا مراکز آموزشی را ندارد و این موضوع صرفاا به دانشگاه مورد گذرانده شده توسط متقاضی، در دانشگاه

 شود. می نظر مربوط
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 ميزان سقف واحدهاي تكدرس -4ماده

 15واحد آموزشي از دروس كارشناسي و تا سقف  30تواند تا سقف مي پذير حداكثردر طرح تكدرس دانش
  ي تحصيلات تكميلي را طبق مقررات آموزشي دانشگاه، ثبت نام نموده و بگذراند.هاواحد از دروس دوره

 امكانات رفاهي -5ماده

پذيران تكدرس هر گونه امكانات رفاهي نظير خوابگاه، تغذيه، سالن ورزش و غيره به دانش دانشگاه از ارائه
ت محدود و در چارچوب مقررات مربوط از امكانات كتابخانه توانند به صورمي معذور است. متقاضيان تنها

  پذيران تكدرس نخواهد شد.استفاده نمايند. در ضمن معافيت تحصيلي نظام وظيفه شامل دانش

 تردد به دانشگاه -6ماده 

 هايدار به انتظامات دانشگاه و فقط در روزهايي كه كلاسي فرم ثبت نام عكسپذيران تكدرس با ارائهدانش
 شوند، با رعايت شئونات اسلامي به دانشگاه تردد نمايند.مي نام شده در دانشگاه ارائه ثبت

 شهريه -7ماده 

بر اساس دستور يازدهم صورتجلسه ششمين  موسسات عضو هيات امنا شهريه دانش پذيران تك درسيزان م
سه برابر شهريه متغير آخرين ورودي ، 18/11/1395گاه مورخ نشست از دوره هفتم هيات امناي دانش

 تعيين گرديد.هاي نوبت دوم (شبانه) دوره

 
شوراي آموزشي و  26/10/1395ماده در جلسه مورخ  8مقدمه و  در يك نامهآئيناين  -8ماده

  تحصيلات تكميلي دانشگاه مطرح و به تصويب رسيد.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :  سومبخش 

 و مجموعه مقررات

 آموزشی های نامهآئین

 (Ph.Dدکتری تخصصی )
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 (Ph.D)آئین نامه آموزشی دوره دکتری تخصصی 
 

 مقدمه 

آئین نامه شورای عالی برنامه ریزی آموزشی وزارت علوم، تحقیقات و فنآوری  1ماده  10به استناد بند 
 شود:می تدوین و به اجرا گذاشته نامهآئین( این 02/1/1191)مصوب 

 اهداف و تعاریف

یین چارچوبی برای اجرای صحیح دوره دکتری تخصصی در تمامی تع نامهآئیناز تدوین این  هدف -3ماده 

 ی آموزش عالی است.هازیرنظام

 و برای رعایت اختصار تعاریف زیر استفاده شده است. نامهآئیناین  در -2ماده 

 وزارت علوم، تحقیقات و فنآوری است. وزارت: -3

و مراکز آموزش عالی دولتی و غیردولتی است که دارای مجوز پذیرش دانشجوی  هادانشگاه موسسه: -2

 دوره دکتری از وزارت هستند.

نظام آموزش عالی که دانشجویان بدون پرداخت شهریه و صرفاا با سپردن تعهد  آموزش رایگان: -1

 کنند.می خدمت، تحصیل

 شورای عالی برنامه ریزی آموزشی وزارت است. شورا: -4

ی دوره تحصیلی دکتری تخصصی، برابر ضوابط معین هافردی است که در یکی از رشتهدانشجو:  -5

 پذیرفته شود و در آن دوره ثبت نام کند و به تحصیل اشتغال ورزد.

ی تحصیلی آموزش عالی را با موفقیت به پایان رساند هافردی است که یکی از دوره دانش آموخته: -6

 تحصیلی آن دوره را دریافت کند. و برابر ضوابط معین، مدرک

مدت زمان مشخصی است که دانشجو برابر ضوابط معین و به طور موقت به  مرخصی تحصیلی: -7

 تحصیل اشتغال ندارد.

 خودداری کند.تحصیلبه طورخودخواسته ازادامهآن دانشجو در کهیندی استفرآ انصراف تحصیلی: -8

شیوه ای از آموزش است که دانشجو در آن، تمام تحصیل خود را به صورت تمام وقت  آموزش حضوری: -9
 دهد.می انجام

آزمونی تخصصی است که پس از گذراندن واحدهای دوره آموزشی، با هدف ارزیابی جامع:  -31

 شود.می ی آموزشی و پژوهشی دانشجو برگزارهاارزشیابی توانمندی
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 کسانی که صلاحیت تدریس آنها به تایید موسسه رسیده باشد. عضو هیات علمی و یا مدرس: -33

 ی تخصصی علوم بر اساس تقسیم بندی وزارت است.هایکی از حوزه رشته تحصیلی: -32

ی هر رشته تحصیلی است که اهداف هامجموعه به هم پیوسته ای از دروس و فعالیت برنامه درسی: -31

 کند.می مشخصی را دنبال

یی است که برای یادگیری دانشجو در طول یک نیمسال تحصیلی هادانش یا مهارت واحد درسی: -34

 شود.می یا زمان معادل آن در نظر گرفته

مجموعه ای متشکل از  تعدادی عضو هیات علمی که دارای تخصصی مشابه در  گروه آموزشی: -35

 یک رشته علمی هستند.

 ره کارشناسی ارشد یا دکتری حرفه ای آغازدوره تحصیلی که پس از دودوره دکتری تخصصی:  -36

 کند.می شود و دانشجو طبق برنامه درسی مصوب، مدرک دکتری دریافتمی

گزارش مکتوب حاصل از یک فعالیت پژوهشی دانشجوی دوره دکتری تخصصی است که  رساله: -37

اور استاد/ استادان مشدر یک زمینه مشخص از یک رشته تحصیلی و با راهنمایی استاد/ استادان راهنما و 

 شود.می تدوین

مجموعه ای متشکل از اعضای هیات علمی و یا متخصصان حرفه ای است که  هیات داوران: -38

 مسئولیت ارزیابی رساله دانشجو را برعهده دارند.

ی جامعه هاصاحبنظران یا کارشناسان با تجربه غیر هیات علمی در سایر بخش متخصصان حرفه ای: -39

 که دارای مهارت و صلاحیت حرفه ای به تایید موسسه هستند.هستند 

یکی از اعضای هیات علمی دارای مدرک دکتری تخصصی است که مسئولیت  استاد راهنما: -21

 راهنمایی دانشجو را در طول دوره دکتری به عهده دارد.

ه ای ن حرفیکی از اعضای هیات علمی دارای مدرک دکتری تخصصی یا متخصصا استاد مشاور: -23

 است که مسئولیت مشاوره دانشجو را در انجام رساله به عهده دارد.

ی تخصصی دکتری است که بر اساس ضوابط مصوب وزارت هاهر یک از دورهدوره بین المللی:  -22

 شود.می ی آموزش عالی و پژوهشی غیر ایرانی برگزارهاو با مشارکت موسسه
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 شرایط و ضوابط پذیرش

 عمومی و اختصاصی ورود به دوره دکتری تخصصی عبارتند از: شرایط -1ماده 

دارا بودن مدرک رسمی پایان دوره کارشناسی ارشد اعم از پیوسته، ناپیوسته یا دکتری حرفه ای مورد  -1

 ی علوم، تحقیقات و فنآوری و بهداشت، درمان و آموزش پزشکیهاتایید وزارتخانه

 به موسسه برابر ضوابط معین ی علمی ورودهاداشتن صلاحیت -0

 ی علمی ورود به موسسه برابر ضوابط معینهاداشتن صلاحیت -1

 احراز توانایی در زبان خارجی طبق  شیوه نامه مصوب موسسه -2

پذیرش دانشجوی مشمول مقررات استعدادهای درخشان طبق مصوبات شورای هدایت  :3تبصره 

 شود.می استعدادهای درخشان وزارت و پذیرش داوطلبان خارجی طبق مصوبات مراجع ذی ربط انجام

 انتقال دانشجویان  نامهآئینتواند طبق می دانشجوی دوره دکتری تخصصی موسسه خارج :2تبصره 

 ی داخل منتقل شود.هامصوب وزارت به یکی از موسسهخارج به داخل، 

 رایگان برای هر دانشجو در دوره تحصیلی دکتری تخصصی صرفاا یک بار  آموزش -4ماده 

 امکان پذیر است.

در دوره دکتری تخصصی به صورت تمام وقت است. همچنین تحصیل همزمان دانشجوی  تحصیل -5ماده 

 ی تحصیلی ممنوع است.هارهاین دوره در همان دوره یا سایر دو

اعم از  هارشته و انتقال دانشجوی دوره دکتری تخصصی در همان موسسه یا سایر موسسه تغییر -6ماده 

 دولتی و غیر دولتی، ممنوع است.

 ضوابط و مقررات آموزشی

است، برنامه درسی مصوب را برای دوره ای که در آن با مجوز وزارت دانشجو  موسسه موظف -7ماده 

 ذیرفته است، اجرا کند.پ

 شود.می دوره دکتری تخصصی در موسسه مبتنی بر نظام واحدی انجام آموزش در -8ماده 

 هر نیمسال تحصیلی هجده هفته، شامل شانزده هفته آموزش و دو هفته ارزشیابی پایان نیمسال است. تبصره:

تحصیل در دوره دکتری تخصصی، حداقل شش نیمسال تحصیل و حداکثر هشت نیمسال  مدت -9ماده 

 تحصیلی است.
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در صورتی که دانشجو در مدت مقرر دانش آموخته نشود، موسسه اختیار دارد به پیشنهاد استاد راهنما،  تبصره:

ان، زش رایگمدت تحصیل را حداکثر تا دو نیمسال تحصیلی افزایش دهد. برای دانشجوی مشمول آمو

تحصیل در نیمسال اول کماکان به صورت رایگان اما در نیمسال دوم منوط به پرداخت هزینه ثابت است که 

مدت  شود. چنانچه دانشجو در اینمی طبق تعرفه هیات امنا تعیین و طبق شیوه نامه مصوب موسسه دریافت

حصیل به کمیسیون موارد خاص دانش آموخته نشود، پرونده وی برای تصمیم گیری در خصوص ادامه ت

 شود.می موسسه ارجاع

واحد  12تا  10واحد است که از این تعداد،  16واحدهای درسی دوره دکتری تخصصی تعداد -31ماده 

 شود.می واحد پژوهشی است که در برنامه درسی هر رشته تحصیلی لحاظ 02تا  12آموزشی و 

 واحد درسی انتخاب کند. 12و حداکثر  6حداقل  دانشجو در هر نیمسال تحصیلی لازم است، تبصره:

و میانگین کل قابل قبول پس از گذراندن تمام واحدهای  02از  12نمره قبولی در هر درس  حداقل -33ماده 

 است. 02از  16آموزشی 

باشد  16چنانچه میانگین کل نمرات دانشجو پس از گذراندن تمام واحدهای آموزشی کمتر از  :3تبصره 

موظف است با نظر استاد راهنما و تایید گروه، فقط در یک نیمسال تحصیلی دروسی را برای ترمیم دانشجو 

 شود.می میانگین کل اخذ کند و با موفقت بگذراند و در غیر اینصورت از ادامه تحصیل محروم

 .دشومی محاسبه میانگین کل نمرات دانشجو صرفاا بر اساس آخرین نمره قبولی وی انجام :2تبصره 

دانشجوی مشمول آموزش رایگان، در صورت عدم کسب نمره قبولی در هر درس یا حذف  :1تبصره 

غیرموجه آن، موظف است برای انتخاب مجدد همان درس یا درس جایگزین، هزینه مربوط به آن را بر اساس 

 تعرفه مصوب هیات امنا موسسه پرداخت کند.

پیشرفت تحصیلی دانشجو در هر درس، از سوی مدرس )یا مدرسان( آن درس و بر  ارزیابی -32ماده 

اساس حضور و فعالیت در کلاس، انجام تکالیف و نتایج آزمون کتبی مرحله ای و پایانی برای دروس نظری 

 پذیرد و بر مبنای عددی از صفر تا بیست می عملی در هر نیمسال تحصیلی صورت -و نظری

 شود.می تعیین

یک  یهادر طول نیمسال تحصیلی، در یک درس بیش از سه شانزدهم از کلاس چنانچه دانشجو -31ماده 

 درس یا در جلسه امتحان پایان نیمسال آن درس غیبت کند، این غیبت غیرموجه تلقی شده و آن درس حذف

ال ت ولی نیمسشود. در این صورت، رعایت حداقل شش واحد در طول نیمسال برای دانشجو الزامی نیسمی

 شود.می مذکور به عنوان یک نیمسال کامل جزو مدت مجاز دوره تحصیلی وی محسوب
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از تمام واحدهای آموزشی  16ورود به مرحله ارزیابی جامع، کسب میانگین کل حداقل  برای -34ماده 

 دوره الزامی است.

، دانشجو مجاز است صرفاا یکبار است، در غیر اینصورت  16نمره قبولی در ارزیابی جامع  حداقل -35ماده 

دیگر، در ارزیابی جامع شرکت کند و آن را با موفقیت بگذراند والا پرونده دانشجو برای تصمیم گیری در 

 خصوص امکان شرکت مجدد در ارزیابی جامع به کمیسیون موارد خاص موسسه 

 شود.می ارجاع

 توانمندیهای آموزشی و پژوهشی دانشجو انجامنحوه اجرای ارزیابی جامع که به منظور ارزشیابی  تبصره:

 شود، طبق شیوه نامه مصوب موسسه خواهد بود.می

 ضوابط و مقررات پژوهشی 

موفقیت آمیز ارزیابی جامع و تصویب طرح پیشنهادی رساله در گروه آموزشی شرط  گذراندن -36ماده 

 لازم برای شروع فعالیتهای پژوهشی در دوره دکتری تخصصی است.

دوره دکتری تخصصی مجاز است علاوه بر استاد راهنمای اصلی، استاد راهنمای دوم  دانشجوی -37ه ماد

نیز داشته باشد. استاد راهنمای اصلی به درخواست دانشجو و از میان اعضای هیات علمی موسسه محل تحصیل 

 شود.می و با مرتبه علمی حداقل استادیاری و با تایید گروه آموزشی تعیین

داشتن حداقل سه سال سابقه تدریس در دوره تحصیلات تکمیلی و راهنمایی حداقل دو دانشجوی  :3 تبصره

 کارشناسی ارشد برای استاد راهنما با مرتبه استادیاری ضروری است.
 شرایط و نحوه انتخاب استاد راهنمای دوم )داخل یا خارج از موسسه( طبق شیوه نامه مصوب موسسه انجام :2تبصره 

 .شودمی

انتخاب استاد/ استادان مشاور، به پیشنهاد استاد راهنما و تایید گروه آموزشی، از بین اعضای هیات علمی یا  :1تبصره 

 متخصصان حرفه ای مرتبط به رشته تحصیلی دانشجو امکان پذیر است.

 نامهآئینطبق مجاز است در زمان تدوین رساله دکتری و برای ادامه فعالیتهای پژوهشی خود  دانشجو -38ماده 

ا ی آموزش عالی داخلی یهامصوب وزارت در مدت مجاز تحصیلی با عنوان فرصت تحقیقاتی به یکی از موسسه

 خارجی سفر کند.

 پژوهشی-از تدوین رساله به شرط کفایت دستاوردهای علمی و چاپ یک مقاله علمی دانشجو پس -39ماده 

 مستخرج از رساله، با تایید استاد/ استادان راهنما مجاز است در حضور هیات داوران از رساله خود دفاع کند.
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ستادیاری با حداقل مرتبه ا هیات داوران متشکل از تعداد سه عضو هیات علمی )علاوه بر استادان راهنما و مشاور( تبصره:

 شوند. یکی از داوران خارجیمی هستند که یک عضو از داخل و دو عضو نیز از خارج از گروه آموزشی انتخاب

 تواند از متخصصان حرفه ای انتخاب شود.می

 شود:می شود و ارزشیابی آن به شرح زیر انجامنمی رساله در میانگین کل محاسبه نمره -21ماده 

 (16الف( مردود )کمتر از  

 (02تا 19(، عالی )99/12تا 12(، خیلی خوب )99/11تا  16ب( قبول  با درجه خوب )

چنانچه ارزشیابی رساله مردود اعلام شود، با تایید هیات داوران، حداکثر یک نیمسال در سقف مدت  :3تبصره 

 اع شرکت و از رساله خود دفاع کند.شود تا دوباره در جلسه دفمی مجاز تحصیل به دانشجو اجازه داده

دانشجویی که در فرصت تعیین شده نتواند از رساله خود با درجه قبولی دفاع کند، فقط گواهی  :2تبصره 

 شود.می گذراندن واحدهای درسی به وی اعطا

 تاریخ دانش آموختگی، روز دفاع و کسب درجه قبولی از رساله است. -23ماده 

 نامهآئینبر اجرای ضوابط و مقررات نظارت 

چنانچه دانشجو در حین تدوین رساله اقدام به تخلف علمی )دستبرد ادبی، جعل، تقلب، رونوشت  -22ماده

 هانامهئینآبرداری( کند و این موضوع طبق شیوه نامه مصوب موسسه برای موسسه اثبات شود، مطابق با قوانین و 

 ی مصوب اقدام خواهد شد.هاو دستورالعمل

 احراز و اثبات تخلف علمی دانشجو پس از اتمام رساله، منجر به ابطال مدرک تحصیلی وی خواهد شد. تبصره:

ضوابط مربوط به بررسی و تصویب طرح پیشنهادی برای انجام رساله دکتری، حذف تمام دروس  -21 ماده

ی، ویم آموزشتق یک نیمسال تحصیلی، حضور و غیاب دانشجو، مرخصی تحصیلی، انصراف از تحصیل،

یوه نامه بر اساس ش نامهآئینچگونگی ثبت و اعلام نمره، تصمیم گیری در موارد خاص و سایر موارد اجرایی این 

 شود.می انجام نامهآئیناجرایی مصوب موسسه و اصول مندرج در این 

 ت.سسه اسمو و پاسخگویی قانونی مترتب برآن، بر عهده نامهآئینمسئولیت حسن اجرای این  -24 ماده

 نظارت بر حسن اجرا و تفسیر مفاد آن بر عهده معاونت آموزشی وزارت است. -25 ماده

شورای عالی  02/11/1192 مورخ 211تبصره در جلسه شماره  12ماده و  06مشتمل بر یک مقدمه،  نامهآئیناین  -26 ماده

و پس از آن الزامی  1192-96سال تحصیلی برنامه ریزی آموزشی به تصویب رسید و اجرای آن برای دانشجویان ورودی 

 است.
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  463وزارت علوم مصوب جلسه شماره  نامهآئینشیوه نامه اجرائی آئین نامه دوره دکتری تخصصی بر اساس 

 3131-37لازم الاجرا از ابتدای سال تحصیلی  98/33/3138مورخ  

نامه آئين 24، و ماده 23، ماده 22، ماده 51ماده  2و تبصره  51و تبصره ذيل ماده  3ماده  4به استناد بند 
اين شيوه نامه به منظور وحدت رويه در واحدهای مختلف آموزشی  (Ph.D)آموزشی دوره دکتری تخصصی 

 دانشگاه شهيد باهنر کرمان که مجری دوره دکتری تخصصی هستند تنظيم گرديده است.

وص نحوه احراز توانایی در زبان خارجی برای آئین نامه دکتری، در خص 1ماده  2 به استنادبند -3 ماده

 ی زیر لازم الاجراست:هادانشجویان دکتری، تبصره

دانشجو باید گواهی کسب حداقل نمره در آزمون زبان خارجی به شرح ذیل و دارای اعتبار  :3تبصره 

 زمانی، تا زمان آزمون جامع ارائه نماید. 

 TOLIMOامتیاز از امتحان  222کسب حداقل  (الف

 IELTSامتیاز از امتحان  2کسب حداقل  (ب

 TOFEL (PBT)امتیاز از امتحان  222کسب حداقل  ج(

 MCHE (MSRT)امتیاز از امتحان  22کسب حداقل د( 

 TOFEL (IBT)امتیاز از امتحان  22کسب حداقل  ه(

 TOFEL (CBT)امتیاز از امتحان  122کسب حداقل  و(

برای دانشجویان قبول شده با استفاده از سهمیه شاهد و ایثارگر، احراز توانایی دانشجو در به  :2تبصره 

قانون آموزش دانشجویان شاهد و  1الحاقی ماده  2بند یک تبصره کارگیری زبان خارجی مطابق با 

نصاب حد  %22ریزی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری؛ شورای عالی برنامه 01/1/1122ایثارگر مصوب 

 .خواهد بود 1قبولی آزمون زبان تبصره 

ی فوق، حد نصاب نمره زبان به صورت یک درس صفر واحدی هادر راستای اجرای تبصره :1تبصره 

( پیش نیاز آزمون جامع در سامانه آموزشی پژوهشی دانشگاه تعریف و 12)با حداقل نمره قابل قبول 

زبان دانشجو توسط دفتر تحصیلات تکمیلی دانشگاه نمره آن بر اساس جدول زیر و با توجه به مدرک 

 گردد.می ثبت و تایید
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 جدول معادل سازی نمره زبان جهت ثبت در سامانه جامع آموزشی پژوهشی دانشگاه

TOFEL 
(CBT) 

TOFEL 
(IBT) 

MSRT 
(MCHE) 

TOFEL 
(PBT) IELTS TOLIMO 

نمره 

 معادل

122 22 22 222 2 222 12 

162 62 22 222 2/2 222 12 

122 12 62 202 6 202 16 

022 22 62 222 2/6 222 11 

002 92 12 212 1 212 12 

022 92 12 622 2/1 622 19 

122 122 92 622 9 622 02 
 

به  12پس از اتمام واحدهای آموزشی و با رعایت حد نصاب معدل موضوع ماده  دانشجو -2 ماده

های آموزشی و پژوهشی با رعایت موارد زیر  ، به منظور ارزشیابی توانمندی12استناد تبصره ذیل ماده 
 باشد.مجاز به شرکت در ارزیابی جامع می

 این شیوه نامه(. 1ماده  1کسب حداقل نمره قبولی زبان انگلیسی )بر اساس تبصره  .1-0

 انتخاب واحد آمادگی برای امتحان جامع. .0-0

کسب مجوز )پس از معرفی توسط دانشکده به تحصیلات تکمیلی دانشگاه و کسب مجوز از  .1-0

است شود، شرکت نمایند. درخویتحصیلات تکمیلی دانشگاه باید در اولین آزمون جامع که برگزار م
صدور مجوز از طرف دانشکده باید حداقل یک ماه قبل از برگزاری جلسه و نیز حداقل یک ماه قبل از 

 اتمام سنوات مجاز ارزیابی جامع دانشجو ارسال گردد(.
. نیمسال تحصیلی است 2تا  1مدت مجاز مرحلۀ آموزشی تا پایان کلیۀ مراحل ارزیابی جامع،  :3تبصره 

درصورتیکه دانشجو در مدت مجاز موفق به گذراندن ارزیابی جامع نشود، یک نیمسال به این مدت 

 افزوده خواهد شد. 
در صورتی که دانشجو بنا به عللی خارج از اراده خود، در مدت مجاز موفق به اتمام دوره  :2تبصره 

اد پژوهشی دانشکده با حضور استآموزشی نشود، به پیشنهاد استاد راهنمای دانشجو، شورای آموزشی و 
راهنما، وضعیت دانشجو را بررسی و در مورد مدت )حداکثر تا یک نیمسال دیگر( و نحوه ادامه تحصیل 

 گیری نموده و نتیجه را جهت بررسی و تأیید به تحصیلات تکمیلی دانشگاه او تصمیم

 نماید.می گزارش
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گردد؛ آزمون جامع دو بار در سال با تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه برگزار می :1تبصره 

در نیمسال پنجم ورود به  0به ترتیبی که دانشجویان بتوانند در نیمسال سوم و یا با توجه به شرایط تبصره 

 . دوره در آن شرکت نمایند

درصد مجموع  12درس که از  1در  آزمون جامع کتبی از محتوای دروس تخصصی و حداقل :4تبصره 

روز متوالی  1کل واحدهای آموزشی دوره کمتر نباشد؛ به پیشنهاد بخش/ گروه مربوطه، حداکثر در 

 شود.انجام می

 شود:نفر به شرح زیر برگزار می 2آزمون جامع، توسط هیأتی مرکب از حداقل  :5تبصره 

 الف( استاد/ استادان راهنما 

هیأت علمی که دارای حداقل مرتبه استادیاری و فعال در تحصیلات تکمیلی  ب( حداقل سه نفر عضو

بوده و تخصص مربوط را نیز داشته و حداقل مرتبه یکی از آنها دانشیار یا بالاتر باشد، به پیشنهاد استاد 

 راهنما و تایید بخش و موافقت دانشکده مربوطه.

تواند خارج از موسسه بوده و یص دانشکده، میج( حداقل یک نفر از اعضای هیات داوران بنا به تشخ

 دارای مرتبه دانشیاری یا بالاتر باشد.

 های تحصیلات تکمیلی سال سابقه تدریس در دوره 1د( اعضاء هیات داوران لازم است حداقل 

 .داشته باشند

ین یهـ( ترکیب هیات برگزارکننده آزمون جامع به پیشنهاد استاد راهنما و تصویب گروه/ بخش تع

 شود.می

در صورتی که دانشجوی دوره دکتری تا پایان سال دوم تحصیل خود بتواند یک مقاله در  :6تبصره 

در هر رشته تخصصی از پروپوزال تصویب شده خود  Q2و یا  Q1ی هابا رتبه JCRی فهرست هانشریه

ون ز دادن قسمت کتبی آزمبا شرایط زیر ارائه کند و نام اساتید راهنما و مشاور در آن ذکر شده باشد، ا

 جامع معاف خواهد بود.

( در صورت پیشنهاد استاد راهنما و موافقت گروه/ بخش و دانشکده، دانشجو با چاپ مقاله با ویژگیهای 1

 گردد:آزمون جامع معاف میقسمت کتبی  زیر از

رمان در شهید باهنر ک( مقاله باید حاصل فعالیت پژوهشی دانشجو در دوره دکتری بوده و نام دانشگاه 0

 .آن قید گردد؛ و تاریخ ارسال مقاله به مجله در دوره دکتری )فعلی دانشجو( باشد
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 ( مقاله بایستی مورد تائید هیات داوران قرار گیرد. 1

 .مقاله انفرادی از سوی دانشجو مورد قبول نیست، و ( درمقاله فقط نام یک دانشجو قید شده باشد2

نمای دانشجو در مقاله وجود داشته باشد و نام استاد راهنما، اولین نام در بین اساتید ( حتما نام استاد راه2

 .مؤلف باشد

( در صورت مشخص بودن استاد/ استادان مشاور، سایر مؤلفین باید فقط استادان راهنما و مشاور رساله 6

 .باشند

ای مصوبات انشکده در راست( مرجع بررسی شرایط تعیین شده برای مقاله، شورای تحصیلات تکمیلی د1

 باشد.می شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه

( درصورتیکه مقاله دانشجو تا قبل از آزمون جامع نیمسال چهارم مورد موافقت گروه قرارنگیرد، وی 2

 .باید در این نیمسال در آزمون جامع شرکت کند

ارزیابی و تأیید شده توسط مراجع »های هنر که از ثبت آثار بدیع و ارزنده هنری ( دانشجویان رشته9

توانند برخوردار باشند، پس از تأیید هیأت داوران و شورای آموزشی گروه مربوطه می «ذیصلاح علمی

 از امتیاز مقاله برخوردار گردند.

 .باشدقسمت شفاهی آزمون جامع برای کلیه دانشجویان دوره دکتری الزامی می :7تبصره 

درصد از نمره نهایی است و میانگین کل نمرات  22و حداکثر  62ی حداقل کتب ارزش آزمون :8تبصره 

 کمتر باشد. 10همچنین نمره هر درس امتحانی نباید از  .باشد 16دانشجو در آزمون جامع نباید کمتر از 

و یا میانگین کل نمرات  12دانشجویانی که نمرة بخش کتبی ارزیابی آموزشی آنها کمتر از  :9تبصره 

باشد، فقط یکبار دیگر میتوانند در آزمون جامع،بارعایت سقف مدت  16آموزشی آنها کمتر از  ارزیابی

دورة آموزشی )حداکثر پنج نیمسال( شرکت نموده و تمام دروس فوق را امتحان دهند؛ درغیراینصورت، 

 .شوندازادامۀتحصیل محروم می

دوم )داخل یا خارج از موسسه( طبق مفاد  نامه، استاد راهنمایآئین 11ماده  0 براساس تبصره -1 ماده

 شود. می های ذیل و  این ماده انتخابتبصره

انتخاب استاد راهنمای )دوم یا همکار( و استاد مشاور خارج از موسسه تنها در صورت نبود  :3تبصره 

 و متخصص مرتبط در موضوع رساله در موسسه و به پیشنهاد استاد راهنما و پس از تأیید شورای بخش

شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و دانشگاه و با موافقت معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی 

 باشد.دانشگاه امکان پذیر می
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توسط استاد  دارد و درصد اشتراک به عهده را رسالهمسئولیّت کامل  استاد راهنمای اول :2تبصره 

 درصد  62نمای اول از ، مشروط بر اینکه درصد مسئولیت راهشودمشخص می راهنمای اول

 کمتر نباشد.

آئین نامه، چنانچه دانشجو درحین تدوین رساله اقدام به تخلف )دستبرد ادبی،  00ماده  به استناد -4 ماده

های مربوطه ابلاغی وزارت متبوع و نامهجعل، تقلب، رونوشت برداری( کند، مطابق با قوانین و آئین

 واهد شد. های اجرائی دانشگاه عمل خدستورالعمل

 نامه رعایت مفاد زیر ضروری است: آئین 02و  01ماده  در اجرای -5 ماده

 تصویب طرح پیشنهادی  .3-1

دانشکده و  گروه، بخش، شورای راهنما، استاد تایید به که رساله، موضوع در تغییر گونه هر .1-1-2

درخواست تغییر  گردد. ارسال دانشگاه تکمیلی تحصیلات مدیریت به بایستمی است؛ رسیده دانشگاه

 موضوع و یا تغییر استاد راهنمای رساله توسط شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه قابل 

 باشد.بررسی می

غیرموضوع بعد از تصویب رساله با درخواست استاد راهنما و با ذکر دلایل توجیهی کافی، فقط  .0-1-2

 پذیر است.بار امکانیک

در صورت تغییر موضوع، مراحل ثبت و تصویب عنوان جدید رساله مجدداا تکرار و رساله با  .1-1-2

روز بعد از تاریخ تصویب عنوان جدید  162تاریخ جدید ثبت خواهد شد و در این صورت دانشجو 

 میتواند از رساله خود دفاع نماید.

، چهارچوب عنوان اصلی تغییر یابد تغییرات جزئی در عنوان رساله )اصلاح عنوان( بدون اینکه .2-1-2

انشکده شورای تحصیلات تکمیلی د تاییدفقط یکبار و با ذکر دلایل کافی از طرف استاد راهنما و با 

پذیر است و باید عنوان جدید در سامانه آموزشی پژوهشی دانشگاه ثبت گردد. در اینگونه موارد امکان

 و تاریخ تصویب قبلی ملاک خواهد بود. نیازی به تکرار مراحل مختلف ثبت عنوان نبوده
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 چگونگی و زمان حذف دروس در یک نیمسال  .9-1

تشخیص موجه بودن غیبت در جلسه امتحان به عهده شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و  .1-0-2

دانشگاه است و دانشجو ملزم است، دلایل مستند خود را حداکثر دو هفته پس از پایان امتحانات نیمسال 

 ربوطه تحویل دانشکده نماید.م

در صورتی که دانشجو به دلایلی موجه در کلیه امتحانات یک نیمسال تحصیلی غیبت داشته  .0-0-2

تواند با ارائه مستندات به شورای آموزشی دانشگاه، درخواست حذف نیمسال نماید. در هر باشد می

 . شودصورت، نیمسال مذکور جزو سنوات تحصیلی دانشجو محسوب می

حذف کلیه درسهای اخذ شده در یک نیمسال حداکثر تا قبل از شروع امتحانات پایان آن  .1-0-2

ه ادامه دانشجو قادر ب ،نیمسال تنها در صورتی مجاز است که بنا به تشخیص شورای آموزشی دانشگاه

تحصیل در آن نیمسال نباشد. در این صورت آن نیمسال برای دانشجو مرخصی تحصیلی محسوب خواهد 

شد. محاسبه یا عدم محاسبه این مرخصی در حداکثر سنوات مجاز تحصیلی دانشجو به عهده شورای 

 دانشگاه است. تحصیلات تکمیلی

 حضور و غیاب دانشجو .1-1

 حکم مأموریت به تحصیل تمام وقت دکتری به صورت تمام وقت بوده و ارائه در دورهتحصیل  .1-1-2

امی ، الزی خصوصی باشندهای که مستخدم دولت و یا شاغل در بخشو یا مرخصی برای دانشجویان

 و مسئولیت حضور و غیاب دانشجو در دانشگاه به عهده استاد راهنما و رئیس بخش/ مدیر گروه است

 باشد.می

سال بعد از کسب شرایط عمومی و علمی، اجباری بوده و افراد منام پذیرفته شده در اوّلین نیثبت .0-1-2

 .شونددانشجوی دکتری شناخته می ،نامپس از ثبت

انصراف از ادامه  در هر نیمسال و در زمان مقرر به منزله برای انتخاب واحد دانشجومراجعه عدم  .1-1-2

 باشد.تحصیل می

 موضوع دانشجو وقت تمام حضور عدم صورت در باید دانشکده پژوهشی آموزشی و معاون .2-1-2

 .نماید اعلام دانشگاه تکمیلی مدیریت تحصیلات به را
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 مرخصی تحصیلی  .8-1

 مرخصی از نیمسال دو سنوات، احتساب تواند در صورت موافقت استاد راهنما و بامی دانشجو .1-2-2

 .کند استفاده تحصیلی

در موارد استثنایی، با  .نیست مجاز دانشگاه به ورود نیمسال نخستین در مرخصی درخواست .0-2-2

 باشد.گیری برعهده شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه میپیشنهاد دانشکده، تصمیم

 صورت در پزشکی مرخصی زایمان، مرخصی مانند تحصیلی مرخصی مصادیق سایر بررسی .1-2-2

 بدون والدین، یا همسر ماموریت دانشگاه و تصویب در کمیسیون پزشکی دانشگاه،معتمد  پزشک تایید

 .است اختیار شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه در تحصیلی سنوات در احتساب

موافقت بخش و دانشکده مبنی بر مرخصی تحصیلی دانشجو، منوط به عدم مشکل آموزشی در  .2-2-2

اصرار دانشجو مبنی بر اخذ مرخصی، مسئولیت عواقب  های آتی خواهد بود و در صورتنیمسال

 های بعدی بر عهده دانشجو خواهد بود.آموزشی در نیمسال

ی نوبت دوم و پردیس دانشگاهی، موظف است قبل از صدور مرخصی هادانشجوی دوره .2-2-2

هریه ثابت شتحصیلی، شهریه ثابت تعیین شده مربوط را بپردازد. صدور مرخصی تحصیلی بدون پرداخت 

 فاقد اعتبار است.

ال از شروع نام نویسی در هر نیمس قبل تقاضای مرخصی باید به صورت کتبی حداقل دو هفته .6-2-2

 خوان خدمت سامانه جامع آموزشی پژوهشی دانشگاه ثبتاز طریق منوی پیشتحصیلی توسط دانشجو

 ربط قبل از اتمام مهلت نام نویسیو اداره آموزش دانشگاه موظف است پس از کسب نظر از دانشکده ذی

 بتث از طریق سامانه جامع آموزشی پژوهشی دانشگاه،موافقت یا عدم موافقت با درخواست دانشجو را 

یرد. گنماید. موافقت دانشگاه با مرخصی تحصیلی دانشجو با توجه به وضعیت تحصیلی وی صورت می

 است. عواقب احتمالی ناشی از مرخصی تحصیلی به عهده دانشجو

 انصراف از تحصیل .1-1

 صورت به و شخصاا  را خود انصراف درخواست باید تحصیل، از انصراف متقاضی دانشجوی .1-2-2

نموده و در سامانه جامع آموزشی پژوهشی دانشگاه ثبت نماید.  تسلیم کل آموزش دانشگاه اداره به کتبی

 انصراف تقاضای درخواست، ارائه تاریخ از ماه بعد دو و تا بار یک برای فقط است مجاز دانشجو

 صادر وی، تحصیل از حکم انصراف مهلت، این انقضای از پس اینصورت، غیر در پس بگیرد را خود

 .شودمی
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شورای  عهدة بر تحصیل از منصرف دانشجوی تحصیل به بازگشت برای گیری تصمیم .0-2-2

 .است تحصیلات تکمیلی دانشگاه

ه ب اخراج از تحصیل موظف است به تعهداتی که سپرده است عمل نماید. دانشجوی انصرافی یا .1-2-2

هر حال صدور هرگونه گواهی و تسلیم ریز نمرات و دریافت مجوز شرکت مجدد در آزمون ورودی 

 منوط به تسویه حساب دانشجو با دانشگاه است.

 تقویم در مندرج تحصیلی نیمسال شروع از قبل انصراف صورت در دوم نوبت از دانشجوی .2-2-2

 قبل تا نیمسال شروع بعد از انصراف در صورت و شودنمی دریافت نیمسال دانشگاه، شهریه آموزشی

 ثابت شهریه و اضافه حذف تاریخ از بعد و درصورت انصراف ثابت شهریه و اضافه حذف تاریخ از

 .برابر مصوبات هیات امناء دانشگاه محاسبه و دریافت میگردد متغیر نیمسال و

 تقویم آموزشی  .7-1

دانشجو موظف است از طریق مراجعه به وب سایت تحصیلات تکمیلی، از تقویم آموزشی مصوب 

ی آموزشی خود را بر اساس زمانهای تعیین شده در تقویم هادانشگاه اطلاع حاصل نموده و تمام فعالیت

آموزشی، انجام دهد. بدیهی است تقاضاهای خارج از محدوده زمانی تعیین شده، مورد بررسی قرار 

 نگرفته و مسئولیت آن متوجه دانشجوست. 

 چگونگی ثبت و اعلام نمره  .6-1

شی دانشگاه بوده و دانشجو باید با مراجعه به ثبت و اعلام نمرات دانشجویان از طریق سامانه جامع آموز

 این سامانه از نمرات خود اطلاع حاصل نماید.

 گیری در موارد خاصتصمیم .4-1

 نامه مربوطه و شیوه نامه آن وتصمیم گیری برای هر موضوعی که خارج از مفاد یا محدوده زمانی آئین 

 گردد. دانشجو باید تقاضایمی گاه ارجاعسایر مقررات موضوعه باشد به کمیسیون موارد خاص دانش

خود را در منوی پیشخوان خدمت سامانه جامع آموزشی دانشگاه ثبت و پیگیر انجام مراحل بعدی و 

ی اتخاذ شده در کمیسیون موارد خاص و هاتاییدهای مورد نیاز تقاضای خود باشد. بدیهی است تصمیم

 جراست.ی تصویب شده، برای دانشجو لازم الاهایا هزینه
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 سایر موارد اجرایی  .3-1

 شود:دکتری محروم می در موارد زیر دانشجو از ادامه تحصیل در دوره .1-9-2

( آئین نامه 11ماده   رعایت )با هایی که دانشجو گذرانده استهای درسمیانگین کل نمره .1-1-9-2

 .شود 16کمتر از 

 ت پژوهشی پس از دو بار ارزیابی جامع صلاحیت علمی دانشجو برای استمرار فعالیّ .0-1-9-2

 .( احراز نشودآئین نامه 12ماده )با رعایت 

  «غیر قابل قبول»مجدد  دفاع ( وآئین نامه 02ماده  0 دانشجو )با رعایت تبصره رساله .1-1-9-2

 .ارزیابی شود

 آئین نامه( به پایان برسد. 9مدت مجاز تحصیل دانشجو )بر اساس ماده  .2-1-9-2

اشتغال تمام وقت در موسسات دولتی و یا غیر دولتی و یا عدم حضور تمام وقت در دانشگاه  .2-1-9-2

 آئین نامه(.  9به هر دلیل)بر اساس ماده 

دانشگاه مجاز  ،دکتری در صورت محروم شدن یا انصراف دانشجو از ادامه تحصیل در دوره .6-1-9-2

دهای تعداد واح ا گواهیصرف و بعد از تسویه حساب دانشجو، است با رعایت ضوابط و مقررات مربوط

 .تحصیلی دانشجو صادر کند و در اختیار وی قرار دهد را بر اساس کارنامه گذرانده

 شرایط نگارش رساله دکتری .9-3-1

 هدایت با باید رساله و تدوین پژوهشی مرحله در دانشجو، پژوهشی و علمی فعالیتهای تمام.1-0-9-2

 تلقیرساله  از مستخرج مقالات عنوان به مقالاتی ویژه، فقط به. گیرد صورت راهنما استاد نظارت و

  .باشند راهنما استاد تأیید مورد و بوده پروپوزال در چارچوب هک شوندمی

به  را خود تحقیقات نتیجه ند،ک تعیین راهنما استاد هک زمانی هر در موظف است دانشجو .0-0-9-2

 .نماید گزارش وی

و مشکلات  خود نتایج تحقیقات و هابررسی از گزارشی ماه یکبار 6 هر باید دانشجو .1-0-9-2

 پژوهشی خود را با نظر استاد راهنما به گروه ارائه نماید.

استاد راهنما موظف است در زمانی که آمادگی دانشجو برای ارائه نتایج کامل پروژه حاصل  .2-0-9-2

برای  اهبریرنویس رساله از اعضاء کمیته وی قابل تحویل باشد، با ارسال پیش نویس رسالهشده و پیش

 حضور در جلسه پیش دفاعیه دعوت نماید. 
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اعضاء حاضر در جلسه مذکور، با استماع گزارش دانشجو درباره موضوع تحقیق و نتایج حاصل از آن 

  :نمایدمی ای به گروه اعلامگیری و طی صورتجلسهدر خصوص موارد ذیل تصمیم

 مصوب  پروپوزالیید کار دانشجو در مقایسه با اتطبیق و ت (الف  

 پروپوزالتعیین میزان فعالیت باقیمانده از  (ب  

 و انجام دفاعیه رساله تعیین حداقل زمان لازم برای تکمیل  (ج  

 .باشد راهنما استاد هماهنگی با باید نشریات در چاپ برای مقالات ارسال .2-0-9-2

تنها مقالات چاپ شده مجلاتی قابل قبول است که استاد/ استادان راهنما سردبیر یا عضو  .6-0-9-2

 هیات تحریریه و استاد/ استادان مشاور سردبیر آن مجلات نباشند.

شیوه )آموزشی  دو هر دانشجویان که صورتی در و خاص شرایط مقاله در یهاجایگزین. 1-0-9-2

هنری، ارزیابی  بدیع نوآوری، آثار و اکتشاف اختراع، ثبت فنی، دانش تولید از پژوهشی و پژوهشی(

 تایید از پس باشند، برخوردار متقاضی دستگاه تایید علمی و ذیصلاح مراجع شده توسط تاییدو 

ی تحصیلات تکمیلی دانشکده و شورا داوران، شورای بخش/ گروه و استاد/استادان راهنما، هیات

 .بود خواهند معاف قالهم ارائه از دانشگاه

 تهیه فارسی زبان های مصوب دانشگاه و بهنامه نحوه نگارش رسالهباید مطابق با آیین رساله .2-0-9-2

 است.  الزامی انگلیسی و فارسی زبان به چکیده ارائه شود،

 .کنند انگلیسی تهیه زبان به را خود رساله باید رشته زبان انگلیسی دانشجویان .9-0-9-2

در موارد خاص و با پیشنهاد استاد راهنما، تایید بخش و موافقت دانشکده، و در صورتیکه  .12-0-9-2

دانشجو و یا یکی از اعضاء هیات داوران غیر ایرانی باشد، موضوع نگارش رساله به دو زبان فارسی و 

 راست.جزبان انگلیسی در شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه قابل طرح و در صورت تصویب، قابل ا

 شرایط و نحوه دفاع رساله دکتری .1-3-1

 روز قبل از تاریخ دفاعیه به تحصیلات تکمیلی 12هر دانشجو موظف است حداقل  .1-1-9-2

به همراه اصل های مربوط به انجام مراحل اداری دفاعیه را و فرم ودهمراجعه نم بخش/ گروه مربوطه 

مقالات که به تأیید استاد راهنما، مدیر گروه/ رئیس بخش و مقالات مستخرج از رساله و گواهی تأیید 

 .نماید معاون آموزشی و پژوهشی دانشکده رسیده است، همراه با یک نسخه از رساله خود را ارائه
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 دانشگاه تکمیلی تحصیلات مدیریت سوی از مجوز صدور به منوط دفاع جلسۀ برگزاری .0-1-9-2

 و تحصیلی سنوات اتمام از روز قبل 01حداقل  باید بخش، طرف از مجوز است. درخواست صدور

 .ارسال گردد دانشجو دفاع جلسۀ برگزاری

روز پس از زمان تصویب طرح پیشنهاد رساله توسط  162زمان دفاع از رساله دکتری حداقل  .1-1-9-2

 باشد.شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه می

دکترای خود را صرفاا به زبان فارسی انجام  رساله ازه دانشجو موظف است ارائه شفاهی دفاعی .2-1-9-2

 .دهد

هیأت  اعضاءایرانی و دانشجویانی که در جلسه دفاعیه آنان استاد راهنما و یا  دانشجویان غیر. 2-1-9-2

توانند ارائه شفاهی دفاعیه رساله خود را با نظر استاد راهنما به زبان ایرانی باشند، می حاضر غیر داوران

 .انجام دهند سیانگلی

دفاع از رساله در یک جلسه عمومی و در حضور هیأت داوران و سایر اساتید و دانشجویان  .6-1-9-2

 :گیردمند برای اجرای وظایف ذیل صورت میعلاقه

  شده تصویبپروپوزال در مقایسه با  رسالهارزیابی محتوای.  

  در مقایسه با الگوی نگارش رسالهارزیابی متن.  

 رساله.شده در  ارزیابی کیفیت انجام تحقیقات گزارش  

 اله.رسنتایج تحقیقات با موضوع  زارزیابی کیفیت و هم راستا بودن مقالات منتشرشده ا  

( ناستادا) راهنما، استاد ان(استاد) استاد: از است عبارت دفاع از رساله داوران تاهی ترکیب .1-1-9-2

 مرتبه با رشته مربوط در علمی هیأت عضو نفر 1 ،)بدون حق رای( تکمیلی تحصیلات نماینده مشاور،

تحصیلات تکمیلی  شورای یا / بخشگروه تکمیلی تحصیلات شورای انتخاب به استادیاری حداقل

 مؤسسه از خارج یهامؤسسه از آنان از نفر یکحداقل  باید که داور عنوان به پژوهشکده دانشکده/

 د. باش و یک نفر از موسسه مجری حداقل دانشیاری مرتبه با مجری

حداقل یکی از داوران خارجی باید دارای مرتبه دانشیاری یا بالاتر بوده و از خارج از موسسه  .2-1-9-2

 انتخاب شود.

  با متناسب باید باشند می رأی حق دارای که داوران هیأت اعضای کلیه تخصص .9-1-9-2

 ی باشند.بوده و دارای مدرک دکتری تخصص رساله موضوع
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شورای  توسط است که علمی هیأت ءاعضا از یکی دانشگاه تکمیلی تحصیلات نماینده .12-1-9-2

در  جلسات اجرای حسن بر باید رأی حق بدون وی .شودمی تعیین دانشگاه تکمیلی تحصیلات

 در .نماید نظارت و قوانین گروه مربوطه تکمیلی تحصیلات یهادوره آموزشی نامه آیین چارچوب

 مشاور استاد اهنما ور استاد داوران، نمرات آوری جمع مسؤول تکمیلی تحصیلات نماینده جلسه دفاع،

 مربوطه فرمهای تکمیل طبق فرمول تعیین شده و ایی دانشجونه نمره محاسبه نیز و محرمانه( طور )به

 .است

 رساله نمره تعیین گیرد. برایمی صورت )بیست(20  نمره مبنای بر رساله ارزشیابی .11-1-9-2

 گرفته نظر در یک ضریب با داور و مشاور استاد نمره و دو ضریب با راهنما استاد دانشجو، نمره

 منظور دو ضریب با آنان نمرات میانگین باشد، داشته راهنما استاد نفر دو دانشجو چنانچه .شودمی

 یک ریب  با آنان نمرات میانگین باشد، داشته مشاور استاد نفر یک از بیش دانشجو چنانچه .گرددمی

 .گرددمی منظور

 احتمالی اصلاحات گرفتن نادیده مفهوم به رساله، قبول بر مبنی داوران هیات تشخیص .10-1-9-2

 اصلاحات انجام از پس که است مفهوم این به رساله مشروط پذیرش بلکه بود؛ رساله نخواهد در لازم

 حداکثر باید دانشجو صورت، این در نیست. رساله از مجدد دفاع به داوران، نیازی هیأت نظر مورد

داوران  از یکی و راهنما استاد مجدد تأیید با را شده اصلاح دفاع، رساله از پس ماه دو مدت ظرف

 کلیه ماه یک حداکثر ظرف باید دانشکده متعاقباا  .دهد تحویل دانشکده به ،(داوران هیأت انتخاب )به

 را دفاع صورتجلسۀ و شده اصلاح جمله رساله از تحصیل، از فراغت به مربوط شده تکمیل مدارک

 قید تاریخ همان از تحصیل فراغت تاریخ صورت این در. دهد تحویل دانشگاه تکمیلی تحصیلات به

 .بود خواهد دفاع صورتجلسه در شده

 توسط دانشجو و با نظارت استاد راهنما دکتری یهارساله تالیف کتاب بر پایه محتوای .11-1-9-2

 لعممرکز چاپ و نشر دانشگاه شهید باهنر کرمان  ضوابط مصوب طبق است ضروری اما، است بلامانع

شهید باهنر  دانشگاه در رساله دکتری از مستخرج اثر این که نمایند ذکر در مقدمه( ها)نویسنده و شود

 و مشاور نیز در مقدمه ذکر شود. . ضمناا اسامی اساتید راهنماباشد می کرمان

 

 



 :های آموزشی دورهنامهمجموعه مقررات و آئینبخش سوم ( دکتریPh.D)        81 

 

 نحوه ارائه دروس دکتری .8-3-1

 چهار نیمسال سابقه حداقل باید علمی هیات عضو دکتری، دوره در دروس تدریس برای .1-2-9-2

 یا ارشناسیک مقطع اگر. ارشد باشد ارشناسیک دوره در آن نیمسال دو حداقل باشدکه داشته تدریس

 تبصره این مورد در گیری تصمیم باشد، نداشته وجود دانشگاه در خاص ای رشته ارشد ارشناسیک

 .است مقررات چارچوب در تکمیلی دانشگاه و شورای تحصیلات با

نوبت و در دو روز هفته  0واحدی را حداقل در  2و  1ها موظفند برنامه ارائه دروس دانشکده .0-2-9-2

  د.تنظیم نماین

استثنایی  موارد یابد. درمی رسمیت دکتری دانشجوی 1حداقل  با دکتری دورة درس کلاس .1-2-9-2

 تحصیلات شورای پیشنهاد به کلاس زیر حد نصاب، برگزاری نفر باشد، 1که ظرفیت ورودی کمتر از 

و رعایت سایر مقررات مصوب  دانشگاه آموزشی معاون موافقت و دانشکده و ، بخشگروه تکمیلی

 .است دانشگاه، بلامانع

 واحدهای از نیمی حداکثر و نیمسال هر در را دو درس حداکثر تواندمی دانشجو هر .2-2-9-2

  .بگذراند استاد یک با کل دوره در را خود آموزشی

 .نیست مجاز استاد به معرفی صورت به دکتری دروس برگزاری .2-2-9-2

 شرایط استفاده از فرصت مطالعاتی دانشجویان دکتری .1-3-1

باشند که امتحان جامع را با موفقیت دانشجویانی مجاز به استفاده از فرصت مطالعاتی می .1-2-9-2

 گذرانده و پروپوزال آنها نیز تصویب شده باشد. درخواست فرصت مطالعاتی با رعایت سنوات 

 باقی مانده مجاز تحصیلی، قابل بررسی است.

 به قادر و کرده سفر کشور از خارج هب مطالعاتی فرصت از استفاده برای که دانشجویی .0-2-9-2

 مربوط فرم تکمیل با نیست، نظر مورد نیمسال در رساله کار پیشرفت ارائۀ گزارش و واحد انتخاب

 هفته یک مدت حداکثر ظرف قانونی، دورة رساندن به پایان و بازگشت از پس که شود می متعهد

آموزشی و  خود را اعلام نماید. معاونتبازگشت  و مراجعه معاونت آموزشی و  پژوهشی دانشکده به

 تحصیلات مدیریت به را مطالعاتی فرصت از دانشجو موقع به بازگشت عدم باید دانشکده پژوهشی

 .نماید اعلام تکمیلی دانشگاه
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تمدید مدت فرصت مطالعاتی، بنا به پیشنهاد دانشجو، تایید استاد راهنما و بخش مربوطه،  .1-2-9-2

 باشد.می مجاز

 معادل سازی دروس دکتری .7-3-1

 مجاز سنوات از نیمسال یک شده، سازی معادل دروس از واحد 12 تا 6 هر ازای به .1-6-9-2

 .شودکاسته می دانشجو تحصیلی

معادل سازی دروس در دوره دکتری مطابق با مصوبات شورا و با نظر گروه آموزشی با  .0-6-9-2

 شرایط زیر امکان پذیراست:
 

  قبلی مورد تأیید وزارت علوم، تحقیقات و فناوری و وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی دوره

 باشد.

  مؤسسه قبلی دانشجو در رشته تحصیلی مورد تأیید وزارت علوم، تحقیقات و فناوری و وزارت

 بهداشت، درمان و آموزش پزشکی باشد. 

 ریزی وزارت علوم، ای برنامههای مصوب شورسرفصل دروس گذرانده دانشجو بر اساس برنامه

 تحقیقات و فناوری و وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی باشد. 

 باشد.  16درس گذرانده شده دانشجو حداقل  نمره 

  مجموع واحدهای آموزشی نصف مجموع واحدهای دروس اصلی قابل معادل سازی نباید از حداکثر

 رشته تحصیلی فعلی تجاوز کند.

در صورتی که تعداد واحد درس مورد نظر برای معادل سازی بیشتر از تعداد واحد درس در  .1-6-9-2

شود. در صورتی که تعداد واحد درس رشته فعلی باشد، تعداد واحد درس در رشته فعلی محاسبه می

پذیرفته شده برای  معادل سازی کمتر از تعداد واحد درس در رشته تحصیلی فعلی باشد، قابل معادل 

 باشد.نمی ازیس

 ود. شی اصلی و اختیاری پذیرفته شده در میانگین کل دانشجو محاسبه میهادرس نمره .2-6-9-2

ثبت شده باشد،  02های دانشجو براساس معیاری غیر از معیار صفر تا در صورتی که نمره .2-6-9-2

داره ین ماده توسط اشورای آموزشی دانشگاه در خصوص پذیرش واحد و تعیین نمره براساس ضوابط ا

 امور آموزشی دانشگاه تصمیم گیری خواهد کرد.
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دانشجو حداکثر تا پایان نیمسال اول سال تحصیلی پذیرش، باید ریزنمرات تایید شده  .6-6-9-2

 ها داده است، ارائه کند. واحدهایی را که تقاضای کتبی برای معادل سازی آن

 های ی غیر دولتی و غیر انتفاعی، پردیسهانمرات دروس گذرانده شده در دانشگاه .1-6-9-2

ی روزانه و نوبت دوم موسسه قابل هاهای مجازی برای دورهگردان، واحدهای بین الملل و دورهخود

 سازی نیست.معادل

 سازی نیست.واحد درسی رساله قابل معادل.2-6-9-2

 ی دکتریهاظرفیت راهنمایی رساله .6-3-1

همزمان )این تعداد مواردی به صورت  رساله دکتری روزانه ؛1و استاد  0، دانشیار 1استادیار  .1-1-9-2

شود که پروپوزال آنها به تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه رسیده اما دفاع نشده می را شامل

 است(.

نوبت دوم )شبانه(، پردیس دانشگاهی، ی هابه تعداد مساوی ظرفیت فوق، برای مجموع دوره .0-1-9-2

 اضافه بر سهمیه بند الف. سهمیه مربی و استعداد درخشان

لمی ععضوهیئتراهنماییظرفیتدکتری معادل یک ششمرساله به ازاء هریک موردمشاوره .1-1-9-2

 گردد.می کسر

الف  ش از موارد بندها بیهرسالگیری در خصوص هدایت همزمان در شرایط استثنایی تصمیم .2-1-9-2

ه توانایی و باتوجه ب و دانشگاه تحصیلات تکمیلی دانشکدهبخش/ گروه و شورای و ب بر عهده شورای 

 باشد.ها میهرسالعلمی و رعایت عدالت در تقسیم 

باشد مگر در موارد خاص و با شرط عدم دریافت نمی تغییر استاد راهنمای دانشجو امکان پذیر .2-1-9-2

سال. با رعایت  1حق التدریس و کسر از ظرفیت پذیرش دانشجو برای استاد راهنمای مربوطه به مدت 

باید تقاضای کتبی خود را همراه با استاد راهنمای متقاضی انصراف از راهنمایی دانشجو،  این شرایط 

گروه و شورای آموزشی و جلسه بخش/ د تا موضوع در گروه ارائه دهبخش/ توضیحات لازم به 

 .پژوهشی دانشکده بررسی و تصمیم گیری شود

 می گردد.تلقییکنلمبا این بندمی باشد،کانمغایراه کهدانشگمدیریتمصوبات قبلی شورای .6-1-9-2
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وزارت  02/11/1192 مورخ  211دکتری تخصصی مصوب جلسه شماره  نامهآئیناین شیوه نامه و  مواد -6ماده 

 شود.ی دستیاری دامپزشکی نیز میهاعلوم، به غیر از موارد زیر شامل دانشجویان دوره

دستیاران دامپزشکی با نظر بخش مجری از نیمسال دوم ملزم به شرکت در اداره کلیه کلاسهای  .1-6

 باشند.عملی بخش مربوطه و انجام امور خدماتی و ارجاعی به بخش می

 ود تر خاران سال بالاتر موظف به راهنمائی و هدایت علمی و عملی دستیاران سال پائیندستی .0-6

 باشند. حدود راهنمائی و همکاری آنان بوسیله بخش مجری تعیین خواهد شد.می

کشیک دستیاران  تخصصی در درمانگاه، کلینیک سیار و قسمت اورژانس به پیشنهاد رئیس بخش  .1-6

گروه/ رئیس بیمارستان و ترم بندی دروس به پیشنهاد گروه مربوطه و تایید شورای مربوطه و تایید مدیر 

 شود.تحصیلات تکمیلی دانشکده مجری انجام می

نیمسال  9نیمسال تحصیلی و حداکثر  1مدت تحصیل در دوره دستیاری دامپزشکی، حداقل  .2-6

 تحصیلی است.

در صورتیکه دانشجو در مدت مقرر دانش آموخته نشود، موسسه اختیار دارد به پیشنهاد استاد  .2-6

راهنما، مدت تحصیل را حداکثر تا دو نیمسال تحصیلی افزایش دهد. برای دانشجوی مشمول آموزش 

 هرایگان، تحصیل در نیمسال اول کماکان به صورت رایگان اما در نیمسال دوم منوط به پرداخت هزین

ود. چنانچه شثابت است که طبق تعرفه هیات امنا تأیین و طبق شیوه نامه مصوب موسسه دریافت می

دانشجو در این مدت دانش آموخته نشود، پرونده وی برای تصمیم گیری در خصوص ادامه تحصیل به 

 شود.کمیسیون موارد خاص دانشگاه ارجاع می

 22تا  22واحد است که از این تعداد  60تا  62شکی تعداد واحدهای درسی دوره دستیاری دامپز .6-6

 ود.شواحد پژوهشی است که در برنامه درسی هر رشته تحصیلی لحاظ می 16تا  10واحد آن آموزشی و 

 واحد درسی انتخاب کند. 10دانشجو در هر نیمسال تحصیلی لازم است حداقل هشت و حداکثر  .1-6

  تحصیل از شود مشروط متناوب یا متوالی از اعم تحصیلی نیمسال دو که دانشجویی.2-6

  .شودمی محروم

روز پس از تاریخ تصویب پروپوزال رساله  122زمان دفاع از رساله دستیاری دامپزشکی حداقل  .9-6

 باشد.توسط شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه می
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دانشجو از آئین نامه دوره دکتری، شیوه نامه مربوطه و سایر مقررات جاری این  عدم اطلاع -7ماده 

گردد. دانشجو موظف است پس از ثبت نام نسبت به دوره، موجب هیچ گونه حقی برای دانشجو نمی

 کسب آگاهی از این مقررات اقدام نماید.

ت شورای تحصیلا بخش/ گروه آموزشی، کمیته تحصیلات تکمیلی دانشکده و شورای -8ماده 

تبوع و ی مربوط مصوب وزارت مهانامهآئینتکمیلی دانشگاه مجاز به تعیین ضوابط و مقرراتی مغایر با 

 باشند.نمی ی اجرایی آنهاشیوه نامه

در جلسه شورای مدیریت دانشگاه  2/12/1192تبصره در تاریخ  12ماده و  9شیوه نامه در  این -9ماده 

برای کلیه دانشجویان دوره دکتری  1192-96از ابتدای سال تحصیلی  مطرح و به تصویب رسید و

 نامهآئین های مغایر با اینها و دستورالعملها، بخشنامهنامهتخصصی دانشگاه لازم الاجرا بوده و کلیه آیین

 هاینامهو ما قبل، در مواردی که مقررات )مطابق آئین 1192شود. برای دانشجویان ورودی سال لغو می

ابلاغی در بدو ورود( با این آئین نامه مغایرت داشته باشد، مطابق تشخیص معاونت آموزشی و تحصیلات 

  تکمیلی دانشگاه تصمیم گیری خواهد شد.
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 پژوهشی -دستورالعمل تشکیل و وظایف کمیته راهبری دانشجویان دکتری تخصصی در شیوه آموزشی 

 تعریف -3ماده 

 که نظارت بر هدایت دانشجو در دوره دکتری را بر عهده دارد. کمیته راهبری، کمیته ای است

 ترکیب -9ماده 

کمیته راهبری متشکل از استاد/ استادان راهنما و حداقل دو نفر عضو هیات علمی با مرتبه استادیاری و 

د اباشد که در ابتدای شروع به تحصیل دانشجو و بعد از تعیین استاد راهنما، از طرف استمی یا بالاتر

راهنما به بخش/گروه معرفی شده و بعد از تایید بخش/گروه و شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده 

 یابد.می رسمیت

 وظایف -1ماده 

دوره دکتری و برنامه درسی مصوب رشته  نامهآئینتعیین دروسی که دانشجو باید در چارچوب  -1-1

 مربوطه بگذراند.

دوره دکتری و  نامهآئینپیشنهاد دروس امتحان جامع و هیات داوران امتحان جامع با رعایت  -0-1

 مصوبات دانشگاه و دانشکده به معاون آموزشی و پژوهشی دانشکده.    

 شرکت در جلسه ارائه پروپوزال دانشجو و تایید پروپوزال )طرح پژوهشی( دانشجو. -1-1

 م برای ترمیم معدل، در صورت نیاز دانشجو به ترمیم معدل.پیشنهاد ارائه دروس لاز -2-1

 تایید گزارش پیشرفت رساله دانشجو در هر نیمسال، بعد از اخذ رساله. -2-1

 ی مستخرج از رساله دانشجو در آنها پذیرفته شده است.هانظارت بر ارزیابی مجلاتی که مقاله -6-1

 دانشجو. حضور فعال در جلسه پیش دفاع رساله دکتری -1-1

شورای مدیریت دانشگاه  1/1/1196این دستورالعمل در چهار ماده و هفت بند در جلسه مورخ  -4ماده 

و بعد از آن لازم الاجرا  1192-96برای کلیه دانشجویان دکتری ورودی سال مطرح و به تصویب رسید و 

 شود.دستورالعمل لغو میهای مغایر با این ها و دستورالعملها، بخشنامهنامهبوده و کلیه آیین



 

 

 

 

 

 

 

 

 : چهارمبخش 

 

  سایر قوانین آموزشی
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 قوانین مربوط به نگارش پایان نامه و رساله

کارشناسی ارشد / رساله دکتری دستورالعمل تنظیم و نگارش پایان نامه خلاصه 

 دانشگاه شهید باهنر کرمان

  مقدمه

پژوهش خویش همه نکات و اصول این شیوه نامه را به لازم است دانشجویان گرامی در تدوین نهایی 

تر، دانشجویان جز مواردی که اختیاری اعلام شده است، رعایت کنند. جهت مشاهده اطلاعات کامل

 باید به فایل اصلی ضوابط تدوین پایان نامه/ رساله مراجعه نمایند.

 جلد پایان نامه کارشناسی ارشد / رساله دکتری 

 میلیمتر با روکش چرم مصنوعی )گالینگور( باشد. 1تا  0ا با ضخامت * جنس جلد از مقو

ی دکتری زرشکی ساده و پررنگ انتخاب های کارشناسی ارشد و رسالهها* رنگ جلد برای پایان نامه

 شود.

 تر از قطع کاغذ )وزیری( است.* قطع جلد نیم سانتیمتر بزرگ

 ی روی جلد به صورت زرکوب چاپ شود.ها* نوشته

یی گیرد، به طوری که فاصله لبه بالامی سانتیمتر در مرکز و بالای جلد قرار 1×1آرم دانشگاه به اندازة * 

 سانتیمتر باشد. 1آن از بالای جلد 

 در وسط صفحه قرارگیرند. "* تمام مندرجات روی جلد باید کاملا

 مندرجات صفحه روی جلد فارسی: 

 ر وب سایت تحصیلات تکمیلی دانشگاه(.)موجود د 1روی جلد مطابق با پیوست شماره 

 مندرجات صفحه پشت جلد لاتین و عطف پایان نامه / رساله: 

 شود.می معادل لاتین روی جلد فارسی تدوین "* مندرجات لاتین پشت جلد دقیقا

 کلمه اول عنوان و سال و ماه دفاع بصورت زرکوب  2* در عطف پایان نامه/ رساله، نام دانشجو، 

 چاپ شود.
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 ترتیب صفحات
 صفحه سفید اولین برگ ) آستر( 1

 و شکل نگارش آن الزاما ساده باشد. Bzar 22صفحه بسم الله )وسط صفحه( قلم  دومین برگ 0

 .1صفحه عنوان مطابق با طرح روی جلد فارسی مطابق پیوست شماره  سومین برگ 1

 .0شماره  صفحه تائیدیه اعضای هیأت داوران مطابق پیوست چهارمین برگ 2

 .1منشور اخلاق پژوهش مطابق پیوست شماره  پنجمین برگ 2

 .2صفحه تعهد نامه مطابق پیوست شماره  ششمین برگ 6

 صفحه تقدیم )اختیاری( هفتمین برگ 1

 صفحه تشکر و قدردانی )اختیاری( هشتمین برگ 2

 چکیده فارسی به همراه واژگان کلیدی نهمین برگ 9

 فهرست مطالب دهمین برگ 12

 ها و علایم )درصورت لزوم(ها، شکلفهرست جدول یازدهمین برگ 11

 فصلهای پایان نامه / رساله  10

 منابع  11

نظر  ها بر اساسایید مقالات اجباری و سایر پیوست)مقالات همراه فرم ت هاپیوست  12

 دانشکده اختیاری(

 چکیده انگلیسی دو برگ مانده به آخر 12

 6صفحه عنوان انگلیسی مطابق پیوست شماره  برگ مانده به آخر یک 16

 سفید برگ آخر 11

 نکات فنی تایپ و تنظیم پایان نامه / رساله

نوشته  A4)برنامه دیگر با هماهنگی دانشکده باشد( و روی کاغذ  Wordمطالب پایان نامه / رساله باید با برنامه 

سانتی  2/2ها به اندازه شود. خط اول تمام پاراگرافشود. تمام صفحات ساده و بدون استفاده از کادر نوشته می

ی هامتر تورفتگی داشته باشد. متن اصلی پایان نامه / رساله دو رویه، باشد. اندازه و نوع قلم مورد استفاده در بخش

 است. مختلف پایان نامه / رساله مطابق جدول زیر
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 های مختلف پایان نامه کارشناسی ارشد/ رساله دکتریجدول اندازه و نوع قلم مورد استفاده در بخش

 اندازه نوع قلم نوع متن
 Bzar 12 متن فارسی

 Bold- Bzar 16 هاشماره و عنوان فصل

 Bold- Bzar 12 تیترهای اصلی

 Bold- Bzar 10 تیترهای فرعی

 Bzar 10 عنوان جداول / شکل ، مثال و یا نمودارها و نمادها 

 Bzar 10-12 متن جدول

 Bzar 10 زیرنویس جداول یا اشکال

 Bzar 12 پاورقی فارسی

 Times New Roman 12 و ...( هاپاورقی انگلیسی )اصطلاحات، نام

 Times New Roman-Bold 10 عنوان چکیده انگلیسی

 Times New Roman 10 متن چکیده انگلیسی

 Bzar 10 واژگان کلیدی فارسی

 Times New Roman 10 واژگان کلیدی انگلیسی

 در تناسب با متن پایان نامه/ رساله و اصطلاحات هاروابط ریاضی، فرمول
 

 حاشیه بندی و فاصله گذاری در متن پایان نامه/ رساله
خط  1هر طرف است. فاصله سطرها در تمام متن، سانتی متر از  1نامه/ رساله ی پایانهاتمام حاشیه

(singleدر نظر گرفته می ) شود. فاصله بین عناوین با متن قبل، یک سطر فاصله خالی بوده و با متن بعد
نیز یک سطر فاصله در نظر گرفته شود. بین عنوان جدول  هافاصله نیاز ندارد. بین متن و جداول و شکل

 فاصله نیاز نیست.یا شکل و متن جدول یا شکل، 
  



 94             های آموزشینامهمجموعه مقررات و آئین 

 

 شماره گذاری صفحات
سانتی متر از پائین صفحه و کاملا در وسط  2/1شماره گذاری تمام صفحات با رعایت فاصله  -

 صفحه و به زبان فارسی است.

( از حروف ابجدی، شماره هابرای صفحات مقدماتی )بسم الله الرحمن الرحیم تا پایان فهرست -
 شود.گذاری می

 شود. دقتات اصلی به صورت عددی نوشته شده و از فصل اول شروع میشماره گذاری صفح -

 شوند.محسوب میگذاریجزءشمارهاما شوند،نمی گذاریشماره فصول عنوان صفحات شودکه

 شماره گذاری موضوعات: 
نامه به چند فصل و هر فصل به چند بخش تقسیم شود، هر یک از بخشهای هر موضوعات اصلی پایان

ر شود. عدد سمت راست بیانگاند، مشخص میبا دو شماره که با خط فاصله از یکدیگر جدا شدهفصل 
شماره فصل و عدد سمت چپ شماره ترتیب بخش مورد نظر است. در صورتی که هر بخش دارای زیر 

گیرد. به عنوان مثال اگر طبقه بندی بخش باشد، شماره هر زیر بخش در سمت چپ عدد فوق قرار می
طبقه بندی گیاهان نوشته  -0-2-1ان دومین زیر بخش از بخش چهارم و فصل سوم باشد، بصورت: گیاه

 خواهد شد.
عنوان جدول در بالای آن و عنوان تصاویر، نمودارها و اشکال  شماره گذاری اشکال و جداول:

الا قانون بگذاری اشکال و جداول نیز از همان شود. شماره در زیر آنها به صورت وسط چین نوشته می
نمودار تغییرات ...( نوشته  1-0کند به عنوان مثال هفتمین شکل در فصل دوم به صورت )شکل تبعیت می

 شود؛ دقت شود شماره گذاری جداول و اشکال مستقل از یکدیگر است.
شود. اشکال و جداول نامه رساله با حروف ابجد نامگذاری میضمائم پایان شماره گذاری ضمائم:

گذاری خواهد شد. به عنوان مثال دومین ر هر ضمیمه نیز با توجه به ضمیمه مربوطه شمارهموجود د
 (0–شود: )جدول الف  جدول در ضمیمه الف به صورت زیر نوشته

هر رابطه که در متن باشد با دو شماره که با خط فاصله از یکدیگر  شماره گذاری روابط و فرمولها:
شود. عدد سمت راست بیانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره رابطه شوند مشخص میجدا می

 شود. ( نوشته می12-1مورد نظر است. مثلاا همین رابطه در فصل هفتم به صورت )
 رابطه مانند شودگذاری میوف ابجد آن ضمیمه، شمارهروابطی که در ضمایم آمده است با توجه به حر

 .( 0–)الف 
 حیاشد، توضداشته ب یخاص حیبه توض ازیواژه ن ایعبارت  کیکه  یدر صورت نویس )زیرنویس(:پی
 یاارهواژه توسط شم ایصورت عبارت  نیدر ا در همان صفحه ارائه نمود. سینوریبه صورت ز یستیرا با
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 شود، مشخص شده و درمشخص شده و در بالا و سمت چپ آن چاپ میکه به صورت کوچک 
چنانچه زیرنویس بیش از سه سطر است، باید به شود. ارائه می مارهمربوط به آن ش حیتوض سیرنویز

( )حروف اختصاری های اختصارینام تمامنامه یا رساله منتقل گردد. ها در آخر پایاننویسبخش پی
 س شود. نویواژگان انگلیسی مورد نیاز باید درهمان صفحه زیر تمام ویس شود.صفحه زیرنبایددر همان

 ود.شها زیرنویس میاین دسته از واژگان به شکل فارسی در متن درج می شود و معادل انگلیسی آن
کل زیر باید به ش ،های انگلیسی برخی اصطلاحات فارسی درج شودضرورت داشته باشد معادل چنانچه

 ها در هر صفحه مستقل است.گذاری زیرنویسشماره .نویس بیاید
ول و ااز جد ریشود )غکه در داخل متن نوشته می یحیدر مورد اعداد صحذکر اعداد در متن: 

باشد به  12تر از و بزرگ 12شود و هرگاه باشد با حروف نوشته می بین صفر و نهنمودارها( هرگاه عدد 
، و 2/10شود مثل از )/( استفاده می یمشخص کردن اعداد اعشار یبرا. شودصورت عدد نوشته می

کسری به حروف )یک  اعداد .% 22شود مثل ) %( استفاده می است از علامت ازیچنانچه درصد مورد ن
 های متداول تا دو رقم(دار )در کاربردمعنی اعشاری هایرقم با تعدادسوم، دو پنجم( و اعداد اعشاری 

 .، ...(12/2، 12/1) شودنوشته می
ملاک نگارش پایان نامه از لحاظ املایی، آخرین مصوبه نامه: نکات نگارشی در متن پایان

مه قرار گیرد. های دیگر باید داخل گیوباشد. برداشت مستقیم از متنمی فرهنگستان زبان و ادبیات فارسی
 ها ارجاع شود. درباید به آن متن های دیگر اشکالی ندارد. در هر دو گونهاما برداشت نگارنده از متن

باشد باید به مرجع آن اشاره شود. اضافه نمودن های دیگران میانتهای هر پاراگراف که مربوط به متن
 ها باید با فونت معادله نگاشته شود. ازمرجع پس از نگاشتن یک و یا دو صفحه نادرست است. معادله

رگول وی ،قبل از تمامی علایم نقطه گذاری از جمله، نقطه ).(های مربوطه استفاده نشود. من و ما و فعل
 ها یک فاصله باشد.( و دونقطه ):( فاصله نباشد اما بعد از آن،)

 صفحه تقدیم اثر )اختیاری(
این صفحه اختیاری است و اختصاص به ذکر نام فرد یا افرادی دارد که پایان نامه / رساله به ایشان تقدیم 

متن این صفحه به سلیقه شخصی بستگی دارد، اما با توجه به شئونات ملی و فرهنگ شود. اگر چه می
 اسلامی کشور باید متن آن مورد تائید تحصیلات تکمیلی دانشکده نیز باشد.

 صفحه تشکر و قدردانی )اختیاری(
 نحو موثریدر این صفحه از استادان راهنما، مشاور و سایر افرادی که در انجام پایان نامه / رساله به 

 شود.می همکاری نموده اند، سپاس گزاری



 96             های آموزشینامهمجموعه مقررات و آئین 

 

 چکیده
ای از تحقیق است که به طور خیلی مختصر معرفی موضوع / بیان مسأله اصلی، هدف چکیده خلاصه

ر یک کند. چکیده باید دمی ، بحث و نتیجه گیری را بیانها، روش شناسی، یافتههاتحقیق، آزمودنی
 گارش چکیده، نکات زیر باید رعایت شود:صفحه و یک پاراگراف باشد. در ن

 در چکیده باید از ذکر منابع، اشاره به جداول و نمودارها اجتناب شود. -1

  کلمه( 2تا  2واژگان کلیدی در انتهای چکیده آورده شود )بین  -0

 هاها یا بخشتعداد فصل
نمای کر شده در فایل راهو بر اساس الگوی ذ هاو ترتیب آنها در اختیار دانشکده و گروه هاتعداد فصل 

 است. هاو رساله هانمگارش پایان نامه

 شیوه ارجاع دهی در متن پایان نامه/ رساله
 باشد.می هاها و گروهدهی به منابع در متن پایان نامه در اختیار دانشکدهاستناد 

و بخش زمین شناسی با فرمت  vancoverدانشکده علوم بخش شیمی و زیست شناسی با فرمت 
Harvard ؛ دانشکده دامپزشکی با فرمتvancover ؛ دانشکده هنر با فرمتAPA ؛ دانشکده ادبیات و

 ؛ دانشکده تربیت بدنی با APA؛ دانشکده حقوق و الهیات با فرمت APAعلوم انسانی با فرمت 

؛ دانشکده APA؛ دانشکده مدیریت و اقتصاد با فرمت vancover؛ دانشکده فیزیک با فرمت APAفرمت 
؛ دانشکده Harvardیا فرمت  vancover؛ دانشکده فنی و مهندسی با فرمت APAکشاورزی با فرمت 

ی آموزش ریاضی و علوم ها؛ بخشHarvardریاضی بخش ریاضی محض، کاربردی و آمار فرمت 
 .APAکامپیوتر فرمت 

 ها پیوست
ها، مطالب مکمل، روشهای پرسشنامهها و ها، نمونهمقالات مستخرج از پایان نامه/ رساله، نامه

ند به ای کامپیوتری و غیره که به نحوی مورد استفاده قرار گرفتههاآزمایشگاهی، آمار و ارقام، برنامه
ت بندی شده و تحهای جداگانه و در صورتی که دارای موضوع مختلف باشند، دستهصورت پیوست

موقع نگارش متن رساله لازم باشد که به این  شوند. اگر درعنوان پیوست الف، ب و ... آورده می
ها اشاره یا مراجعه شود، درج شماره پیوست در داخل پرانتز الزامی است. آرایش صفحات پیوست
 گیرد.ها همانند بقیه صفحات متن صورت میپیوست
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 راهنمای تقویم آموزشی تحصیلات تکمیلی
 

 روند کار زمان شرح

مرخصی آخرین مهلت ثبت درخواست 

تحصیلی، انصراف، استثنائات آموزشی 

موضوع کمیسیون موارد خاص، تمدید 

 سنوات

تا یک هفته قبل 

 از انتخاب واحد

درخواست از طریق منوی پیشخوان خدمت سامانه جامع آموزشی 

تایید استاد راهنما، رئیس بخش، معاون آموزشی  -توسط دانشجو

 ش کلدانشکده، مدیر تحصیلات تکمیلی و تایید آموز

بر اساس تقویم  تمام مقاطع Onlineانتخاب واحد  -

آموزشی 

 دانشگاه

از طریق سامانه جامع آموزشی و فقط در بازه زمانی اعلام شده 

)عدم انتخاب واحد به معنای انصراف تحصیلی است و دانشجویان 

با توجه به وضعیت تحصیلی و مقطع خود باید یکی از موارد: درس 

 جامع و یا پایان نامه را اخذ نمایند(.ارائه شده، آزمون 

انتخاب واحد با تأخیر همراه با اخذ 

 جریمه
 پس از پرداخت جریمه توسط دانشجو و در سامانه جامع آموزشی

 هفته اول شروع کلاسها
غیبت بیش از سه شانزدهم در کلاسها منجر به حذف درس با نمره 

 صفر خواهد شد.

 توسط دانشجو در سامانه جامع آموزشی هفته دوم ترمیم )حذف و اضافه(

آخرین مهلت ثبت نام دانشجویان میهمان 

 در دانشگاه شهید باهنر کرمان

 هفته سوم

 توسط دانشجو در سامانه جامع آموزشی و با مجوز آموزش کل

کنترل لیست دروس ثبت شده در نیمسال 

 دانشجو )کلیه مقاطع(

 دانشگاه در قبالتوسط دانشجو و اساتید درس )عدم مسئولیت 

دانشجویانی که لیست را بررسی ننموده و درسی برای آنها ثبت 

 نشده است(
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 روند کار زمان شرح

درخواست حذف اضطراری یک درس در 

چارچوب قوانین آموزشی در سامانه جامع 

 آموزشی

 هفته چهاردهم

درخواست از طریق منوی پیشخوان خدمت سامانه جامع 

تایید استاد راهنما، رئیس بخش،  -آموزشی توسط دانشجو

معاون آموزشی دانشکده، مدیر تحصیلات تکمیلی و تایید 

آموزش کل )فقط در بازه زمانی مشخص شده و با در نظر 

 گرفتن پرداخت هزینه درس حذف شده در اخذ مجدد آن(

آخرین مهلت درخواست حذف ترم 

دانشجو در تمام مقاطع در سامانه جامع 

ستندات به آموزش آموزشی و ارسال م

 دانشکده

 هفته پانزدهم

درخواست از طریق منوی پیشخوان خدمت سامانه جامع 

تایید استاد راهنما، رئیس بخش،  -آموزشی توسط دانشجو

معاون آموزشی دانشکده، مدیر تحصیلات تکمیلی و تایید 

آموزش کل )فقط در بازه زمانی مشخص شده و با در نظر 

حذف شده در اخذ مجدد آنها و گرفتن پرداخت هزینه دروس 

 همچنین احتساب ترم حذف شده در سنوات(

 در سامانه جامع آموزشی دانشگاه هفته پانزدهم پاسخگویی دانشجو به فرم ارزشیابی استاد

آخرین مهلت ثبت درخواست مرخصی 

تحصیلی، استثنائات آموزشی کمیسیون 

موارد خاص، تمدید سنوات  در سامانه 

ت ایجاد سرترم نیمسال جامع آموزشی جه

 92-96دوم 

 هفته شانزدهم

درخواست از طریق منوی پیشخوان خدمت سامانه جامع 

تایید استاد راهنما، رئیس بخش،  -آموزشی توسط دانشجو

معاون آموزشی دانشکده، مدیر تحصیلات تکمیلی و تایید 

آموزش کل )فقط تا یک هفته قبل از پایان ترم سنوات مجاز و 

 قت کمیسیون موارد خاص دانشگاه(.به شرط مواف

 ارائه نمره قبولی آزمون زبان

دانشجویان دکتری از زمان قبولی تا قبل از امتحان جامع باید 

نمره قبولی آزمون زبان معتبر خود را بر اساس مصوبات دانشگاه 

 به دفتر تحصیلات تکمیلی ارائه نمایند.

آزمون جامع دکتری )حداکثر دفعات مجاز 

 باشد(می دو بارشرکت 

آزمون نوبت اول در هفته اول دی ماه و نوبت دوم در هفته اول 

خرداد ماه برگزار خواهد شد. دانشجویان جهت شرکت در 

 16آزمون باید حتما تمام دروس را با معدل کل حداقل 

گذرانده و درس آمادگی برای آزمون جامع را انتخاب نموده 

یک ماه قبل از آزمون از باشند )تاریخ دقیق آزمون حداقل 

 طریق سایت تحصیلات تکمیلی اطلاع رسانی خواهد شد(.
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 روند کار زمان شرح

  امتحانات پایان ترم
حضور و امضاء لیست حضور و غیاب امتحان الزامی است و عدم 

 شرکت به منزله ثبت نمره صفر برای آن درس خواهد بود.

ارسال صورتجلسه نمره آزمون جامع نوبت 

 اول دانشجویان دکتری
 

تا حداکثر دو هفته پس از برگزاری آزمون توسط روسای بخشها به 

معاونین آموزشی و در نهایت به مدیریت تحصیلات تکمیلی جهت 

 ثبت نمرات، ارسال گردد.

 صرفا تا تاریخ مشخص شده در تقویم آموزشی دانشگاه  تأیید نمرات توسط استاد و گروه آموزشی

نمرات دروس دانشجویان توسط قفل نهایی 

 آموزش کل دانشگاه
 صرفا تا تاریخ مشخص شده در تقویم آموزشی دانشگاه 

پایان مهلت تایید درخواست دفاع دانشجویان 

 دکتری و ارسال مستندات به آموزش دانشکده
 

روز قبل از آخرین تاریخ مشخص شده در هر نیمسال  01حداقل تا 

تاریخ مدارک و مستندات خود را به تایید )دانشجو باید قبل از این 

 معاون آموزشی و پژوهشی دانشکده رسانده باشد(.

پایان مهلت تایید درخواست دفاع دانشجویان 

کارشناسی ارشد و ارسال مستندات به آموزش 

 دانشکده

 

روز قبل از آخرین تاریخ مشخص شده در هر نیمسال  12حداقل تا 

خ مدارک و مستندات خود را به تایید )دانشجو باید قبل از این تاری

 معاون آموزشی و پژوهشی دانشکده رسانده باشد(.

پایان مهلت دفاع دانشجویان تحصیلات 

 تکمیلی
 

باشد می برای ترم پائیزه پانزدهم اسفند و ترم بهاری آخر شهریور

 توانند دفاع نمایند که در ترم فوق واحدمی )دانشجویانی تا این تاریخ

نامه را اخذ و تاریخ دفاع خود را در مهلت مقرر ثبت نموده پایان 

 باشند(.

  تسویه حساب دانشجویان تحصیلات تکمیلی
تا چهار ماه بعد از تاریخ دفاع )بعد از این تاریخ پرونده راکد شده و 

 نیاز به تایید مجدد دانشکده است(.

  طول مدت مجاز تحصیل

نیمسال بوده  9نیمسال و دکتری  2برای دانشجویان کارشناسی ارشد 

و نیمسال بعد با طی روند درخواست از طریق منوی پیشخوان خدمت 

تایید استاد راهنما، رئیس  -سامانه جامع آموزشی توسط دانشجو

بخش، معاون آموزشی دانشکده، مدیر تحصیلات تکمیلی و تایید 

 آموزش کل خواهد بود.

  تمدید سنوات کمیسیونی

دکتری بعد از تایید کمیسیون موارد  11اسی ارشد و کارشن 6نیمسال 

خاص دانشگاه و پس از پرداخت هزینه شبانه ممکن است، برای 

سنوات بعد از آن در صورت دلایل موجه و تایید کمیسیون موارد 

 خاص و با هزینه مصوب در کمیسیون ممکن خواهد بود.
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ه دقت رعایت نمایند تا بتوانند در سنوات مجاز ی زمانی فوق را بهادانشجویان گرامی لازم است بازه

ی اضافی فارغ التحصیل شوند. بدیهی است مدیریت تحصیلات هاذکر شده و بدون پرداخت هزینه

و  هاتکمیلی دانشگاه هیچ گونه مسئولیتی در قبال مشکلات پیش آمده ناشی از عدم رعایت آئین نامه

ندارد. لازم است دانشجویان با مراجعه به سایت تحصیلات  ی اعلام شده، برای دانشجویانهادستورالعمل

 ی مصوب قرار گیرند.هاتکمیلی در جریان آخرین دستورالعمل

 نکات قابل توجه دانشجویان تحصیلات تکمیلی

ی ثبت شده خود در پیشخوان خدمت، درخواست هادانشجو مسئول پیگیری تمام درخواست  -1

باشد. بدیهی است مسئولیت عواقب ناشی از عدم پیشرفت می دفاعتصویب پروپوزال و یا درخواست 

 گردش کار دانشجو و اتمام ضرب الاجل تعیین شده بر عهده دانشجوست.

و بعد از آن باید قبل از دفاع معدل کل دروس گذرانده  1192دانشجویان کارشناسی ارشد ورودی   -0

ل کل دروس اخذ شده و پایان نامه باید حداقل و ورودیهای ماقبل آن بعد از دفاع معد 12شان حداقل 

 باشد. 12

دانشجویان روزانه کارشناسی ارشد دو ترم مشروطی، دانشجویان کارشناسی ارشد و دکتری بیش از   -1

سنوات مجاز در صورت موافقت کمیسیون موارد خاص دانشگاه با ادامه تحصیل آنها، باید شهریه 

 مصوب کمیسیون را بپردازند.

تمام دانشجویان در صورت اخذ مجدد درس )عدم کسب نمره قبولی، حذف درس، حذف ترم،  -2

 غیبت بیش از حد مجاز و ....( باید هزینه درس مربوط را بپردازند.

رعایت حداقل و حداکثر تعداد واحدهای انتخابی بر عهده دانشجوست. بدیهی است در مواردی که   -2

ده دانشجو کمتر از حد مجاز شود، دانشجو ملزم به کسب مجوزهای تعداد واحد اخذ شده و یا باقیمان

باشد، در غیر این صورت ترم به صورت کامل در می لازم جهت عدم رعایت انتخاب حداقل واحد

 سنوات محاسبه و مشروطی آن نیز لحاظ خواهد شد.  
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 اطلاعات تماس حوزه آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه شهید باهنر کرمان

 وزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلیح

 212-11101226 --  212-11021161تلفاکس: 

 educationuk@uk.ac.irپست الکترونیکی:           

 موزشیآسازمان مرکزی، معاونت  -میدان افضلی پور، دانشگاه شهید باهنربزرگراه امام خمینی،-آدرس: کرمان

 تحصیلات تکمیلی دانشگاه

 212-11101292و  212-11021222تلفن: 

 takmili@uk.ac.ir پست الکترونیک:          

 12221211022112سامانه پیامکی )دریافت و ارسال(:

مدیریت   (J)ساختمان جی-هنربزرگراه امام خمینی، میدان افضلی پور، دانشگاه شهید با -آدرس:کرمان

 تحصیلات تکمیلی دانشگاه

 اداره کل امور آموزشی دانشگاه

 212-11021122، تلفاکس 212-11100122تلفن: 

 پست الکترونیک:          

  edu.affairs@uk.ac.ir: اداره کل آموزش                     

 grad.affairs@uk.ac.ir: واحد دانشنامه         
 1616912111اداره کل آموزش کد پستی: -دانشگاه شهید باهنر -میدان پژوهش -بزرگراه امام خمینی -کرمان :آدرس

 گروه آموزشهای آزاد و مجازی

 212-11021122، 212-11100110-11تلفن: 

 212-11021122فاکس: 

 shabane@uk.ac.ir  :پست الکترونیکی         

 ی نوبت دوم )شبانه( و آموزشهای آزادهابهمن، دانشگاه شهید باهنر کرمان، دفتر دوره 00انتهای بلوار  :آدرس

 16169-111صندوق پستی: 

 گروه هدایت استعدادهای درخشان

 212-11021206،   212-11101116تلفاکس:

 ی درخشانهااستعداد گروه هدایت-دانشگاه باهنر-میدان پژوهش-بلوار امام خمینی-آدرس:کرمان

 هااداره بورس

 212-11011111،  212-11101212تلفن: 

 burs@uk.ac.ir: پست الکترونیک         
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 312             های آموزشینامهمجموعه مقررات و آئین 

 

 

  



 311                                       سایر قوانین آموزشی                                                                                                 : چهارمبخش   

 

  



 314             های آموزشینامهمجموعه مقررات و آئین 

 

 نرم افزار راهنمای دانشجویان دانشگاه شهید باهنر

 
 ، و يا مراجعه به وب سايت تحصيلات"نرم افزار راهنمای دانشجويان"توانند با استفاده از می دانشجويان محترم و اساتيد گرامی

 و قوانين آموزشی اطلاع حاصل نمايند. ضمنا با توجه به اينکه محتوای ها، شيوه نامههاتکميلی دانشگاه از آخرين مصوبات، آيين نامه
 را مجددا نصب نمائيد. شود، خواهشمنديم در شروع ترم آن می نرم افزار در شروع هر ترم به روز رسانی

 
 

 
 

 

 لینک دانلود نرم افزار:
http://hiedu.fa.uk.



 
 




