
  
  

  
  

  نام نام   دستورالعمل ثبتدستورالعمل ثبت

  آزمون سراسريآزمون سراسريشدگان شدگان   پذیرفتهپذیرفته

    هاي غیرپزشکی و پزشکیهاي غیرپزشکی و پزشکی  رشتهرشته

   پذیرش براساس سوابق تحصیلی و 

  مقاطع کارشناسی پیوسته و کاردانی ناپیوسته

    دانشگاه آزاد اسلامی  

  :اره ـشم
   : تاریـخ 
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  »سمه تعالی اب  « 
  

  : مقدمه 
و  1400شدگان آزمون سراسري سـال   نام از پذیرفته ثبت

پیوسـته و   کارشناسـی  پذیرش براساس سوابق تحصیلی مقاطع
که اطلاعات آنها در سـامانه احـراز هویـت    ناپیوسته  کاردانی

قابل مشاهده  دانشگاه التحصیلی و فارغ پذیرش ،مرکز سنجش
سامانه جامع آموزشی گیري از  بهرهاست مطابق مراحل زیر با 

  . صورت خواهد گرفت )آموزشیار(دانشگاه
نام پذیرفته شدگان جدیـدالورود   کلیه مراحل ثبت: نکته 

انشگاهی لازم است به صورت مجازي صورت ددر واحدهاي 
  .پذیرد

  
  :  نکات مهم 

  . شدگان با اهداف عالیه دانشگاه آشنا نمودن پذیرفته -1  
   .وم رعایت رفتار، اخلاق و شئون اسلامیتأکید بر لز -2
ل اجتماعی بـه ویـژه شـرایط خـاص     ـتشریح مسائ -3
  .و لزوم توجه به رعایت آنهااستان 

 )ثابت(پایه هاي  اعلام میزان و نحوه پرداخت شهریه -4
عمـومی و لابراتـوار زبـان ،    (و متغیر واحدهاي نظري، عملی

 عمـومی و  ، کلینیکی، رسـاله دکتـري  )پایه، اصلی، تخصصی
هاي  آموزشی و حق بیمه براساس تعرفه اموراي و هزینه  حرفه

نـام   بـه ثبـت  . مـی باشـد  سالیانه هیأت امناي استانی مصوب 
 امـور نام و واریـز هزینـه    شدگان تأکید گردد در صورت ثبت

  .آموزشی استرداد آن امکان ندارد
و مـدیران   مسـئولان شدگان با  ودن پذیرفتهــآشنا نم -5

آموزشی و تأکید بر لزوم رعایت سلسله مراتـب در  گروههاي 
  . مسئولانمراجعه به 

توجیه دانشـجویان در مـورد نحـوه تـأمین بودجـه       -6
هاي آن و مقایسه میـزان شـهریه    دانشگاه و نیازمندیها و هزینه

 نـور  پیـام  و دانشگاه آزاد اسلامی با میزان شهریه دوره شـبانه 
امکانات دولتی تعیین شده که با استفاده از  دانشگاههاي دولتی

است و این که دانشگاه آزاد اسلامی از بودجه دولتی اسـتفاده  
  .نماید نمی

گروه پزشکی در هیچ رشته و مقطعی بـدون آزمـون    -7
  اي که  هاي علوم پزشکی تنها رشته ندارد و در بین رشته

  
  

پـذیرد بهداشـت    براساس سوابق تحصیلی دانشـجو مـی  
  .باشد محیط می

برابر مقررات و قوانین جاري دانشگاه، ثبـت   : یادآوري
نام پذیرفته شدگان در دوره کاردانی ناپیوسـته و کارشناسـی   
پیوسته صرفاً با ارائه اصل دیپلم نظام قدیم چهار ساله، دیـپلم  

گواهی موقـت  / هنرستان نظام قدیم چهار ساله یا اصل مدرك
  هاي نظـام آموزشـی جدیـد متوسـطه     دیپلمهو دانشگاهی  پیش

  . صورت می پذیرد )3-3-6(
  : احراز هویت 

کلیه امور مرتبط با احراز هویـت، درخواسـت اصـلاح    
نـام   اي یا عکس، اعلام نهایی شـدن ثبـت   مشخصات شناسنامه

گـردش کارهـاي مناسـب    تا زمـان ایجـاد    فرد پذیرفته شده
ــیار ــامانه آموزشـ ــی در سـ ــایت  الکترونیکـ ــق سـ از طریـ

www.azmoon.net   ــامانه ــط س ــ«توس ــت و اح راز هوی
  .قابل انجام خواهد بود» عملیات دانشجویی

نـام از طریـق تطـابق     احراز هویـت متقاضـیان ثبـت    -1
آموزشیار و سامانه مرکز سنجش،  مشخصات مندرج در سامانه

اي و چهـره   با مشخصات شناسنامه پذیرش و فارغ التحصیلی 
  . »کاربر احراز هویت«فرد پذیرفته شده توسط 

رش در صـورت تأییـد مشخصـات    صدور سند پـذی  -2
  .از طریق سیستم مذکور» کاربر احراز هویت«توسط 
» کاربر اسـتعلام «ارجاع موارد مغایرت مشخصات به  -3
  .از طریق سیستم مذکور» کاربر احراز هویت«توسط 
بررسی مجـدد مـوارد مغـایرت مشخصـات توسـط       -4

هـاي زیـر    که منجر به پیشامد یکی از حالـت  »کاربر استعلام«
  . گردد یم

  .رفع شبهه مغایرت و صدور سند پذیرش: الف  -4
تأیید مغـایرت و تنظـیم و ارسـال فـرم اینترنتـی      : ب -4

تصویر مستندات به صورت اسکن شده به همراه این (استعلام 
دانشـگاه،   التحصـیلی  و فـارغ  پـذیرش  مرکز سنجش،به  )فرم

د نام مشروط فر سپس سند استعلام به منظور ادامه مراحل ثبت
  . گردد پذیرفته شده صادر می

   ).حسب مورد(صدور سند پذیرش و یا سند استعلام  -5
ثبـت نـام در سـامانه جـامع     فرمهـاي  کلیـه   تکمیل -6

و در صــورت عــدم تکمیــل ) آموزشــیار(آموزشــی دانشــگاه
فرمهـاي فــوق از طریــق ســامانه فــراهم نمــودن شــرایط در  
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ذکر شـده   واحدهاي قبولی جهت تکمیل آن و ثبت در سامانه  
و ارائه توضیحات لازم در مورد نحوه تنظـیم آنهـا، همچنـین    

منطبـق  (نام  نام، محل و زمان ثبت اعلام مدارك مورد نیاز ثبت
و آشـنا نمــودن دانشـجویان بــا   ) اعــلام اسـامی   بـا اطلاعیـه  

هـا، مقـررات آموزشـی و انضـباطی      نامـه  اي از آئـین  خلاصه
شخصـات در  همچنـین لازم اسـت پـس از ثبـت م    . دانشگاه

آموزشیار از فرمهاي تکمیلی پرینت و از فـرد پذیرفتـه شـده    
  .امضاء گرفته شود

ــه نقــص در خصــوص مراحــل   -9 در صــورت هرگون
بررسی «به حالت » کاربر استعلام«مذکور، وضعیت وي توسط 

  .یابد تغییر می» نشده
لازم به ذکر است کـه ادامـه تحصـیل بـدون      : 1تذکر مهم 

به هیچ وجه ) ارائه شده در تاریخ مقرر( مدرك پایه قابل قبول
نام و گذراندن دروس دانشجو  پذیرفته نبوده و در صورت ثبت

باید از تحصیل منع شده و دروس گذرانـده شـده نیـز قابـل     
  .سازي نخواهند بود معادل

پـس از آنکـه پذیرفتـه شـدگان اطلاعـات و       : 2تذکر مهم 
مودنــد مــدارك خــود را در ســامانه آموزشــیار بارگــذاري ن

واحدهاي دانشگاهی لازم است طی یک دوره زمانی کـه بـه   
اطلاع پذیرفته شدگان آن واحد اعلام می نمایند اصل مدارك 
پذیرفته شـدگان را دریافـت و بـا مـدارك بارگـذاري شـده       
مطابقت دهند و در صـورت هرگونـه مغـایرت از ثبـت نـام      

  .نامبرده جلوگیري بعمل آورند
  : یادآوري 

  .باشد محل مربوطه مجاز نمی/ن سند پذیرش در رشتهنام بدو ثبت -
سند پذیرش افرادي که احراز هویت آنان محرز و مراحـل   -

نام چـاپ و   نمایند لازم است در همان مرحله ثبت نام را طی می ثبت

در سوابق دانشجو ثبت و ضبط گردد تا در زمان فراغت از تحصـیل  

  .رداري قرار گیردب شان مورد بهره آنان و تأیید مدارك تحصیلی
قبولی مشـروط بـه   (توسط داوطلبین  20فرم شماره  -11

تکمیل و سپس تحویل حراست واحد دانشـگاهی  ) اخذ تعهد
  .گردد

  : چاپ کارت دانشجویی 
  : 15/6/1397مورخ  1529/11مطابق بخشنامه   )تذکر

کارت دانشجویی ، دانشجویان جدید الورود همزمـان   -
ه برگه انتخاب واحد به عنوان آخـرین  با ثبت نام و با استناد ب

  .مرحله از مراحل ثبت نام در همان روز صادر و تحویل گردد
کـارت   بایدبه منظور همسان سازي کارت دانشجویی  -

  .صادر گردد) PVC(دانشجویان به صورت پی وي سی 
ثبت تأیید دریافت کارت دانشجویی در سامانه احـراز   -
دانشگاه قبل از  التحصیلی و فارغ پذیرش مرکز سنجش،هویت 

  .تحویل به دانشجویان الزامی است
هاي دانشجویی و تمدید  متولی پشتیبانی صدور کارت -1

دانشــگاه  و فرهنگــی معاونــت دانشــجوییحــوزه اعتبــار آن 
هاي دانشگاهی مطـابق بنـدهاي    باشد و مقتضی است محل می

  .ذیل اقدام لازم را در این خصوص به عمل آورند
افزاري مورد نیاز شامل چـاپگر   هیزات سختتهیه تج -2
PVC هــاي خــام  و کــارتPVC ) در صــورت اســتفاده از
هاي مقوایی  و یا چاپگر رنگی براي کارت)  PVCهاي  کارت

  ).هاي مقوایی در صورت استفاده از کارت(
هـاي   افزار با انجام همـاهنگی  اندازي نرم نصب و راه -3

ارشناسـان فنـاوري   لازم توسط کارشناس فناوري واحد بـا ک 
انـدازي   هاي مربوطه و راه سازمان مرکزي جهت دریافت فایل

  .افزار نرم
افـزار   آموزش نحوه استفاده از برنامه به کـاربر نـرم   -4

چاپ کارت و یا نماینده فناوري اطلاعات واحـد دانشـگاهی   
شامل، آموزش مسـتقیم بـه کـاربر و دریافـت فایـل راهنمـا       

)HELP (کل فنـاوري سـازمان مرکـزي     توسط نماینده اداره
  .دانشگاه
هاي دانشـجویی بـا اسـتفاده از     اقدام به چاپ کارت -5

 افزار چاپ کـارت بـا توجـه بـه منـدرجات موجـود در       نرم
  . و فرهنگی افزار توسط کاربر معاونت دانشجویی راهنماي نرم
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لازم به ذکر است کـه چـاپ کـارت بـراي دانشـجوي       
ل وي در واحـد  الـورود پـس از محـرز شـدن تحصـی      جدید

  .گیرد دانشگاهی و انتخاب واحد صورت می
افزار  در صورت بروز هر گونه اشکال در رابطه با نرم -6

توانـد بـا کارشـناس     چاپ کارت نماینده فناوري واحـد مـی  
مربوطه در اداره کل فناوري اطلاعـات و ارتباطـات سـازمان    

  .مرکزي تماس حاصل نماید
  : سنی  و بررسی وضعیت ظاهري، جسمی

در این مرحله بررسی مشخصـات فـرد و تطبیـق آن بـا       
ضوابط پذیرش دانشجو، در رشته و شهر مربوط به شرح زیـر  

  :گیرد انجام می
هاي علوم پزشکی، هنـر، معمـاري، زبانهـاي     در رشته -

 فـرم خارجی، الهیات و معارف اسلامی که علاوه بر بررسـی  
نیـز توسـط سـازمان     صـلاحیت عمـومی  عمومی،  مشخصات

ضمناً دانشجویان گروه علوم پزشکی  گیرد، رکزي صورت میم
 .علاوه بر صلاحیت عمومی باید داراي گواهی سلامت باشـند 

واحدهاي دانشـگاهی موظفنـد در اجـراي بخشـنامه شـماره      
ــورخ  22304/10 وضــعیت متقاضــیان را از نظــر  12/4/73م

ظاهر، رفتار و اخلاق اسلامی مورد ارزیـابی قـرار داده و در   
دي که پذیرفته شده ضـوابط را رعایـت ننمـوده باشـد،     موار

شفاهاً تذکرات لازم داده شود تـا در مراجعـات بعـدي ایـن     
  . اصول  را رعایت نماید

ضمناً تأکید گردد چنانچه در آینده مقررات رعایت نشود 
  . برابر ضوابط دانشگاه با خاطی رفتار خواهد شد

رؤساي واحـدهاي دانشـگاهی مجازنـد در صـورت      -
شدگان سایر  ضرورت، مفاد مندرج در این بند را براي پذیرفته

الـذکر   هاي فـوق  ها نیز اعمال نمایند لیکن در مورد رشته رشته
  . رعایت مؤکد آن الزامی است

خواهرانی که اولیاء آنان خارج از شهر محل اسـتقرار   -
واحد دانشگاهی سکونت دارند باید تعهـدي مطـابق پیوسـت    

اء آنها مبنی بر تـأمین مسـکن مناسـب و    توسط اولی 4شماره 
مراقبت از رفتار دانشجو در طول تحصیل در دانشگاه تنظیم و 

بدیهی است تعهد مزبور نیز باید در چـک لیسـت   . ارائه گردد
  . ضمیمه پرونده دانشجو ثبت و ضبط شود

  : بررسی مدارك تحصیلی 
شدگان باید یکی از مدارك زیر را  در این مرحله پذیرفته  

  :ویل نمایند تح
  ). 6-3-3نظام (دیپلم نظام آموزشی جدید  -1
  .آموزش متوسطهقدیم دیپلم دوره چهار ساله نظام  - 
 .دیپلم هنرستان نظام قدیم چهار ساله -

 .نامه دوره پیش دانشگاهی گواهی - 
 ).فوق دیپلم(مدارك کاردانی  - 
  

ر مقاطع شدگان آزمون سراسري دانشگاه د یک از پذیرفته هیچ: تذکر 

ــیلی  ــف تحص ــیان دورهمختل ــا متقاض ــته و  و ی ــی پیوس ــاي کارشناس ه

بدون داشتن مدرك پایان تحصیلات نظام ناپیوسته بدون آزمون،  کاردانی

گواهینامـه  نظـام جدیـد متوسـطه،     دیم متوسطه یا گواهی اتمام دوره ق

مجاز نیستند حتی به صورت مشروط بـه  دانشگاهی و مدرك کاردانی  پیش

نشجو مشغول به تحصیل گردند و واحدها یا مراکز نیز مجاز نیستند عنوان دا

   .نام به عمل آورند از آنان ثبت

ــیلات دوره     -2 ــان تحص ــت پای ــواهی موق ــل گ  اص
دانشگاهی با امضاي متصدي امور دفتري و مهر و امضاي  پیش

  . دانشگاهی مدیر واحد آموزشی محل تحصیل دوره پیش
را ارائـه مـی    2ع بنـد  گواهی موضـو افرادي که : 1تذکر 

پایـان   نمایند باید ضمن سپردن تعهد مبنی بر اینکه حداکثر تا
نیمسال اول تحصیلی مدرك تحصیلی پایه را مطـابق ضـوابط   

پیوست (مقطع مربوطه ارائه کنند و در غیر این صورت مطابق 
   .از ادامه تحصیل فرد جلوگیري شود) 6

 7/4/90رخ مـو  23-5656/2/2برابر نامه شماره  :2 تذکر
سازمان وظیفه عمومی بـه وزارت آمـوزش و پـرورش مقـرر     

ــواهی   ــام گ ــده در تم ــا    گردی ــپلم ی ــام دوره دی ــاي اتم ه
) حضوري یا غیر حضوري(دانشگاهی نحوه تحصیل آنان  پیش

ها که به ویـژه مشـمولان    منظور گردد لذا در این گونه گواهی
درج کنند نحوه تحصیل آنـان بایسـتی    وظیفه عمومی ارائه می

  .شده باشد
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هـاي   گواهی اتمام دوره لمعتـین و اصـول از حـوزه    -3 
علمیه مورد تأیید شوراي مـدیریت حـوزه علمیـه قـم بـراي      
افرادي که طبق مصوبات شوراي عـالی انقـلاب فرهنگـی در    

ضمناً لازم است مـدارك پایـه ارزش   . اند شده  آزمون پذیرفته
  .علمی و استخدامی داشته باشد

اتمام دوره لمعتین و اصـول صـرفاً بـا    گواهی  :یادآوري
تایید مدیریت حوزه علمیه قم و بـه شـرط آنکـه همزمـان در     

  .حوزه و دانشگاه تحصیل ننماید، قابل قبول می باشد
ــد محــل تحصــیل و رشــته تحصــیلی   -4 گــواهی تأیی

اعم از ناپیوسـته و  مخصوص داوطلبان داراي مدرك کاردانی 
ه کارشناسـی پیوسـته   یـا دور پیوسته که در آزمون سراسـري  

اند به انضمام ریز نمرات دروس  شرکت نموده و پذیرفته شده
   .دوره مذکور

اصـل کـارت   ( .ارائه اصل کارت ملی و تصـویر آن  -5
  ).باشد ملی جهت تطبیق با تصویر کارت می

فوق را در  2و  1به کلیه افرادي که مدارك بند  : 1تذکر 
 ـ ه مـدرك تحصـیلی   دست دارند تأکید شود براي تهیه تأییدی

دانشـگاهی، از طریـق   یـا مرکـز   ارسال آن به واحـد   خود و
. مراجعه به اداره آموزش و پرورش منطقه مربوط اقدام نمایند

از طریق مکاتبه با مؤسسـه   3اصالت مدرك افراد موضوع بند 
با ارسال (آموزش عالی صادر کننده مدرك یا حوزه علمیه قم 

دانشـگاهی و وصـول    یا مرکـز ، توسط واحد )تصویر مدرك
واحد دانشگاهی باید شـماره و  . پاسخ مثبت احراز خواهد شد

فوق به محل قبلـی   3 اي که درخصوص اجراي بند تاریخ نامه
تحصیل فرد ارسال نموده است را در اختیار ذینفع قـرار داده  

  . تا موضوع را پیگیري نماید
را در دسـت دارنـد    4به افرادي که مدرك بند  : 2تذکر 

 17ید شود بـراي تهیـه گـواهی مربـوط مطـابق پیوسـت       تأک
آموزش عـالی  دستورالعمل باید شخصاً به دانشگاه یا مؤسسه 

خود مراجعه و آن را تکمیـل و بـا مهـر و     یمحل تحصیل قبل
  .مؤسسه به واحد تحویل نماینددانشگاه یا امضاء مجاز 

هاي دانشگاهی و مراکـز آموزشـی   کلیه محل   : 3تذکر 
 4د اسلامی موظفند در مورد افـراد موضـوع بنـد    دانشگاه آزا

فوق که در دوره کاردانی و کارشناسی در آن محل تحصـیل  
اند در مقطع بالاتر درهمان محل یـا   التحصیل شده و فارغ  کرده

اند، در اسرع وقت وضعیت  شده واحد و مرکز جدیدي پذیرفته
 آموزشی آنان را بررسی نموده، به شرط محرز بودن فراغت از

مراتب اتمام تحصیل را و یا دریافت مدرك تحصیلی تحصیل 
به عنوان واحد دانشگاهی محـل قبـولی جدیـد، بـه صـورت      
محرمانه گواهی نموده و گواهی مزبور را همراه با ریز نمرات 
دروس دوره در پاکت در بسته جهت تحویل به محـل قبـولی   

ــد  ــع جدی ــه ذینف ــدب ــه نماین ــی را. ارای ــه اینترنت ــه کارنام ائ
و رویــت نــام ذینفــع در یــا ســند پــذیرش شــدگان  ذیرفتـه پ

  .نماید مقطع جدید براي احراز شرط فوق کفایت می/رشته
مطابق ضوابط یـاد شـده در بخشـنامه شـماره      : 4تذکر 

موضوع بررسی مدارك معادل ( 11/5/96مورخ  28562/30
و ) و غیر رسمی دانشـجویان رشـته هـاي غیـر پزشـکی     

بت به بررسـی مـدارك رسـمی و    دستورالعمل پیوستی آن نس
مدارك معادل پذیرفته شدگان در بدو ورود به دانشگاه اقـدام  

  .گردد
تصویر مدرك پایه پس از تطبیق با اصل آن، بـه   : 5تذکر 

ممهور و در پرونده دانشجو ضبط و ثبـت   با اصل برابر استمهر 
ضمناً اصل مدرك در محل امنی تا پایان تحصیل فرد و . گردد

کارشناسی پیوسته نگهداري / رك کاردانی ناپیوستهدریافت مد
  .شود

هـاي   براي شرکت متقاضیان غیر ایرانی در دوره : 6تذکر 
هاي سراسري یـا   کاردانی ناپیوسته و کارشناسی پیوسته آزمون

  .باشد هاي بدون آزمون، شرط معدل الزامی نمی دوره
 نام دانشجویان غیر ایرانی با توجه به این که مجوز ثبت -

صلاحیت عمومی از مراجع ذیصـلاح از   پس از انجام استعلام
بـه   الملل و امور دانشـجویان غیـر ایرانـی    معاونت بینطریق 

شود لذا بـه منظـور جلـوگیري از حضـور      واحدها صادر می
الملل و امور دانشجویان  معاونت بیندانشجویان غیر ایرانی در 

نـد پـس از   کلیه واحدها و مراکز دانشگاهی موظفغیر ایرانی 
 مرکـز سـنجش،  اعلام قبولی داوطلبان غیـر ایرانـی از سـوي    

، مدارك مورد نیـاز ذیـل را   دانشگاه التحصیلی و فارغ پذیرش
الملـل و امـور    معاونت بـین به حداکثر ظرف مدت یک هفته 
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شدگان غیـر   کلیه پذیرفته .ارسال نمایند دانشجویان غیر ایرانی 
به سامانه دانشجویان غیر ایرانی باید براي انجام امور کنسولی 

پس از اخـذ کـد   . مراجعه نمایند saorg.irایرانی به آدرس 
ــا شــماره تلفــن      ــري از ســامانه مــذکور، ب   هــاي رهگی

  .تماس حاصل نمایند 47352425و 27 
  .نامه واحد معرفی -
  .یک قطعه عکس -
و یـا  ) دانشـگاهی  پیش ودیپلم (آخرین مدرك تحصیلی  -
  .ه انضمام ریز نمراتمدارك تحصیلی پایه ب دیگر

در (تصویر کـارت ملـی و صـفحات شناسـنامه مـادر       -
  ). صورت داشتن مادر ایرانی

  .تصویر کارت اقامتی یا گذرنامه -
  . 18فرم پیوست شماره  -
  .سند پذیرش -

هاي دانشـگاهی ملـزم بـه رعایـت مفـاد       محل : 7تذکر 
درخصــوص  26/12/97مــورخ  83394/10 بخشــنامه شــماره

  .باشند نام اتباع غیر ایرانی می پذیرش و ثبتنامه  شیوه
شـدگان   نـام از پذیرفتـه   درخصوص نحوه ثبـت :  8تذکر 

رسـاند بـا عنایـت بـه      براساس سوابق تحصیلی به اطلاع مـی 
پذیرش این دسته از داوطلبان براساس اطلاعات معدل کتبـی  
دیپلم، رشته تحصیلی و نوع مـدرك تحصـیلی درج شـده در    

ضی است اطلاعات مذکور براساس مـدرك  نام، مقت زمان ثبت
نام بـا اطلاعـات منـدرج در     تحصیلی ارائه شده در زمان ثبت

سند پذیرش مطابقت داده شود لذا مقتضی اسـت در صـورت   
نام ایشان جلـوگیري بـه عمـل     مغایرت در موارد ذیل از ثبت

آمده و مراتب را به همراه مستندات مربوطه به این مرکز اعلام 
  .نمایند

مغایرت نوع مدرك تحصیلی با مـدرك تحصـیلی    –الف 
  .مندرج در سند پذیرش

مغایرت رشته مدرك تحصیلی بـا رشـته تحصـیلی     – ب
  .مندرج در سند پذیرش

کمتر بودن معدل در مـدرك تحصـیلی نسـبت بـه      – ج
  .معدل مندرج در سند پذیرش

دارندگان مدرك کاردانی پیوسته غیر مشمول نیز  : 9تذکر 
قاطع تحصیلی کارشناسی پیوسـته یـا کـاردانی    توانند در م می

  .نام نمایند ناپیوسته ثبت
برابـر  (لازم است دروس پیشـنیاز دانشـگاهی    : 10تذکر 

در نیمسـال اول  ) 4/9/93مـورخ   82439/30بخشنامه شـماره  
سال تحصیلی ارائه شود در صورت مردودي یـا حـذفی ایـن    

  .دروس حتماً در نیمسال بعدي گذرانده شود
نام شماره  هاي دانشگاهی موظفند در زمان ثبتواحد -6

همراه متقاضی را دریافت و نسبت بـه اعتبـار سـنجی آن بـه     
  .رسانی اقدام نمایند برداري در فرآیند اطلاع منظور بهره

  :  تحصیلی نحوه انجام عملیات بررسی مدارك
را دارا  1چنانچه فرد مدرك اشـاره شـده در بنـد     :الف 

نسـخه تصـویر آن اخـذ و پـس از     باشد، اصل مـدرك و دو  
ممهـور و  » با اصل برابر است«مطابقت، تصویر مدرك به مهر 

اي بـه آن وارد   اصل آن بدون آن که منگنـه شـده یـا خدشـه    
گردد، در محل امنی نگهـداري و تصـویر مـدارك، ضـمیمه     
پرونده فرد شده سـپس متقاضـی بـه مرحلـه بعـدي هـدایت       

و صحت آن در چـک   ضمناً باید اخذ مدارك مذکور. شود می
مربـوط آن را   مسـئول لیست ضمیمه پرونده نیز قیـد شـده و   

  . امضاء نماید
چنانچه ذینفع تأییدیه مـدرك تحصـیلی خـود را از     : ب

آن  یا مرکز دانشـگاهی  آموزش و پرورش درخواست و واحد
تواند با ارائه تعهد مبنـی بـر    را دریافت نموده باشد ذینفع می

. سسه دیگر ادامـه تحصـیل دهـد   عدم تحصیل همزمان در مؤ
لیکن موظف است اصل مدرك پایه خود را برابر ضوابط یـاد  

) قسمت بررسی مـدارك ثبـت نـام   ( 1از بند  1شده در تذکر 
  .ارائه کند

کاردانی پیوسـته و ناپیوسـته    رسمی دارندگان مدرك :ج
نـام در دوره کارشناسـی    مشمول وظیفه عمومی مجاز به ثبـت 

  .باشند می نمیپیوسته یا دکتري عمو
بایـد  غیـر مشـمول   کاردانی  رسمی دارندگان مدرك : د

مطابق بندهاي فوق مراحل بررسـی و ارائـه مـدرك را طـی     
   .نمایند
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معادل سازي دروس گذرانده شـده ایـن افـراد      : 1تذکر  
از  ناپیوسـته  ارائه ریز نمرات دوره کـاردانی بلافاصله پس از 

 ـ  آن از مؤسسـه  ول طرف ذینفع و یا تأیید محل مزبـور و وص
آموزشـی   آموزش عالی مربوط، براساس ضـوابط و مقـررات  

مـورخ   363393/36و با توجه بـه بخشـنامه شـماره    دانشگاه 
انجام خواهد شد و چنانچه مؤسسه آموزش عـالی   26/10/87

مربوطه با تأخیر ریز نمـرات دروس دوره کـاردانی ذینفـع را    
 ـ گاه در ایـن  ارسال نماید عواقب آن متوجه فرد است و دانش
گونـه افـراد    مورد برابر مقررات رفتار خواهد نمود لذا از این

 تعهد اخذ گردد با در دسـت داشـتن شـماره و تـاریخ نامـه     
  .دناستعلام مربوطه را پیگیري نمای دانشگاه،

سازي از مقطـع   در مجموعه گروه پزشکی معادل :تبصره 
  .باشد پذیر نمی کاردانی پیوسته امکان

 کـه داراي مـدرك   غیر مشـمولی  نام افراد ثبت : 2تذکر 
 401باشند، براساس مصوبه جلسـه   کاردانی پیوسته می رسمی
و بـا توجـه بـه     ریـزي  شوراي عـالی برنامـه   24/7/79مورخ 

با رعایت نکات   20/7/84مورخ  160647/36بخشنامه شماره 
  .باشد این دستورالعمل بلامانع می

صـیل بـدون   لازم به ذکر اسـت کـه ادامـه تح    : 3تذکر 
به هیچ وجه ) ارائه شده در تاریخ مقرر(مدرك پایه قابل قبول 

نام و گذراندن دروس دانشجو  پذیرفته نبوده و در صورت ثبت
باید از تحصیل منع شده و دروس گذرانـده شـده نیـز قابـل     

  .سازي نخواهند بود معادل
شدگانی که قبلاً دانشجوي مقطع کاردانی و  پذیرفته : هـ

ی بوده و مجدداً در دوره کاردانی و یا کارشناسـی  یا کارشناس
شوند، گروه آموزشی مربوطه موظف اسـت   پیوسته پذیرفته می

سـازي دروس گذرانـده شـده     چنانچه دانشجو تقاضاي معادل
قبلی خود را دارد در بدو تحصیل و بـدون تـأخیر اقـدام بـه     

گونــه  ســازي نمــوده و تکلیــف انتخــاب واحــد ایــن معــادل
ا مشخص نماینـد تـا بـراي انتخـاب واحـدهاي      دانشجویان ر

هـاي آتـی    درسی در نیمسال اول شروع به تحصیل و نیمسـال 
  .دچار مشکلی نشوند

 

  : ضوابط آزمون مجدد افراد غیر مشمول 
بـا رعایـت   غیـر مشـمول بایـد    خواهران و همچنین بـرادران  

نـام   شهر جدید ثبـت /ضوابط ذیل و انجام مراحل آن در رشته
  . نمایند

تقاضی با مراجعه به واحد دانشگاهی اولیـه و ارائـه   م -1
درخواست تسویه حساب بـا واحـد را ارائـه    کارنامه اینترنتی 

واحدهاي دانشگاهی ). 11مطابق فرم پیوست شماره (نماید می
مـورخ   356532/85شـماره   هـاي  موضوع را برابـر بخشـنامه  

بررسـی و در   22/3/90مـورخ   89668/85و شماره  28/9/88
حسـاب مبلـغ مزبـور     زوم پرداخـت هزینـه تسـویه   صورت ل

واحد مبادرت بـه تنظـیم و   . محاسبه و به متقاضی ابلاغ گردد
براي متقاضی نمـوده و آن را بـه    7تکمیل فرم پیوست شماره 

ضمیمه ریز نمرات دروس گذرانده شده، تصویر مدرك دیپلم 
دانشگاهی نظام جدیـد   نظام قدیم متوسطه یا گواهی دوره پیش

نین تصویر مدارك دیگر دانشجو را در پاکت دربسـته  و همچ
  . نماید به وسیله متقاضی به واحد مقصد ارسال می

نام مدارك را از  واحد مقصد در زمان مقرر براي ثبت -2
در دبیرخانـه واحـد، ریـز      متقاضی تحویل گرفته پس از ثبت

دهد و تصـویر مـدارك و    نمرات را تحویل قسمت مربوط می
نام را  فرم مربوط را در اختیار متقاضی قرار داده تا مراحل ثبت

به افرادي که از طریق آزمـون  . با ارائه مدارك لازم طی نماید
مجدد به منظور انتقال، تغییر رشته یا تغییر مقطع در آن واحـد  

 ـ  پذیرفته انـد از امکـان ارائـه دروس مـؤخر بـر دروس       دهش
  . گذرانده قبلی اطلاع کافی داده شود

چنانچـه  (نـام   واحد مقصد پس از انجام مراحل ثبت -3
کارت دانشـجویی واحـد   ) نام باشد فرد حائز کلیه شرایط ثبت
در صورتی که کارت دانشجویی را (قبلی را از او اخذ نموده 

اشد واحد اولیه باید موضوع را از واحد قبلی دریافت نکرده ب
و ) به واحد جدید اعـلام نمایـد   7کتباً در فرم پیوست شماره 

مراتب ثبت نام او را با ارسال فرم تنظیم شـده فـرم پیوسـت    
به واحد اولیه اعلام نماید و رونوشت آن به ضـمیمه   8شماره 

، بـه سـازمان مرکـزي دانشـگاه     7تصویر فرم پیوست شماره 
   .ل گرددارسا جهت اطلاع 
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و  8 واحد اولیه پس از وصول فرم پیوسـت شـماره   -4 
در صـورت وجـود آن در   (بررسی آن، اصـل مـدرك دیـپلم    

و آخرین لیست دروس گذرانـده شـده ذینفـع را بـا      )پرونده
پست سفارشی و پیشتاز به واحد جدید دانشجو ارسال کند یا 
 با اخذ رسید و تعهد از ذینفع مبنی بر ایـن کـه آن را مفتـوح   

در پاکت دربسته تحویل وي نماید تا بـه واحـد جدیـد     نکند
  . تحویل دهد

کلیه موارد انصـرافی دانشـجویان دانشـگاه آزاد     : 1تذکر 
هاي سنوات  اسلامی اعم از دانشجویان جدیدالورود و ورودي

گذشته که مجدداً متقاضی ادامه تحصیل قطعی در همان مقطع 
باشـند، از   اسـلامی مـی   تر در دانشگاه آزاد یا یک مقطع پایین

ــی  ــاف م ــراف مع ــه انص ــت هزین ــه  پرداخ ــد و هرگون گردن
گیري درخصوص شهریه نیمسال ناتمام از طریق کمیته  تصمیم

  .پذیرد واحد ذیربط صورت می/شهریه استان
ضمن تکمیـل  را دروس گذرانده شده متقاضی  : 2تذکر 

توسط پذیرفتـه شـده، براسـاس مفـاد      16فرم پیوست شماره 
ــیز ــل س ــینفص ــی و  دهم آئ ــه آموزش ــماره نام ــنامه ش بخش

جـاري  مقررات و رعایت سایر  26/10/87مورخ  363393/36
   .سازي نمایند دروس دوره را معادلدانشگاه 

اینگونـه دانشـجویان بایـد شـهریه مربـوط را       : 3تـذکر  
 دانشگاهمصوب هیأت امناي  1400براساس تعرفه شهریه سال 

  . اهی جدید واریز نمایندبه حساب واحد دانشگ آزاد اسلامی
چنانچه شرکت مجدد در آزمون به منظور تغییـر  :  4تذکر 

یـا مرکـز   رشته یا گرایش یا مقطع تحصیلی در همـان واحـد   
دانشگاهی باشد تمام موارد اعلام شده در فوق باید در همـان  

  . انجام شودیا مرکز واحد 
انـد   افراد فوق با توجه به روندي که طی نموده : 5تذکر 

نیـاز  ) نام در واحد جدید تسویه حساب با واحد قبلی و ثبت(
  . به صدور حکم انتقال توسط سازمان مرکزي دانشگاه ندارند

  : شدگان  بررسی وضعیت خدمت وظیفه عمومی پذیرفته 
با توجه به تصویب قانون اصلاح موادي از قانون وظیفه عمومی 

آن در  و تأییـد  22/8/90در مجلس شوراي اسـلامی در تـاریخ   
، برخی از 90و ابلاغ در اواخر دي ماه  90شوراي نگهبان در آذر ماه 

نـام مشـمولان وظیفـه     هاي قبل در مورد ضوابط ثبت مقررات سال

لازم است بررسی وضعیت مشمولان . عمومی تغییر عمده یافته است
. وظیفه عمومی به طور دقیق براساس این ضـوابط صـورت گیـرد   

ي در ضوابط ابلاغی به اطـلاع خواهـد   بدیهی است هرگونه تغییر
  .رسید

پزشـکی،  (داشتن کارت پایان خدمت یا معافیت دائم  -1
  . )کفالت، موارد خاص

در مـدت اعتبـار آن   کفالت افیت موقت معدارندگان  -2
نام و تحصیل ندارند و نیازي به لغـو معافیـت    منعی براي ثبت

تمدیـد   بایـد مذکور نیست لیکن قبل از اتمام مدت اعتبار آن 
اعتبار را پیگیري نموده و نتیجه را به دانشگاه اعلام و مدارك 
مربوط را تحویل دهند، در غیر این صورت به محـض اتمـام   

براي ذینفع درخواست معافیت تحصیلی شده  بایدمدت اعتبار 
شرایط صدور معافیت تحصیلی را داشته باشـد   بایدو مشمول 

امه تحصیل وي و در صورت عدم صدور معافیت تحصیلی اد
  .ممنوع خواهد بود

نام دارندگان برگ معافیـت موقـت پزشـکی صـرفاً      ثبت
ــام و تحصــیل از ســوي  موکــول بــه صــدور مجــوز ثبــت   ن

  .باشد می 10+ پلیس 
شاغل در نیروهاي نظـامی و انتظـامی   رسمی پرسنل  -3

جمهوري اسلامی ایران با ارائـه گـواهی و موافقـت دسـتگاه     
استخدام فـرد و موافقـت   نحوه به  خدمتی مربوطه که صراحتاً

افرادي که با استفاده از امتیاز  .با تحصیل وي اشاره شده باشد
) اعم از نظامی و غیر نظـامی (ها  ها و سازمان امریه در دستگاه

باشند و همچنین  مشغول انجام دوره خدمت وظیفه عمومی می
سرباز معلمان بایستی مشابه سایر شـاغلین خـدمت وظیفـه از    

توضیح این که این دسته افراد که در . ترخیص گردند خدمت
اند مجاز بـه تـرخیص از خـدمت     دوره کاردانی پذیرفته شده

 .نیستند
بـه شـرط آن کـه در    ( 1350متولدین نیمه اول سال  -4

. نـام هسـتند   مجاز بـه ثبـت  ) شناسنامه تغییر سن نداشته باشند
م نـا  و قبل از آن در صـورت تمایـل بـه ثبـت     1354متولدین 

  .بایستی کارت معافیت دائم خود را ارائه نمایند
التحصیلان دوره کـاردانی و یـا مقـاطع بـالاتر      فارغ -5

ها مشروط به ارائـه   ها و یا وزارتخانه متعهد خدمت در سازمان
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گواهی از ارگان مربوطه مبنی بر این که دوران خدمت وظیفـه   
مربوط عمومی و یا طرح تعهدي آنان به سازمان یا وزارتخانه 

متعهـدین   .به طور قطع به پایان خواهد رسید 31/06/1400تا 
ها که دوره تعهـد آنـان تـا     ها یا وزارتخانه خدمت در سازمان

موافقت نامه  د لازم استرس به اتمام نمی 31/06/1400تاریخ 
دستگاه یا وزارتخانه ذیربط با تحصیل و منفک شدن از ادامـه  

اتمام تحصیلات را براي  انجام تعهد و شروع مجدد آن پس از
  .نام ارائه نمایند ثبت

سربازان حـین خـدمت در صـورتی کـه در مقطـع       -6
کارشناسی و بالاتر پذیرفته شده با ارائـه گـواهی اشـتغال بـه     

بـرگ درخواسـت   خدمت بدون غیبت اولیه از یگان خـدمتی  
را از دانشـگاه دریافـت نمـوده بـه وظیفـه عمـومی        معافیت

محل استقرار دانشگاه مراجعه و پـس   شهرستان محل اعزام یا
از ترخیص از خدمت و ثبت در سـامانه وظیفـه عمـومی بـه     

  .مراجعه و مجوز تحصیل را دریافت نمایند 10+ دفاتر پلیس 
بدیهی است براساس قانون وظیفه عمـومی تـرخیص از   
خدمت شاغلین خدمت وظیفه عمومی براي تحصـیل در دوره  

  .کاردانی ممنوع است
هاي دانشگاهی تحصیل  اد مشمولی که در دورهافر : تذکر

کرده و به دلیل انصراف، اخراج یـا تـرك تحصـیل، مـدرك     
  .  نام نیستند اند مجاز به ثبت کاردانی یا بالاتر دریافت کرده

شاغلین به خدمت وظیفه عمومی مشروط بـر آن کـه    -7
بـه اتمـام برسـد و     31/06/1400خدمت آنان به طور قطع تا 

تاریخ پایان خدمت آنان در کارت پایان خـدمت  تعهد نمایند 
ماه خواهد بود در غیر این صـورت قبـولی    مهرحداکثر پایان 

  .آنان کان لم یکن خواهد بود
افراد شاغل خدمت وظیفه که خدمت آنان به طور قطع تا 

 و نـام نمـوده   تواننـد ثبـت   رسد مـی  به اتمام می 30/10/1400
رائه کارت پایان خدمت ا. نیمسال اول را مرخصی اخذ نمایند

یا گواهی وظیفه عمومی اعزام کننده آنان به خدمت مبنـی بـر   
شان براي شروع بـه تحصـیل در نیمسـال     اتمام خدمت وظیفه

  .دوم الزامی است
کـه مشـغول   هـاي علمیـه    طلاب حوزه درخصوص -8

تحصیل در حوزه می باشند، طبق آئین نامـه آموزشـی دوره و   

ایــن دســتورالعمل، تحصــیل  1منــدرج در پیوســت  30بنــد 
  .همزمان در حوزه و دانشگاه ممنوع می باشد

التحصیلان مشـمول دوره   نام موقت فارغ ضوابط ثبت -9
  : پیش دانشگاهی به شرح زیر است 

دانشـگاهی   التحصـیل دوره پـیش   کلیه مشمولان فـارغ  -
جهت تحصیل و بعد از آن  99حضوري خرداد و تیر ماه سال 

عی ندارنـد و بـا اخـذ بـرگ درخواسـت      من 1400از مهر ماه 
مراجعـه و مجـوز    10+ معافیت از دانشگاه به دفـاتر پلـیس   

  .تحصیل را دریافت دارند
و بعـد از آن کـه قبـل از سـن      80هاي  متولدین سال -

ــمولیت  ــد  (مش ــال تول ــیش) 17+ س ــگاهی  در دوره پ دانش
برابر مفاد جدید قانون وظیفـه عمـومی   اند  التحصیل شده فارغ
ظرف شش ماه خود را بـه وظیفـه عمـومی بـراي     است لازم 

بـرگ اعـزام    دریافت برگ اعزام معرفی نموده چنانچه داراي
 1400نـام آنـان در مهـر مـاه      بدون غیبت و معتبر باشند ثبـت 

ــت ــانع اس ــراد دوره    .بلام ــن اف ــه ای ــورتی ک ــیکن در ص ل
به اتمام رسـانده باشـند    99دانشگاهی را در دي ماه سال  پیش
ماه به شـرط صـدور معافیـت تحصـیلی      مهرنان در نام آ ثبت

  .بلامانع است 10+ توسط دفاتر پلیس 
دانشـگاهی   التحصـیلان دوره پـیش   بدیهی است فـارغ  -

شروط بر این که مدرك خود را تا سـن  مهاي قبل  متولد سال
اخـذ نمـوده باشـند و وارد    به صورت حضـوري  سالگی  24

گاه، مجوز مربوطه غیبت نشده باشند و با اخذ پیوست از دانش
  . ارائه نمایند 10+ را از دفاتر پلیس 

افراد مشمولی که در مهلت یـک سـاله معرفـی، دوره     -
اند بـراي   پیش دانشگاهی را به صورت متفرقه به اتمام رسانده

نام منعی ندارند مشروط بر این که در وظیفه عمومی فاقد  ثبت
ر مجـوز  سابقه غیبت باشند لذا تحصیل آنان موکول به صـدو 

  .است 10  +نام و تحصیل از سوي پلیس  ثبت
  :  براي مشمولان وظیفه عمومی تذکرات مهم

در مورد مشمولان بایستی بـه   درخواست معافیتفرم  -1
و  و تایـپ گـردد  طور کامل و با درج اطلاعات دقیق تنظـیم  

نـام   مشمول موظف است ظرف حداکثر دو هفته از زمان ثبـت 
وظیفه عمـومی را مبنـی بـر بلامـانع     یا  10+پاسخ دفاتر پلیس
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شـود یـک    تأکیـد مـی  . نام به محل قبولی ارائه کند بودن ثبت 
درخواست معافیت تحصـیلی ضـمیمه بخشـنامه    نسخه از فرم 

کـه جهـت هـر یـک از      15/6/92مورخ  183113/34شماره 
مشمولان تنظیم شده پس از صدور جهت پیگیـري در اختیـار   

 10+ وصول مجوز از پلـیس  مسئول مشمولان قرار گیرد و تا 
وصول معافیت تحصیلی از سازمان وظیفه عمومی در سـوابق  

  .دانشجو بایگانی گردد
شاغلین خدمت وظیفه عمومی که در آزمون پذیرفتـه   -2

باشـند و   دانشـگاهی مـی   اند و حداقل داراي مدرك پیش شده
رسـد بـا    به اتمام می 31/06/1400خدمت آنان به طور قطع تا 

ی از یگان خدمتی مبنی بر اتمام خدمت تـا تـاریخ   ارائه گواه
باشند مشروط بر ایـن کـه متعهـد     نام می مذکور مجاز به ثبت

گردند تاریخ خاتمه خدمت آنان در کارت پایان خدمت بعـد  
بدیهی است افرادي کـه خاتمـه   . نخواهد بود 31/06/1400از 

) مـاه  ديمهر ماه تا پایـان  (در طول نیمسال اول  خدمت آنان
  .تحصیل گردندبه توانند از نیمسال دوم مشغول  اهد بود میخو

یــت فدانشــجویان مشــمولی کــه بــا اســتفاده از معا -3
تحصیلی به دلیل انتقال، تغییر رشته یا تغییر مقطـع مجـدداً در   

اند مشروط بر این که بیش از یک سال از  آزمون شرکت نموده
از  انصراف آنان سپري نشده باشـد بـا ارائـه بـرگ انصـراف     

فرم درخواست معافیت توانند  محل قبلی می/تحصیل در رشته
را دریافــت نمــوده همــراه بــا بــرگ انصــراف از  تحصــیلی

نـام   و مجوز ثبتمراجعه  10+ محل قبلی به دفاتر پلیس /رشته
  : شهر جدید را دریافت نمایند به شرط آن که /در رشته

 5/2سنوات تحصیل آنـان در مقطـع کـاردانی از     – الف
 96هاي سـال   و در مقطع کارشناسی پیوسته براي ورودي سال

  .سال بیشتر نشده باشد 6و قبل از آن از 
  .تر بلامانع است تغییر مقطع از مقطع بالا به پایین - ب
هـاي   التحصـیل دوره  یـا فـارغ  دانشجوي اخراجـی   - ج

  .نباشدکاردانی ناپیوسته و بالاتر 
آزمون مجـدد  از امتیاز  99الی  97هاي  در طول سال - د

  .استفاده ننموده باشند
قـانون جدیـد وظیفـه عمـومی      34از ماده  3تبصره  -4

  : دارد  مجلس شوراي اسلامی مقرر می 22/8/90مصوب 

متخلفین از اجراي قانون براي بار اول به توبیخ کتبی بـا  
درج در پرونده براي بار دوم علاوه بر توبیخ کتبی به یک مـاه  

بار سوم به دو ماه انفصال از خدمت  انفصال از خدمت و براي
گردند لذا لازم است در اجراي دقیـق مقـررات و    محکوم می

نام اولیه مشمولان نهایت دقت به عمـل آمـده در مـوارد     ثبت
اسـتعلام و   10+ ابهام از وظیفه عمومی محل یا دفاتر پلـیس  

در . نام مشمول اطمیان حاصـل گـردد   براي احراز شرایط ثبت
یا افرادي که فاقـد مجـوز از دفـاتر     بن غایهر حال مشمولا

  .نام نیستند باشند مجاز به ثبت می 10+ پلیس 
دانشجویان مشمول دوره کاردانی و کارشناسـی یـا    -5

دکتري که به لحاظ تغییر مقطع، تغییر محل تحصیل یـا رشـته   
انـد بـه شـرط انصـراف از      مجدداً در آزمون شـرکت نمـوده  

و طـی  ) انصـرافی (لغو معافیت  محل قبلی با ارائه برگ/رشته
پلـیس   روند اعلام شده در دستورالعمل و نهایتاً ارائه مجوز از

شهر جدید تحصیل نماینـد مشـروط   /توانند در رشته می 10+ 
بر این که بیش از یک سال از انصـراف آنـان از تحصـیل در    
محل قبلی سپري نشده باشد ایـن افـراد چنانچـه در سـنوات     

راف داده باشند نمی توانند از این امتیاز ارفاقی از تحصیل انص
هاي مذکور  همچنین دانشجویان اخراجی دوره. استفاده نمایند

بدیهی است بـه محـض   . مجاز به استفاده از این امتیاز نیستند
در مـورد اعـلام مراتـب     لازم است 10+ صدور مجوز پلیس 

اشتغال به تحصیل فرد در محل قبولی جدید مراتب توسط آن 
یا مرکز کتباً اعلام و نامه مربوطه تحویل ذینفع شده تـا  واحد 

ریز نمرات دروس گذرانده را از محل تحصیل مدارك پایه و 
   .قبلی اخذ در اسرع وقت به محل قبولی جدید ارائه نمایند

  : هاي خاص  شدگان رشته بررسی شرایط پذیرفته
هاي خـاص و   شدگان در رشته نام از پذیرفته مراحل ثبت  
  : باشد ده کنندگان از سهمیه و مشروطین به شرح زیر میاستفا

هاي مختلـف   اخذ تعهد از کلیه پذیرفته شدگان رشته -1
گـروه علـوم پزشـکی مبنـی بـر آن کـه تـا پایـان تحصـیل،          

نمونـه  ( .درخواست انتقال به واحد دانشگاهی دیگري ننماینـد 
   .)12تعهد طبق فرم پیوست شماره 

هـاي دکتـري    دگان در دورهش ذ تعهد از پذیرفتهـاخ -2
مبنـی  ) پزشکی، دندانپزشکی و داروسازي(اي  حرفهعمومی و 
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برآنکه دانشجو بعد از اعلام نتایج امتحـان علـوم پایـه رشـته      
مربوط، دوره بالینی را در هر واحدي که دانشگاه اعلام نماید، 

  ) 13طبق پیوست شماره .(ادامه دهد
متیـاز سـهمیه   نام افـرادي کـه بـا اسـتفاده از ا     ثبت -3

عنـاوین رزمنـده،   نام آنان در مقابل رزمندگان یا ایثارگران که 
و خانواده شهدا مشخص شـده لازم  % 5، ایثارگر % 25ایثارگر 

را تکمیل و در هنگام ثبت نـام  » 14«فرم پیوست شماره  است
   .به واحد دانشگاهی ارائه دهند

اً هـاي صـرف  فرآیند استعلام سهمیه متقاضیان دوره :تذکر 
مرکـز  براساس سوابق تحصیلی پس از اعـلام نتـایج توسـط    

. دانشگاه انجام خواهد شـد  التحصیلی و فارغ پذیرش سنجش،
بدیهی است پذیرش این دسته از متقاضیان به صورت مشروط 
بوده و چنانچه صلاحیت استفاده از سهمیه توسط نهاد مربوطه 

 ـ   وگیري براي این افراد تأیید نشود از ادامه تحصـیل فـرد جل
این دسـته از پذیرفتـه شـدگان لازم اسـت فـرم      . خواهد شد

ایـن دسـتورالعمل را تکمیـل    » 14«تعهدنامه پیوست شـماره  
  .نمایند

هاي داراي آزمون عملی شدگان کتبی رشته  ذیرفتهـپ -4
باشـند، بایـد پـس از     می آنکه ملزم به گذراندن  و یا مصاحبه

ــغ   ــز مبل ــاب   600,000واری ــه حس ــال ب ــیبا ری ــمس اره ش
 دانشـگاه آزاد اسـلامی  بانک ملـی شـعبه    0215955863000

سـازمان  بـه نـام   ) قابل پرداخت در کلیه شعب بانـک ملـی  (
دانشــگاه آزاد اســلامی، کــارت شــرکت در جلســه مرکــزي 

چنانچـه  . مصاحبه و گذراندن آزمون عملی را دریافت دارنـد 
گونه داوطلبان در آزمون عملی و مصـاحبه قبـول شـوند،     این
م آنان بلامانع است در غیر این صـورت قبـولی آزمـون    نا ثبت

  . گردد تلقی میمنتفی کتبی آنان در دانشگاه 
علوم اجتماعی هاي  رشتهشدگان  آموزش کلیه پذیرفته -5

طبق ضـوابط گروههـاي    و بهداشت دهانخدمات اجتماعی  ـ
علوم پزشکی بـوده و ایـن قبیـل پذیرفتـه شـدگان ملـزم بـه        

  .باشند گذراندن طرح می
هـاي داراي آزمـون   مرحله کتبی رشـته   گانپذیرفته شد

باشـند تـا    که مشمول وظیفه عمـومی مـی   عملی و یا مصاحبه
اعلام نتایج آزمون عملی و مصاحبه موظفند مقـررات وظیفـه   

عمومی را رعایت نموده تـا بـا مشـکلی مواجـه نگردنـد در      
نام موقت و اخـذ مجـوز از    صورت قبولی قطعی مراحل ثبت

  .مات الکترونیک پس از آن عیناً اجرا شوددفاتر خد
  : شدگان  نام و نحوه مراجعه پذیرفته تاریخ ثبت

شدگان آزمون سراسري  پذیرفتهو مراجعه نام  ثبت زمان -
 1/5/98مـورخ   24537/30مطـابق بخشـنامه شـماره    دانشگاه 

  .باشد می
در مورد افرادي که به منظور انتقال و تغییر رشـته یـا    -

دانشجویان مشمول دانشگاه کـه در آزمـون سـال    تغییر مقطع 
وظیفه عمومی  خدمتمکاتبات لازم با  اند شرکت نموده 1400

لذا این افراد  ،گردد صورت گرفته و نتیجه آن متعاقباً ابلاغ می
در صورت دارا بودن شرایط ابلاغـی بعـدي حـداکثر ظـرف     

الذکر با ارائـه   نام فوق مدت یک هفته پس از اتمام مهلت ثبت
از واحـد دانشـگاهی محـل تحصـیل قبلـی و       7فرم پیوست 

بـدیهی  . نـام نماینـد   توانند در رشته جدید ثبـت  ضمائم آن می
است چنانچه این افراد حـائز شـرایط لازم نباشـند مجـاز بـه      

  .نام نخواهند بود ثبت
هـاي گـروه علـوم پزشـکی بـه       ظرفیت پذیرش رشته -

 ـ   کی بـه  تفکیک هر نیمسال توسط حوزه معاونـت علـوم پزش
پذیرفته شـدگان ذخیـره   . واحدهاي دانشگاهی اعلام می شود

باید در تاریخهاي اعلام شده بـه   گروه علوم پزشکیهاي رشته
پس از تکمیل فرم اعلام  واحدهاي دانشگاهی مراجعه نموده و

، آن را در برابر اخـذ رسـید   )15فرم پیوست شماره (آمادگی 
صـبح   00/9ت به مسئولان واحد تحویل دهند سپس در سـاع 

نام بـه واحـد مراجعـه نماینـد تـا در      آخرین روز مهلت ثبت
ابلاغی از سـوي حـوزه    صورت نیاز و در حد تکمیل ظرفیت

نـام  از آنان ثبتذخیره به ترتیب ردیف  معاونت علوم پزشکی
واحدهاي دانشگاهی لازم است در انتهاي مهلت مقرر  .به عمل آید

شدگانی که در موعد مقرر فرم  تهآن دسته از پذیرف، اطلاعات نام ثبت
اعلام آمادگی را تکمیل نموده ولکن مطابق ظرفیت ابلاغی امکـان  

با مراجعه به سامانه احراز هویت و را  نام آنها وجود نداشته است ثبت
  ثبـت » نام نشده هاي ثبت ثبت اطلاعات ذخیره«از طریق زیرسیستم 

زم است حداکثر تـا  شود ثبت اطلاعات این افراد لا تأکید می. نمایند
نام انجام شود تا امکان جایابی افراد در  پایان وقت آخرین روز ثبت

مسـئولیت  . هاي بعدي ایشان براساس تقدم نمره فراهم شود اولویت
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هایی که اطلاعات آنها در موعد مقرر در سامانه  پاسخگویی به ذخیره 
   .شود مستقیماً برعهده واحد دانشگاهی خواهد بود ثبت نمی
نانچه افراد قبول یا ذخیره در تاریخهـاي اعـلام شـده    چ

مراجعه ننمایند و به جاي آنان از افراد واجدشـرایط دیگـري   
  .نام شود، حق هیچگونه اعتراضی نخواهند داشتثبت

  : نام متأخرین  زمان و چگونگی ثبت
در مورد داوطلبانی که بعـد از انقضـاي مهلـت مقـرر      

و بـا  ورت داشتن عذر موجه، نمایند در ص نام می تقاضاي ثبت
مـورخ   4273/10رعایت اختیارات سطوح بخشـنامه شـماره   

 4273/10و اختیــارات ســطح دو بخشــنامه شــماره  25/1/95
، مشـروط بـر   قابل بررسی و اقدام خواهد بود 25/1/95مورخ 

نـام   این که از نظر مقررات وظیفه عمومی حائز شـرایط ثبـت  
  .اشندباشند و منعی از این نظر نداشته ب

  : موارد عدم تشکیل کلاس به علت قلت دانشجو 
در برخی از رشته ها تعـداد اعـلام شـدگان از ظرفیـت     
مصوب کمتر است که علت آن پـایین بـودن سـطح نمـرات     

نـام،   باشد لذا چنانچـه پـس از ثبـت    ها می داوطلبان این رشته
تعداد ثبت نام شدگان هر رشته بـه حدنصـاب تشـکیل یـک     

). باشـد  نفر می 20ب تشکیل یک کلاس حدنصا(کلاس نرسد
از طریق سامانه مربوطه مطابق بخشـنامه   بایددر صورت لزوم 

درخصــوص آنــان تــا قبــل از  7/10/93مـورخ   93/آ/30915
16گذشت 

  .ها اقدام شود از شروع کلاس 3
آموزشـی  و حـق بیمـه     نحوه دریافت شهریه، هزینه خدمات

  : ندانشجویی و میزان آ
نـام لازم اسـت هریـک از     پس از انجام مراحل ثبـت  -1

ریـال بـراي پذیرفتـه شـدگان      1730000مبلغ شدگان  نام ثبت
 1500000مقاطع کارشناسی پیوسته و دکتري حرفه اي و مبلغ 

ریال براي پذیرفته شدگان مقطع کاردانی ناپیوسته بـه اسـتناد   
هزینـه  بابـت   هیات رئیسه محترم دانشگاه 171مصوبه شماره 

. واریـز نماینـد  به همراه شهریه نیمسال اول آموزشی  خدمات
لازم است درخصوص هزینه بیمه دانشجویی مطابق بخشـنامه  

  .اقدام گردد 17/6/1400مورخ  24486
از  توسـط پذیرفتـه شـدگان    هزینه خدمات آموزشی -2

نـزد   0102684958003طریق سامانه آموزشـیار بـه حسـاب    
واریـز   1476ان بوستان دهم کـد  بانک صادرات شعبه پاسدار

  .گردد

نام، بعضی از پذیرفتـه   با توجه به این که پس از ثبت -3
ــی انصــراف داده و درخواســت اســترداد   ــه دلایل شــدگان ب

هـاي   رعایت مفـاد بخشـنامه   نمایند، ي پرداختی را میها هزینه
   .افراد الزامی است گونه این مربوطه در خصوص

جویی بـه حسـاب سـیبا    حق عضویت بیمه دانش : 1تذکر
به نام بیمه حوادث دانشجویی نـزد   0114151415005شماره 

از طریـق  ،  1017بانک ملی شعبه دانشگاه آزاد اسـلامی کـد   
  .سامانه آموزشیار توسط پذیرفته شدگان پرداخت خواهد شد

دریافت هرگونه وجه به غیر از مبالغ تعیین شده  : 2تذکر 
جریمـه، دیرکـرد،   ( در این دسـتورالعمل تحـت هـر عنـوان    

  .باشد ممنوع می ...)الحساب و  همیاري، علیخودیاري، 
فقـط فرزنـد و همسـر    ( فرزندان و همسر شاهد : 3تذکر 

توانند با رعایت و استفاده از مفاد بخشـنامه شـماره    می) شهید
نسبت به دریافت بخشی از شـهریه   10/4/81مورخ 54000/40

فرهنگـی فرزنـدان    و کمک هزینه تحصیلی، از تسهیلات امور
  . مند گردند شاهد بنیاد شهید انقلاب اسلامی بهره

کلیه دانشجویان معلول در صـورت دارا بـودن    : 4تذکر 
ــی ــتفاده از بخشــنامه شــماره   شــرایط لازم، م ــا اس ــد ب توانن

در تهران بزرگ به مرکز پـذیرش   5/12/72مورخ  81101/16
ها بـه  اشـرفی اصـفهانی و در شهرسـتان   ... ا و هماهنگی آیـت 

ادارات بهزیستی مراجعه نموده و از کمـک هزینـه آموزشـی،    
   .مند گردند تردد و شهریه بهره

درخصوص کلیه موارد ابهام مرتبط با امور  : 5 تذکر
شهریه در واحدها و مراکز دانشگاهی، هرگونه اقدام از طریق 

 . کمیته شهریه استان ذیربط صورت پذیرد
زشکی براساس مصـوبه  دانشجویان گروه علوم پ : 6تذکر 

مجلس شوراي اسـلامی مشـمول انجـام خـدمات      1367سال 
قــانونی طــرح بــوده و مجــري ایــن امــر در کشــور وزارت 

  .بهداشت،درمان و آموزش پزشکی می باشد
 

 

  
    بهروز طهماسب کاظمی

  ریزي راهبردي ریاست ومشاور برنامه
  التحصیلی دانشگاه مرکز سنجش، پذیرش و فارغ رئیس  


