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  »سمه تعالی اب  « 
  

  : مقدمه 
که اطلاعات آنها کاردانی پیوسته  دورهمتقاضیان  نام از ثبت

و پــذیرش  ،مرکــز ســنجش در ســامانه احــراز هویــت   
قابل مشاهده است مطابق مراحل زیر با  دانشگاهالتحصیلی  فارغ
صورت  )آموزشیار(سامانه جامع آموزشی دانشگاهگیري از  بهره

  .خواهد گرفت
شدگان جدیدالورود در  نام پذیرفته یه مراحل ثبتکل :نکته 

واحدهاي دانشگاهی لازم است به صـورت مجـازي صـورت    
  .پذیرد

  
  :  نکات مهم 

  . شدگان با اهداف عالیه دانشگاه آشنا نمودن پذیرفته -1
   .تأکید بر لزوم رعایت رفتار، اخلاق و شئون اسلامی -2
ص اسـتان و  تشریح مسائـل اجتماعی به ویژه شرایط خـا  -3

  .لزوم توجه به رعایت آنها
و  )ثابـت (پایـه  هـاي   اعلام میزان و نحوه پرداخت شهریه -4

عمومی و لابراتوار زبان ، پایـه،  (متغیر واحدهاي نظري، عملی
اي  حرفـه  عمومی و، کلینیکی، رساله دکتري )اصلی، تخصصی

هاي مصـوب   و هزینه امور آموزشی و حق بیمه براساس تعرفه
نام شدگان تأکیـد   به ثبت. می باشدیأت امناي استانی سالیانه ه

نام و واریز هزینه امور آموزشی اسـترداد   گردد در صورت ثبت
 .آن امکان ندارد

شـدگان بـا مسـئولان و مـدیران      آشنا نمـــودن پذیرفتـه   -5
گروههاي آموزشی و تأکید بر لزوم رعایت سلسله مراتـب در  

  . مراجعه به مسئولان
ویان در مورد نحوه تأمین بودجه دانشـگاه و  توجیه دانشج -6

هاي آن و مقایسه میزان شهریه دانشـگاه آزاد   نیازمندیها و هزینه
نـور دانشـگاههاي    اسلامی با میزان شهریه دوره شـبانه و پیـام  

که با استفاده از امکانات دولتی تعیین شده است و ایـن   دولتی
  .نماید ه نمیکه دانشگاه آزاد اسلامی از بودجه دولتی استفاد

  

  
  : احراز هویت

نـام اعـم از احـراز هویـت،      لیه امـور مـرتبط بـا ثبـت    ک      
اي یـا عکـس، اعـلام     درخواست اصلاح مشخصات شناسنامه

تا زمـان ایجـاد گـردش کارهـاي      نام متقاضی نهایی شدن ثبت
از طریـق ســایت   مناسـب الکترونیکـی در ســامانه آموزشـیار   

www.azmoon.net   قابـل  » احـراز هویـت  «توسط سامانه
  .انجام خواهد بود

نام از طریق تطابق مشخصات مندرج در  احراز هویت متقاضیان ثبت -1

   .اي  سامانه فوق با مشخصات شناسنامه

کاربر احـراز  «صدور سند پذیرش در صورت تأیید مشخصات توسط  -2

  .از طریق سیستم مذکور» هویت

کـاربر  «توسط » تعلامکاربر اس«ارجاع موارد مغایرت مشخصات به  -3

  .از طریق سیستم مذکور» احراز هویت

کـه  »کاربر استعلام«بررسی مجدد موارد مغایرت مشخصات توسط  -4

  : گردد  هاي زیر می منجر به پیشامد یکی از حالت

  .رفع شبهه مغایرت و صدور سند پذیرش : الف

 مرکـز  بـه تأیید مغایرت و تنظیم و ارسال فرم اینترنتی اسـتعلام   : ب

تصویر مستندات به صورت اسکن شده به ( التحصیلی سنجش، پذیرش و فارغ

  ). ارسال گردد التحصیلی مرکز سنجش، پذیرش و فارغهمراه این فرم به 

نام  ثبتو تطبیق عنوان رشته دوران متوسطه بررسی مدرك تحصیلی  -5

پیوسته براساس جدول مندرج  دانیبا عنوان رشته قبولی در دوره کار شدگان

  .صورت خواهد پذیرفت 5در پیوست شماره 
ضمناً در این مرحله لازم اسـت سـند پـذیرش و تأییدیـه     

و ضبط دانشجو ثبت   مذکور پرینت شده و در سوابق و پرونده
  .گردد

مـورخ   12793/30بخشنامه شماره  2براساس تبصره  :تذکر
 پذیرفتــــه شــــدگان دوره کــــاردانی پیوســــته 31/2/96

زم به گذراندن دروس جبرانی تعیـین  مل) غیرمتجانس/متجانس(
  .باشند می 1/4/95مورخ  23918شده در دستورالعمل شماره 

در سامانه جامع آموزشی  ثبت نام کلیه فرم هاي تکمیل -7
  و در صورت عدم تکمیل فرمهاي فوق از ) آموزشیار(دانشگاه
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طریق سامانه فراهم نمـودن شـرایط در واحـدهاي قبـولی      
ــت د ــل آن و ثب ــه ر ســامانه ذکــر شــده  جهــت تکمی و ارائ

، همچنین لازم اسـت  توضیحات لازم در مورد نحوه تنظیم آنها
پس از ثبت مشخصات در آموزشیار از فرمهاي تکمیلی پرینت 

  .و از فرد پذیرفته شده امضاء گرفته شود
در صــورت هــر گونــه نقــص در خصــوص مراحــل  -8 

رسی بر«به حالت » کاربر استعلام«مذکور، وضعیت وي توسط 
یل مدارك و رفع نقـص بـه   میابد و تا زمان تک تغییر می» نشده

هاي احتمالی  ماند و صرفاً پس از رفع نقص این حالت باقی می
   ..یابد تغییر می» تطابق دارد«به حالت 

ازطریـق  آموزشی و حق بیمه  امور  هزینه به همراه پرداخت شهریه -9

  .سامانه آموزشیار صورت می پذیرد
قبولی مشروط به اخذ (توسط داوطلبین  10ره فرم شما -10
  .تکمیل و سپس تحویل حراست واحد دانشگاهی گردد) تعهد

لازم به ذکر است کـه ادامـه تحصـیل بـدون      : 1تذکر مهم 
به هیچ وجه ) ارائه شده در تاریخ مقرر(مدرك پایه قابل قبول 

نام و گذراندن دروس دانشجو  پذیرفته نبوده و در صورت ثبت
ز تحصیل منع شـده و دروس گذرانـده شـده نیـز قابـل      باید ا
  .سازي نخواهند بود معادل

پـس از آنکـه پذیرفتـه شـدگان اطلاعـات و       : 2تذکر مهم 
ــد   مــدارك خــود را در ســامانه آموزشــیار بارگــذاري نمودن

یک دوره زمـانی کـه بـه     یواحدهاي دانشگاهی لازم است ط
اصل مـدارك   اطلاع پذیرفته شدگان آن واحد اعلام می نمایند

پذیرفته شدگان را دریافت و با مدارك بارگذاري شده مطابقت 
دهنـد و در صـورت هرگونـه مغـایرت از ثبـت نـام نـامبرده        

  .جلوگیري بعمل آورند
  : چاپ کارت دانشجویی 

  : 15/6/1397مورخ  1529/11مطابق بخشنامه   )تذکر
کارت دانشجویی ، دانشجویان جدید الورود همزمان با ثبت  -
بـه   صورت گرفتـه در سـامانه   به انتخاب واحدام و با استناد ن

  .گردد عنوان آخرین مرحله از مراحل ثبت نام صادر
به منظور همسـان سـازي کـارت دانشـجویی بایـد کـارت        -

  .صادر گردد) PVC(دانشجویان به صورت پی وي سی 

ثبت تأیید دریافت کارت دانشجویی در سامانه احـراز   -
دانشگاه قبل از التحصیلی  و فارغذیرش پ مرکز سنجش،هویت 

  .تحویل به دانشجویان الزامی است
هاي دانشجویی و تمدید  متولی پشتیبانی صدور کارت -1

باشد  میدانشگاه و فرهنگی معاونت دانشجویی حوزه اعتبار آن 
هاي دانشگاهی مطابق بندهاي ذیل اقـدام   و مقتضی است محل

  .لازم را در این خصوص به عمل آورند

افزاري مورد نیاز شـامل چـاپگر    تهیه تجهیزات سخت -2
PVC هــاي خــام  و کــارتPVC ) در صــورت اســتفاده از
هاي مقـوایی   و یا چاپگر رنگی براي کارت) PVCهاي  کارت

  ).هاي مقوایی در صورت استفاده از کارت(

هـاي   افزار با انجـام همـاهنگی   اندازي نرم نصب و راه -3
ي واحـد بـا کارشناسـان فنـاوري     لازم توسط کارشناس فناور

انـدازي   هاي مربوطـه و راه  سازمان مرکزي جهت دریافت فایل
  .افزار نرم

افـزار   آموزش نحوه استفاده از برنامه بـه کـاربر نـرم    -4
چاپ کارت و یا نماینده فناوري اطلاعات واحـد دانشـگاهی   
شامل، آموزش مسـتقیم بـه کـاربر و دریافـت فایـل راهنمـا       

)HELP (اینده اداره کل فنـاوري سـازمان مرکـزي    توسط نم
  .دانشگاه
هاي دانشـجویی بـا اسـتفاده از     اقدام به چاپ کارت -5

افزار چاپ کارت با توجه به مندرجات موجود در راهنماي  نرم
لازم بـه  . و فرهنگـی  افزار توسط کاربر معاونت دانشجویی نرم

الورود پس از  ذکر است که چاپ کارت براي دانشجوي جدید
ز شدن تحصیل وي در واحد دانشگاهی و انتخاب واحـد  محر

  .گیرد صورت می
افزار  در صورت بروز هر گونه اشکال در رابطه با نرم -6

توانـد بـا کارشـناس     چاپ کارت نماینده فناوري واحـد مـی  
مربوطه در اداره کل فناوري اطلاعـات و ارتباطـات سـازمان    

  .مرکزي تماس حاصل نماید
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  : نام  براي ثبت مدارك لازم -بخش اول  
هـاي   در یکـی از شـاخه   6-3-3اصل دیپلم نظام جدید  ـ1

   .یا کاردانشو اي  فنی و حرفهنظري، 
نظـام  (اي دوره چهارسـاله   فنـی و حرفـه   دیپلماصل ـ 2

  .)قدیم
ــپلم نظــام جدیــد متوســطه در یکــی از  ـــ 3 گــواهی دی
یـا کـاردانش بـا امضـاء     و اي  فنی و حرفـه نظري، هاي  شاخه

   .ر دفتري و مهر و امضاء مدیر واحد آموزشیمتصدي امو
فـوق را ارائـه    3افرادي که گواهی موضوع بند  : 1 تذکر

تـا  نمایند باید ضمن سپردن تعهد مبنی بر این کـه حـداکثر    می
پایان نیمسال اول تحصیلی مـدرك تحصـیلی پایـه را مطـابق     
ضوابط مقطع مربوطه ارائه کنند و در غیر این صـورت مطـابق   

   .از ادامه تحصیل فرد جلوگیري شود) 9پیوست (
تصویر مدرك پایه پس از تطبیق با اصـل آن، بـه    :2تذکر

ممهور و در پرونده دانشجو ضبط و ثبت  با اصل برابر استمهر 
ضمنا اصل مدرك در محل امنی تا پایان تحصیل فرد و . گردد

  .دریافت مدرك کاردانی پیوسته نگهداري شود
رگ تصویر روشن و خوانـا از  اصل شناسنامه و یک ب -4

  ).اصل شناسنامه براي تطبیق است(تمام صفحات آن
تمام رخ که اخیراً تهیه شده  3 × 4شش قطعه عکس  -5
  ).قطعه 12براي مشمولین (باشد 

بـرادران   عمـومی  وظیفه خدمتمدرکی که وضعیت  -6
  .نماید پذیرفته شده را مشخص می

بیمـه  و خـدمات آموزشـی و حـق     پرداخت شهریه -7 
سامانه آموزشیار توسـط پذیرفتـه شـدگان    از طریق  دانشجوي

   .صورت می پذیرد
نـام   کلیه افرادي که در دوره کاردانی پیوسـته ثبـت   - 8

نمایند لازم است با مراجعه بـه ادارات پسـت درخواسـت     می
تأییدیه تحصیلی مدرك مقطع پایه را ارائه نموده و رسید آن را 

  .اه تحویل دهندنام به دانشگ در زمان ثبت
نام شماره  واحدهاي دانشگاهی موظفند در زمان ثبت -9

همراه متقاضی را دریافت و نسبت به اعتبارسنجی آن به منظور 
  .رسانی اقدام نمایند برداري در فرآیند اطلاع بهره

  

  : ضوابط و مقررات آموزشی  -بخش دوم 
ــاي براســاس بخشــنامه -1 ــورخ  150993/41شــماره  ه م

ــورخ  133593/41  و 25/6/85 ــگاه 27/6/84م ــه  ،دانش ارائ
از هر حیـث ماننـد دیگـر     )پیشنیاز دانشگاهی(دروس جبرانی 

دروس دانشگاهی بوده و تابع مقررات آموزشی اسـت و نمـره   
این دروس در کارنامه دانشجو ثبت و در میانگین نمرات پایان 

شود  نیمسال و همچنین میانگین کل نمرات دانشجو محاسبه می
ر وضعیت قبولی، مشروطی و یا مردودي دانشجو نیز مؤثر و د

  . است
غیر مشـمول   به حداکثر طول دوره تحصیلی دانشجویان -2

واحد درسی از دروس جبرانی را  8که حداقل  وظیفه عمومی 
سنوات مجـاز  . شود بگذرانند، یک نیمسال تحصیلی افزوده می

تجـاوز  سال  5/2از  نبایددر هر صورت تحصیل افراد مشمول 
   .نماید
اولـین نیمسـال   شروع در  ترجیحاًارائه دروس جبرانی  -3

پذیرد و در صورتی که دانشـجویی پـس از    حصیل انجام میت
شرکت در کلاس در یکی از دروس مذکور نمره قبولی کسب 

توانـد درس مزبـور را همزمـان بـا دروس دوره در      نکند  می
  . نیمسال بعد اخذ نماید

ه عناوین دروس جبرانی مربوط به هر با توجه به این ک -4
ابـلاغ   25/6/85مـورخ   150993/41رشته طی بخشنامه شماره 

پیوسـت  «شدگان تعهد نامـه   شده است لازم است کلیه پذیرفته
را تنظیم و امضاء نمایند تا چنانچه ملزم به گذرانـدن  » 6شماره 

باشند، بدون هیچ اعتراضـی نسـبت بـه اخـذ و      دروس جبرانی 
توضیح اینکه برابر بخشـنامه شـماره   . نها اقدام نمایندگذراندن آ

ــورخ  141191/41 ــورخ  133593/41و  28/7/84م  27/6/84م
اي نظـام   اعم از فنی و حرفـه (کلیه دانشجویان با هر نوع دیپلم 

بایـد دروس  ) اي یا کـاردانش نظـام جدیـد    قدیم، فنی و حرفه
ان خارجـه  نویسی و زب ریاضی، فیزیک، مبانی کامپیوتر و برنامه

برابـر نیـاز و متناسـب بـا رشـته       درسـی  واحد 2 به ارزشرا 
  .تحصیلی دوره کاردانی بگذرانند

هاي کاردانی  براي شرکت متقاضیان غیر ایرانی در دوره -5
  .باشد شرط معدل الزامی نمی
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نام دانشجویان غیر ایرانی  با توجه به این که مجوز ثبت -6 
از مراجـع ذیصـلاح از    پس از انجام استعلام صلاحیت عمومی

بـه   الملل و امـور دانشـجویان غیـر ایرانـی     معاونت بینطریق 
شـود لـذا بـه منظـور جلـوگیري از حضـور        واحدها صادر می

الملل و امور دانشـجویان   معاونت بیندانشجویان غیر ایرانی در 
کلیه واحدها و مراکـز دانشـگاهی موظفنـد پـس از      غیر ایرانی

 مرکـز سـنجش،  ایرانـی از سـوي    اعلام قبولی داوطلبـان غیـر  
، مدارك مـورد نیـاز ذیـل را    دانشگاهالتحصیلی  و فارغپذیرش 

معاونـت  جهت صدور مجوز بـه  حداکثر ظرف مدت یک هفته 
  .ارسال نمایند الملل و امور دانشجویان غیر ایرانی بین

  .نامه واحد معرفی -
  .یک قطعه عکس -
ات یـا  آخرین مدرك تحصیلی دیپلم به انضمام ریز نمـر  -

  .دیگر مدارك تحصیلی پایه با ریز نمرات
  ).آخرین مدرك اقامتی(تصویر کارت اقامتی یا گذرنامه -
  . 8فرم پیوست شماره  -
  .سند پذیرش آزمون -
در (تصـویر کــارت ملــی و صــفحات شناســنامه مــادر   -

  ).صورت داشتن مادر ایرانی
ر بایست براي انجام امـو  شدگان غیر ایرانی می کلیه پذیرفته

 saorg.irکنسولی به سامانه دانشجویان غیر ایرانی بـه آدرس  
مراجعه نمایند پس از اخذ کد رهگیري از سـامانه مـذکور بـا    

  .تماس حاصل نمایند 47252425و  27هاي  شماره تلفن
 هاي دانشگاهی ملزم به رعایت مفاد بخشنامه محل : 7تذکر 
نامــه  درخصــوص شـیوه  26/12/97مـورخ   83394/10شـماره  

  .باشند نام اتباع غیر ایرانی می پذیرش و ثبت
شـدگان   نـام از پذیرفتـه   درخصوص نحـوه ثبـت   : 8تذکر 

ایـن  رساند، با عنایت بـه   براساس سوابق تحصیلی به اطلاع می
که پذیرش این دسته از داوطلبان براساس معدل کتبـی مـدرك   

باشد مقتضی است معدل کتبی دیـپلم   نام می دیپلم در زمان ثبت
نام با مدرك تحصیلی ارائه شده مطابقت داده شود  مان ثبتدر ز

و در صورت کمتر بودن معدل کتبی در مدرك تحصیلی نسبت 
نام ایشان جلوگیري بـه   به معدل مندرج در سند پذیرش، از ثبت

عمل آمده و مراتب را به همراه مستندات مربوطه به این مرکـز  
  .اعلام نمایند

  : شدگان مشمول  نام  ثبتشرایط لازم براي  -خش سوم ب
وظیفـه   سـازمان از نظـر   این دورهشده در  نام ثبتبرادران 

مــورخ  183113/34مطــابق بخشــنامه شــماره عمــومی بایــد 
  : داراي یکی از شرایط زیر باشند 15/6/92

پزشـکی،  (داشتن کارت پایان خدمت یا معافیـت دائـم    -1
نام  بتدر صورتی که مشمول قبل از ث .)کفالت یا موارد خاص

در دانشگاه در مراحل رسیدگی به معافیت پزشکی قرار گرفتـه  
باشد به شرط آن که واجد شرایط دریافت معافیت دائـم باشـد   

و تأییـد  فـرم درخواسـت معافیـت تحصـیلی     تواند با اخذ  می
نـام و   ثبـت  10+ موضوع توسط وظیفه عمومی یا دفاتر پلیس 

معافیت دائم خود این گونه افراد موظفند کارت . تحصیل نماید
  .را تا قبل از نیمسال دوم به دانشگاه ارائه نمایند

منـدي از   بـدون بهـره  کفالـت  دارندگان معافیت موقت  -2
نـام و   تواننـد در طـول اعتبـار آن ثبـت     معافیت تحصیلی مـی 

تحصیل نمایند و در صورت لغو معافیـت موقـت از معافیـت    
در  تحصیلی برخوردار خواهند شـد و در غیـر ایـن صـورت    

گیرنـد و مجـاز بـه ادامـه      شمول معافیت تحصیلی قـرار نمـی  
  .تحصیل نیستند

 10+دارندگان کارت معافیت موقت پزشکی صرفاً با مجوز 
  .باشند نام و ادامه تحصیل در دانشگاه می مجاز به ثبت

هاي نظامی و انتظـامی جمهـوري    پرسنل شاغل در نیرو -3
بـا  و موافقـت   نحـوه خـدمت  اسلامی ایران، با ارائه گـواهی  
پرسـنل  (خدمتی مربوطـه   یگانتحصیل فرد در دانشگاه توسط 

رسمی سپاه پاسداران انقلاب اسلامی بـا توجـه بـه بخشـنامه     
بایستی گواهی مربوطـه را   18/8/87مورخ  272106/43شماره 

از مراجع اشاره شده در بخشنامه در سطح استان محل اشـتغال  
   ).به خدمت ارائه کنند

ها  استفاده از امریه مشغول خدمت در دستگاه افرادي که با
مشابه شاغلین  بایدها هستند و همچنین سرباز معلمان  و سازمان

  .وظیفه از خدمت ترخیص گردند
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هـاي ذیـربط    هـا و سـازمان   متعهدین به خدمت در دستگاه 
آموزش و پـرورش، وزارت بهداشـت و درمـان و آمـوزش     (

در صورت ارائـه  ) ائیهپزشکی، کشتیرانی، هواپیمایی و قوه قض
گواهی نهاد یا سازمانی که نسبت به آن تعهد دارنـد مبنـی بـر    

نام و تحصیل  توانند ثبت موافقت با تحصیل فرد در دانشگاه می
  . نمایند
نیاز به ارائـه  و قبل از آن  1349متولدین نیمه اول سال  -4

 1345هـاي   سالمتولدین مدرك وظیفه عمومی ندارند همچنین 
باشند لـیکن بـراي    از خدمت وظیفه عمومی معاف می 1354تا 

  .کارت معافیت دائم خود را به دانشگاه ارائه دهند بایدنام  ثبت
ــپلم در   -5 ــدرك دی ــومی داراي م ــه عم ــمولان وظیف مش
روزانـه یـا شـبانه    (اي یـا کـاردانش    هاي فنی و حرفـه  شاخه

که مشغول خـدمت  ) ، به جز متفرقه یا داوطلب آزادنگسالازرب
با توجه به قانون جدیـد وظیفـه عمـومی    ه عمومی هستند وظیف

اعم از این که با غیبت یا بدون غیبت به خـدمت اعـزام شـده    
تواننـد از   نام نیستند لذا نمی باشند تا پایان خدمت مجاز به ثبت

  .خدمت ترخیص گردند
شاغلین بـه خـدمت وظیفـه عمـومی داراي مـدارك       -6 

مشـروط بـر آن کـه     تحصیل اشاره شده در این دسـتورالعمل 
بـا   ،به اتمـام برسـد   31/06/1400خدمت آنان به طور قطع تا 

ارائه کارت پایان خدمت که حداکثر تاریخ پایـان خـدمت در   
باشد یا با ارائه گواهی از وظیفه عمومی مبنی  31/06/1400آن 

شـاغلین   .الـذکر  بر اتمام خدمت وظیفه عمومی تا تاریخ فـوق 
ان بــه طــور قطــع تــا خــدمت وظیفــه عمــومی کــه خدمتشــ

رسد با ارائه گواهی از وظیفه عمومی  به اتمام می 30/10/1400
نـام   توانند با اخذ مرخصی نیمسال اول ثبت یا یگان مربوطه می

این افراد بایستی متعهد گردنـد چنانچـه تـاریخ اتمـام      .گردند
خدمت آنان در کارت پایان خدمت بعد از تـاریخ شـروع بـه    

  .گردد لغی مینام م تحصیل باشد ثبت
شاغلین خدمت وظیفـه عمـومی داراي مـدرك تحصـیلی     
مندرج در این دستورالعمل که خدمت آنـان قطعـاً تـا شـروع     

رسـد بـا ارائـه     به اتمـام مـی  ) 1400 بهمناول (نیمسال دوم 

نام نمـوده از   توانند ثبت گواهی از واحدهاي وظیفه عمومی می
  .نیمسال بعد مشغول تحصیل گردند

التحصیل  فارغ 99انی که در خرداد یا تیر ماه آموز دانش -7
اند با دریافت فرم درخواست معافیـت تحصـیلی و اخـذ     شده

  .نام نمایند توانند ثبت می 10+مجوز از دفاتر پلیس 
) 17+سال تولد (آموزانی که قبل از سن مشمولیت  دانش -

 99در دي مـاه سـال   اي یا کـاردانش را   دوره دیپلم فنی حرفه
باشند و همچنین افرادي که در سـن مشـمولیت در    اخذ نموده

ها را به اتمام  به صورت حضوري این دوره 99خرداد ماه سال 
منعـی ندارنـد،    1400مـاه   مهـر نام در  رسانده باشند براي ثبت

معافیت تحصـیلی موقـت    10+ مشروط بر این که دفاتر پلیس 
  .ذینفع را صادر نماید

رت اخذ مـدرك بـه   در صو 77و  78هاي  متولدین سال -
صورت داوطلب آزاد به شرط عدم غیبت با مجوز دفاتر پلیس 

  .باشند نام و تحصیل می واجد شرایط ثبت 10+ 
آموزانی که پس از ترك تحصیل و در مهلت یـک   دانش -

اي یـا کـاردانش یـا     ساله معرفی موفق به اخذ دیپلم فنی حرفه
ه شرط آن اند ب به صورت داوطلب آزاد شده) نظري نظام جدید

مجاز بـه   10+ که وارد غیبت نشده باشند با مجوز دفاتر پلیس 
  .باشند نام و تحصیل می ثبت

اي یا کاردانش  هاي قبل که دیپلم فنی حرفه متولدین سال -
یا نظري نظام جدید خود را به صورت حضـوري حـداکثر تـا    

 10+ سالگی اخذ نموده باشند با مجـوز دفـاتر پلـیس     22سن 
  .نام و تحصیل هستند تمجاز به ثب

کـه مشـغول   هـاي علمیـه    طـلاب حـوزه   درخصوص  -8
تحصیل در حوزه می باشند، طبق آئین نامـه آموزشـی دوره و   

این دستورالعمل، تحصیل همزمان  1مندرج در پیوست  22بند 
  . در حوزه و دانشگاه ممنوع می باشد

  
  :  براي مشمولان وظیفه عمومی تذکرات مهم

برابـر نظـر سـازمان وظیفـه عمـومی و       نظر به این کـه  -1
نـام از   هاي انجام شده به منظور حسن اجـراي ثبـت   هماهنگی
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مشمولان وظیفه عمومی، اطمینان از تطبیق وضعیت مشمول بـا   
مقطع قبولی و تسریع /ضوابط براي اشتغال به تحصیل در رشته

نام موقت در  در صدور معافیت تحصیلی مشمولان پس از ثبت
با در دست داشتن گواهی مربوط که  بایدمول محل قبولی، مش

گـردد و   از طرف محـل قبـولی تنظـیم و بـه وي تسـلیم مـی      
شـود سـریعاً بـه دفـاتر      درخواست معافیت تحصیلی تلقی می

. مراجعه نمایـد ) فاتر خدمات الکترونیک انتظامید( 10+پلیس 
هاي سیستمی لازم از طریق سامانه جامع  دفاتر مذکور با کنترل

مومی در صورتی که مشمول شرایط ادامه تحصـیل را  وظیفه ع
در دانشگاه دارا باشد مجوز مربوط صادر تا توسط مشمول بـه  

شماره و تاریخ (نام قطعی گردد  محل قبولی تسلیم شده و ثبت
مجوز صادره توسط دفاتر خدمات الکترونیک به عنوان شـماره  

طه پس از آن گواهی و مدارك مربو) باشد معافیت تحصیلی می
توسط وظیفه عمومی شهرستان بررسی و در صورت مطابقـت  

معافیـت  . نماید با ضوابط، صدور معافیت تحصیلی را تأیید می
تحصیلی مشمول توسط سازمان وظیفـه عمـومی بـه صـورت     

مرکـز دانشـگاهی   /متمرکز صادر و از طریق پسـت بـه واحـد   
  .ارسال خواهد شد

بایستی طی مـدت   دوره کاردانی نظام جدیدمشمول دانشجویان  -2
رسانند در غیر این صورت به علت اتمام بسال دوره تحصیلی را به اتمام  5/2

سقف سنوات تحصیلی ضمن جلوگیري از ادامه تحصیل به سـازمان وظیفـه   
  .عمومی معرفی خواهند شد

با توجه به محدودیت سنوات مجاز تحصیل دانشجویان  -3
جداً خـودداري   مشمول از ارائه مرخصی اجباري به این افراد

نماینـد نیـز    شده و افرادي که شخصاً درخواست مرخصی مـی 
تذکر جدي داده شود کـه اخـذ مرخصـی یـا حـذف دروس      
موجب طولانی شدن تحصیل آنان خواهـد بـود لـذا چنانچـه     

بـه اتمـام   ) سال 5/2(موفق نگردند تحصیل را در مدت مجاز 
وگیري برسانند برابر مقررات وظیفه عمومی از تحصیل آنان جل

  .شود می
ضـمیمه بخشـنامه   درخواست معافیـت تحصـیلی   فرم  -4

فـرم مـذکور در   . باشد می 15/6/92مورخ  183113/34شماره 

مورد مشمولان بایستی به طور کامل و با درج اطلاعات دقیـق  
شده و مشمول موظف است ظـرف حـداکثر دو   و تایپ تنظیم 

ظیفه عمـومی  یا و 10+ نام پاسخ دفاتر پلیس  هفته از زمان ثبت
تأکید . نام به محل قبولی ارائه کند را مبنی بر بلامانع بودن ثبت

که جهت هر یک از مشمولان  مذکورشود یک نسخه از فرم  می
تنظیم شده پس از صدور جهـت پیگیـري در اختیـار مسـئول     

و پس از  10+ مشمولان قرار گیرد و تا وصول مجوز از پلیس 
ان وظیفـه عمـومی در   آن صدور معافیـت تحصـیلی از سـازم   

  .سوابق دانشجو بایگانی گردد
دانشجویان مشمولی که با استفاده از معافیت تحصـیلی   -5

یـا تغییـر مقطـع مجـدداً در آزمـون شـرکت       و  به دلیل انتقال
اند مشروط بر این که بیش از یک سال از انصراف آنـان   نموده

 /سپري نشده باشد با ارائه برگ انصراف از تحصـیل در رشـته  
را  فـرم درخواسـت معافیـت تحصـیلی    تواننـد   محل قبلی می

محل قبلـی بـه   /دریافت نموده همراه با برگ انصراف از رشته
شـهر  /نـام در رشـته   ارائه دهند و مجوز ثبت 10+ دفاتر پلیس 

جدید را دریافت نمایند به شرط آن که سنوات مجاز تحصـیل  
نشجوي شهر قبلی از حد مجاز نگذشته باشد و دا/آنان در رشته

  .اخراجی نباشند
قانون جدید وظیفه عمومی مصوب  34از ماده  3تبصره  -6

  : دارد  مجلس شوراي اسلامی مقرر می 22/8/90
متخلفین از اجراي قانون براي بار اول به تـوبیخ کتبـی بـا    

براي بار دوم علاوه بر توبیخ کتبی به یک مـاه   ،درج در پرونده
دو ماه انفصال از خدمت  انفصال از خدمت و براي بار سوم به

لذا لازم است در اجراي دقیـق مقـررات و    ،گردند محکوم می
در مـوارد  و نام اولیه مشمولان نهایت دقت به عمل آمـده   ثبت

اسـتعلام و   10+ ابهام از وظیفه عمومی محل یا دفـاتر پلـیس   
در . نام مشمول اطمینان حاصـل گـردد   براي احراز شرایط ثبت
یا افرادي کـه فاقـد مجـوز از دفـاتر      هر حال مشمولان غایب

  .نام نیستند باشند مجاز به ثبت می 10+ پلیس 
به کلیه افـرادي کـه فـرم درخواسـت معافیـت ارائـه        -7

تـا   مراجعـه  10+گردد تأکید نمایند سریعاً به دفاتر پلـیس   می
رسیدگی و مجوز اخذ شده را دریافت نمـوده و  وضعیت آنان 

  بدیهی است عواقب تعلل در . نندبلافاصله به دانشگاه ارائه ک
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  .این مورد به عهده دانشجو خواهد بود 
ــه در    -8 ــومی کـ ــه عمـ ــمولان وظیفـ ــورد مشـ در مـ
هایی که احتمالاً با کمبود ثبـت نـام شـده مواجـه      محل/رشته

خواهد شد قبل از قطعیت تشکیل کلاس در نیمسال اول بـراي  
رر شود آنان فرم درخواست معافیت تنظیم نگردد تا چنانچه مق

با توجه به محدودیت سـنوات  (در محل دیگري تحصیل کنند 
تحصیل آنان و همچنین یک بار اجازه استفاده از امتیاز آزمـون  

  .با مشکلی مواجه نگردند) مجدد
فرآیند استعلام  :سهمیه داراي تذکر در خصوص پذیرفته شدگان 

هاي صرفاً براسـاس سـوابق تحصـیلی پـس از     متقاضیان دوره
التحصـیلی   و فـارغ پـذیرش   مرکز سنجش،تایج توسط اعلام ن

بدیهی است پذیرش ایـن دسـته از   . دانشگاه انجام خواهد شد
متقاضیان به صورت مشروط بوده و چنانچه صلاحیت اسـتفاده  
از سهمیه توسط نهاد مربوطه براي این افـراد تأییـد نشـود از    

این دسته از پذیرفتـه  . ادامه تحصیل فرد جلوگیري خواهد شد
ایـن  » 11«شدگان لازم است فـرم تعهدنامـه پیوسـت شـماره     

  .دستورالعمل را تکمیل نمایند
  

هـایی کـه تعـداد     نحوه اقدام در مورد رشته – چهارمبخش 
   :رسد  نام شدگان آن به حدنصاب تشکیل کلاس نمی ثبت
شـدگان   هـا تعـداد پذیرفتـه    ممکن است در برخی از رشته  

لازم . تشکیل کلاس باشـد نام کمتر از حدنصاب  متقاضی ثبت
 93/آ/30915است از طریق سامانه مربوطه و مطـابق بخشـنامه   

16درخصوص آنان تا قبـل از گذشـت    7/10/93مورخ 
از  3

  .اقدام شود  شروع کلاس
  

 آموزشی و حق بیمه خدماتمیزان شهریه، هزینه  - پنجمبخش 
  :   دانشجویی

رشـته، شـهریه مربـوط را بـه      شدگان هر نام ثبتلازم است 
شـود،   دانشگاهی اعـلام مـی  محل شماره حسابی که از طرف 

ضـمناً هـر یـک از    . واریز نموده و رسید آن را تحویل نماینـد 
ریال را بـه اسـتناد مصـوبه     1500000مبلغ  بایدشدگان  نام ثبت

 خـدمات هزینـه  بابت دانشگاه  محترم هیات رئیسه 171شماره 
همچنـین درخصــوص هزینـه بیمــه    .نماینــد واریـز  آموزشـی 

اقـدام   17/6/1400مـورخ   24486دانشجویی مطابق بخشنامه 
  .گردد

هزینه خدمات آموزشی توسط پذیرفتـه شـدگان از    : 1تذکر   
نزد بانک  0102684958003طریق سامانه آموزشیار به حساب 

  .واریز گردد 1476صادرات شعبه پاسداران بوستان دهم کد 
متقاضیان از  ، برخینام ه اینکه پس از ثبتبا توجه ب : 2تذکر 

ي هـا  به دلایلـی انصـراف داده و درخواسـت اسـترداد هزینـه     
مربوطـه در  هـاي   بخشـنامه رعایت مفاد  نمایند، پرداختی را می

  .الزامی است افرادگونه  این خصوص
دریافت هرگونه وجه به غیر از مبالغ تعیین شده در  : 3تذکر 

جریمه، دیرکرد، خودیـاري،  (نوان این دستورالعمل تحت هر ع
  .باشد ممنوع می... ) پیش پرداخت و  ،الحساب همیاري، علی

درخصوص کلیه موارد ابهام مـرتبط بـا امـور     -4تذکر 
شهریه در واحدها و مراکز دانشـگاهی، هرگونـه اقـدام از    

  .طریق کمیته شهریه استان ذیربط صورت پذیرد
  

  
  بهروز طهماسب کاظمی   

  ریزي راهبردي ریاست و همشاور برنام
   التحصیلی دانشگاه مرکز سنجش، پذیرش و فارغ رئیس


